ZARZADZENIE NR 1/2026
BURMISTRZA BARWIC

z dnia 7 stycznia 2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
kwoty 170 000 zI netto

Na podstawie art. 11a ust. 1 pkt 2) oraz art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.: U. z2025r. poz. 1153 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj.: Dz. U. z2024 r. poz. 1320 ze zm.), Burmistrz
Barwic zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
170 000 zt netto, tj. kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j.: Dz. U. 22024 r., poz. 1320 ze zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami.” Regulamin stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow w Urzedzie Miejskim w Barwicach.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr219/2021 Burmistrza Barwic z dnia 14 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowe;j
ponizej rownowartosci kwoty 130 000 zt.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik do zarzadzenia Nr 1/2026
Burmistrza Barwic

z dnia 7 stycznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 170 000 ZX. NETTO

§ 1. Zamowienia, ktéorych warto§¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosci kwoty 170 000 zt, tj. kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)
dokonuje si¢ na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

§ 2. 1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos$¢ nie przekracza

kwoty 170 000 zI netto regulowane sg w nastepujacym uktadzie:

1) zamowienia o wartosci ponizej 30 000 zt netto,

2) zamoOwienia o wartosci od 30 000 zl netto do 80 000 zt netto,

3) zamowienia o wartosci od 80 000 zt netto do 170 000 zt netto,

4) zamowienia z wolnej reki ponizej 170 000 zt netto.

2. Zamo6wien dokonuje si¢ zgodnie z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci,
przejrzystosci 1 efektywnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan,

3) optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

4. W przypadku zamoéwien dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej lub innych
mechanizmoéw finansowych, poza przepisami Regulaminu nalezy stosowa¢ Wytyczne
wlasciwe dla programu w ramach, ktérego zamowienie jest dofinansowane. W razie
sprzeczno$ci migdzy zapisami Regulaminu 1 Wytycznych, pierwszenstwo maja Wytyczne.

5. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy referatow,

2) pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu
zamoOwienia.

6. Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania przepisow
niniejszego regulaminu i realizowa¢ zamoéwienie bezposrednio z jednym wybranym
Wykonawca.

§ 3. Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia:

1. Przystepujac do wudzielenia zamowienia, Referat Iub pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ ma obowigzek ustalenia jego warto$ci szacunkowe;.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardow i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannos$cig.

3. Do okreslenia warto$ci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawe stanowi
kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robot.



4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia dla dostaw lub ustug ustala si¢ przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych =ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.

5. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia s3

w szczegblnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow (np. w formie
elektronicznej), wyceny wykonawcow;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw (opatrzone data
dokonania wydruku), katalogi, foldery, cenniki ze stron internetowych czy katalogow
dostepnych online;

3) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamédwienia),

4) notatki stuzbowe z przeprowadzonych rozmoéow telefonicznych,

5) zestawienie wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamowienia z uwzglednieniem zmian
ilosci lub warto$ci zamawianych dostaw oraz z uwzglednieniem czynnikow
wplywajacych na wysoko$¢ przysztych cen (np. inflacja);

7) zestawienie cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia;

6. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$§ci zamoOwienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 4. Zamowienia o warto$ci ponizej 30 000 zt netto:

1.

Wyboru Wykonawcy zamoéwienia o wartosci ponizej 30 000 zt netto dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego.

. Zamowienia o wartosci ponizej 30 000 zt netto moga by¢ realizowane po negocjacjach

z jednym Wykonawca.

. Podstawa udokumentowania zamoéwienia jest zlecenie, umowa lub faktura/rachunek

opisana/(y) przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za wudzielenie tego
zamdwienia.

§ 5. Zamowienia o wartosci od 30 000 zt netto do 80 000 zt netto:

1.

Procedure udzielania zaméwien od 30 000 zt netto do 80 000 zt netto prowadzi Referat
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje¢ na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, zapraszajac do sktadania ofert co najmniej trzech Wykonawcow.
Prowadzacy sporzadza zapytanie ofertowe, w ktorym w szczegolnosci nalezy okreslic:
1) przedmiot i zakres zamdwienia,
2) termin realizacji zamdwienia,
3) wymagania w stosunku do Wykonawcow, w tym dokumenty i o$wiadczenia, jakie
powinni ztozy¢ wraz z oferta w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu
w postepowaniu (o ile zamawiajacy stawia warunki udzialu w postepowaniu),
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9.

4) miejsce i termin sktadania ofert,
5) kryteria wyboru ofert.

. Prowadzacy postepowanie przekazuje zapytanie ofertowe droga pocztowa, poczta

elektroniczng lub w drodze bezposredniego dorgczenia do co najmniej trzech
Wykonawcéw, realizujacych w ramach prowadzonej przez siebie dzialalno$ci, dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamdwienia.

W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej zamawiajacego.

. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbe¢dnego do

przygotowania 1 zlozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub uslug termin ten nie
moze by¢ krotszy niz 2 dni, a w przypadku robdt budowlanych - nie krotszy niz 4 dni od
dnia przekazania zapytania ofertowego.

Prowadzacy dokumentuje czynno$¢ wydania /wyslania zapytan ofertowych.

Wykonawcy sktadaja oferty w formie pisemnej: droga pocztowa, poczta elektroniczng lub
w drodze bezposredniego doreczenia w zalezno$ci od wyboru Zamawiajacego.

. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert.
Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona jedna oferta, to decyzje o ewentualnym jej
wyborze podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

10. Kierownik Zamawiajacego akceptuje wybodr najkorzystniejszej oferty.
11. Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa podpisana przez

Zamawiajacego 1 Wykonawce.

12. Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w Referacie prowadzacym

postepowanie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 6. Zamowienia o wartosci od 80 000 zl netto do 170 000 zt netto:

1.

Udzielania zamoéwien, ktorych warto$¢, bez podatku od towardéw 1 ustug, dotyczaca
jednorazowego zakupu, jest mniejsza niz 170 000 ztotych, nie mniejsza jednak niz 80 000
ztotych, dokonuje Referat Inwestycji.

Prowadzacy sporzadza zapytanie ofertowe, w ktorym w szczeg6lnosci nalezy okreslic:

1) przedmiot i zakres zamdwienia,

2) termin realizacji zamdwienia,

3) wymagania w stosunku do Wykonawcow, w tym dokumenty i o$wiadczenia, jakie
powinni ztozy¢ wraz z oferta w celu potwierdzenia speilnienia warunkow udzialu
w postepowaniu (o ile zamawiajacy stawia warunki udzialu w postepowaniu),

4) miejsce i termin sktadania ofert,

5) kryteria wyboru ofert,

6) Istotne postanowienia umowy.

. Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do co najmniej trzech Wykonawcow, realizujacych

w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
bedace przedmiotem zamdwienia oraz zamie$ci¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Barwicach (zaktadka zamowienia publiczne ponizej
170 000 zt).

Komunikacja pomigdzy Zamawiajagcym a potencjalnymi wykonawcami odbywa si¢
zgodnie z wyborem zamawiajgcego: za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie,
za posrednictwem postanca, lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie
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moze by¢ krotszy niz 2 dni, a w przypadku rob6t budowlanych - nie krétszy niz 4 dni od
dnia przekazania zapytania ofertowego.

Prowadzacy dokumentuje czynno$¢ przekazania zapytan ofertowych do potencjalnych
Wykonawcow.

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert.

Przed zawarciem umowy Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ negocjacje cenowe
z Wykonawcg, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza lub z kilkoma
Wykonawcami, ktorych oferty zostalty ocenione najwyzej, w szczegolnosci jesli oferty
przekrocza kwoty, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia lub
jesli dodatkowe negocjacje moga umozliwi¢ realizacje zamowienia na korzystniejszych
warunkach.

Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty.

10. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy. Umowe podpisuje kierownik

zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

11. Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w Referacie Inwestycji przez okres

co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§ 7. ZamoOwienia z wolnej rgki ponizej 170 000 zt netto:

1.

2.

e

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamodwienia, w ktorym Kierownik
Zamawiajacego udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
Kierownik Zamawiajacego udziela zamoéwienia z wolnej reki, ktorego warto$¢ nie
przekracza 170 000 zt netto, w nastepujacych przypadkach:

1) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowa¢ procedur okre§lonych w niniejszym
regulaminie;

2) w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki
zewnetrzne, ktorego nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegodlnosci zagrazajgcego
zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach,

3) w prowadzonym uprzednio postepowaniu o wartosci do 170 000 zt netto nie wplyneta
zadna oferta;

4) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu albo postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym:;

5) zamoéwienie na dostawy, ustugi lub roboty budowlane moze by¢ §wiadczone tylko
przez jednego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,

. Zamawiajacy, wraz z zaproszeniem do negocjacji, przekazuje wykonawcy informacje

niezbedne do przeprowadzenia postgpowania, w tym projektowane postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméowienia publicznego.

Z czynnosci negocjacji sporzadza si¢ protokot.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa podpisana przez strony.
Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w Referacie prowadzacym
postepowanie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§ 8. 1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu sprawuje Kierownik

2.

Zamawiajacego.
Postepowania w sprawach zamédwien ponizej 170 000 zt sg jawne.



3. Wyniki postepowan o warto$ci szacunkowej ponizej 170 000 zt netto podlegaja
wywieszeniu na tablicy ogloszen w budynku Urzedu Miejskiego w Barwicach oraz
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie prowadzonego postgpowania.

4. Kazdy Kierownik Referatu zobowigzany jest do:

1) prowadzenia Rejestru Zamoéwien Publicznych ponizej 170 000 zt (wzor Rejestru
sanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

2) przekazania ww. Rejestru do Referatu Inwestycji (stanowisko ds. zamodwien
publicznych) w terminie do 30 stycznia kazdego roku, za rok poprzedni celem ujecia
wydatkow w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdéwieniach.

5. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, w tym
o zamowieniach, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 170 000 ztotych.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Rejestr zamowien publicznych ponizej 170 000 z1 - ........ rok

Lp./znak
sprawy

Nazwa zadania

Nazwa Wykonawcy/
Zleceniobiorcy

Termin
realizacji
(od... do...)

Warto$¢ netto
umowy, zlecenia,
faktury/rachunku
(w PLN)
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