
[bookmark: _Hlk187224057]BURMISTRZ  BARWIC OGŁASZA OTWARTY I KONKURENCYJNY NABÓR
NA WOLNE  STANOWISKO URZĘDNICZE W URZĘDZIE MIEJSKIM W  BARWICACH
ul. Zwycięzców 22, 78-460 Barwice
STANOWISKO  : Kierownik Referatu Finansowo-Budżetowego

1. Wymagania niezbędne:
1) Obywatelstwo polskie,
2) Wykształcenie wyższe, preferowane finanse i rachunkowość, ekonomia,
3) Co najmniej trzyletni staż pracy lub wykonywanie działalności gospodarczej 
    o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku Kierownika Referatu 
    Finansowo-Budżetowego,
4) Nieposzlakowana opinia,	
5) Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku,
6) Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
7) Niekaralność, kandydat nie może być skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.

 2. Wymagania dodatkowe:
1) Biegła znajomość obsługi komputera,
2) Odporność na stres i umiejętność radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych,
3) Umiejętność pracy w zespole, komunikatywność,
4) Doświadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynności, na pokrewnych stanowiskach, 
5) Preferowana znajomość programów finansowo-księgowych oraz znajomość programu BESTIA,
6) Znajomość obowiązujących przepisów prawnych z zakresu ustaw: o samorządzie gminnym, o pracownikach samorządowych, kodeks  postępowania  administracyjnego, znajomość zagadnień merytorycznych zawartych w aktach prawnych, które na co dzień są związane ze stanowiskiem. 

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 
1) Nadzór nad referatem Finansowo – Budżetowym,
2) Przygotowanie sprawozdań budżetowych i finansowych urzędu i gminy,
3) Przygotowanie danych do zmian planu budżetu,
4) Dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych 
z planem finansowym,
5) Dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych,
6) Zapewnienie zgodności ewidencji księgowej z ustawą z dnia 29 września 1994 roku 
o rachunkowości oraz uzgadnianie sald,
7) Przeprowadzanie kontroli wewnętrznych w jednostkach organizacyjnych gminy,
8) Współdziałanie ze Skarbnikiem przy opracowaniu materiałów niezbędnych do przygotowania projektu budżetu,
9) Zastępowanie Skarbnika w razie zaistniałej konieczności,
10) Wykonywanie innych czynności nie objętych niniejszym zakresem zlecanych przez Skarbnika, Burmistrza, Zastępcę Burmistrza oraz Sekretarza
11)  Terminowe, bieżące przekazywanie uchwał, zarządzeń oraz spraw podlegających publikacji w BIP oraz ich aktualizacja,
12) Przestrzeganie wymogów ustawy o ochronie danych osobowych w pełnym zakresie;
13) Przygotowywanie uchwał Rady Miejskiej i zarządzeń Burmistrza  w zakresie objętym działalnością stanowiska,
14) Sporządzanie analiz, ocen i sprawozdań z zakresu prowadzonych spraw.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:                        
Umowa o pracę (pierwsza umowa na czas określony), pełny etat. 
Warunki pracy – zgodne ze stosowanymi regulacjami prawa pracy  i przepisami BHP, zapewniony dostęp do stanowiska komputerowego.                                                                                             Praca w pomieszczeniach biurowych budynku Urzędu Miejskiego w Barwicach oraz praca 
w  terenie administracyjnym Gminy Barwice. Budynek urzędu nie jest wyposażony w windę. 

5. Wymagane dokumenty:   
1) List motywacyjny,
2) Życiorys (CV) z opisem nauki i dotychczasowej pracy zawodowej,
3) Kserokopie świadectw pracy, dyplomów poświadczających wykształcenie,
4) Kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
5) Kwestionariusz osobowy (formularz do pobrania pod ogłoszeniem o naborze),
6) Oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych, oświadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne  przestępstwo  ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
7) Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów procesu rekrutacji (formularz do pobrania pod ogłoszeniem o naborze),
8) Oświadczenie o dobrym stanie zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku
9) Oświadczenie kandydata, że w przypadku wyboru jego oferty zobowiązuje się nie wykonywać zajęć pozostających w sprzeczności lub związanych z zajęciami, które wykonuje w ramach obowiązków służbowych, wywołujących uzasadnione podejrzenie o stronniczość lub interesowność oraz zajęć sprzecznych z obowiązkami wynikającymi z ustawy o pracownikach samorządowych.

6. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych. 
  W miesiącu – lipiec  2025 r. w Urzędzie Miejskim w Barwicach wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, był niższy niż 6%.
7. Termin i miejsce składania dokumentów:
  Komplet dokumentów w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Nabór na stanowisko: Kierownik Referatu Finansowo-Budżetowego” należy składać osobiście w Urzędzie Miejskim 
w Barwicach lub przesłać na adres Urzędu: Urząd Miejski w Barwicach ul. Zwycięzców 22, 78-460 Barwice, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 września 2025r. do godziny 1200 (liczy się data wpływu do Urzędu Miejskiego). 
Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane. 

8. Informacje dodatkowe.
Dodatkowych informacji udziela Pani Magdalena Bujak-Nowakowska Inspektor ds. kadrowych, tel. 094 713 75 11. 
Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Miejskim w Barwicach w dniu 19 września 2025r. o godzinie 1300. Kandydatów zawiadamia się telefonicznie o terminie i miejscu drugiego etapu postępowania rekrutacyjnego.  
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz  na tablicy informacyjnej urzędu przy ul. Zwycięzców 22.
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Barwice, 08 sierpień, 2025r.
                                                                                           
