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Barwice, 27.01.2025 r.
Znak sprawy: IN.271.1.1.2025.MT
ZAPROSZENIE  DO  ZŁOŻENIA  OFERTY   CENOWEJ

Dotyczy: zapytania ofertowego pn. Opracowanie inwentaryzacji dendrologicznej zieleni na Cmentarzu Komunalnym w Barwicach.
I. Tryb postępowania:

Postępowanie prowadzone jest w oparciu o Zarządzenie Nr 219/2021 Burmistrza Barwic         z dnia 14 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej poniżej równowartości kwoty 
130 000 zł.

II. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie szczegółowej inwentaryzacji zieleni na terenie Cmentarza Komunalnego w Barwicach, położonego przy ul. Pomorskiej 13 
w Barwicach na działce nr ew. 2/13 obręb 03 Barwice o powierzchni 2.9063 ha. 
2. Przedmiotem inwentaryzacji jest wykonanie prac mających na celu stworzenie dokładnego wykazu ilościowego i gatunkowego drzew i krzewów na wskazanym obszarze. Cały proces inwentaryzacji składa się z prac w terenie, podczas których określane jest położenie roślinności i dokonanie niezbędnych pomiarów. Podczas inwentaryzacji zieleni wykonana powinna być też waloryzacja, czyli ocena aktualnego stanu zdrowotnego i środowiskowego drzewostanu.
3. Inwentaryzacja powinna obejmować:
1) określenie rodzaju, gatunku i odmian drzew i krzewów (nazwa polska i łacińska),
2) wykonanie pomiarów dendrometrycznych, tj. obmiarów obwodu pni drzew 
w pierśnicy, wysokości i szerokości korony drzew oraz pomiarów wielkości powierzchni krzewów, zgodnie z ustawą z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (t.j.: Dz.U. z 2024 r. poz. 1478 ze zm.),

3) wytypowania drzew szczególnie cennych, wymagających szczególnej ochrony,

4) wskazanie drzew i krzewów kolidujących z istniejącą infrastrukturą i nagrobkami,

5) pominięcie drzew i krzewów pochodzących z prywatnych nasadzeń, poza okazami cennymi dendrologicznie,

6) określenie dokładnego położenia drzew/krzewów oraz naniesienie ich na mapę,

7) opracowanie zestawień inwentaryzacyjnych i analitycznych, w tym:

a) zestawienie stanu ilościowego gatunków i odmian drzew i krzewów 
(z podaniem nazwy łacińskiej i polskiej),

b) określenie udziału procentowego poszczególnych gatunków i odmian drzew 
i krzewów,

c) sporządzenie wykazu inwentaryzacyjnego drzew i krzewów, wraz ze wskazaniem ewentualnego występowania na poszczególnych drzewach konkretnych gatunków roślin, zwierząt i grzybów podlegających ochronie gatunkowej w myśl ustawy o ochronie przyrody,
d) sporządzenie odrębnego wykazu drzew wytypowanych do usunięcia wraz 
z odrębną mapą zasadniczą, gdzie zostaną wskazane egzemplarze przeznaczone do wycięcia,

e) sporządzenie odrębnego wykazu drzew wytypowanych do przeprowadzenia cięć pielęgnacyjnych wraz z odrębną mapą zasadniczą, gdzie zostaną wskazane egzemplarze przeznaczone do przeprowadzenia  cięć pielęgnacyjnych,

f) opis drzew i krzewów zawierający następujące pola:

· numer drzewa/krzewu w terenie,

· nazwa polska,

· nazwa łacińska,

· typ (iglaste/liściaste),

· korona (w przypadku drzew),

· korona minimalna/maksymalna (w przypadku krzewów),

· obwód pnia minimalny/maksymalny lub powierzchnia krzewu,

· uwagi dotyczące drzewa/korony.

4. Opracowanie należy przedłożyć Zamawiającemu w formie elektronicznej i formie papierowej w 3 egzemplarzach.
III. Termin wykonania i sposób rozliczeń:
1. Termin wykonania zamówienia: do 8 miesięcy od dnia podpisania umowy.
2. Rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w jednej transzy po wykonaniu przedmiotu zamówienia.
3. Termin płatności faktury/rachunku: 30 dni od daty dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku.
IV. Warunku udziału w postępowaniu:

Wykonawca powinien posiadać wiedzę i doświadczenie umożliwiające prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia. Warunek ten uważa się za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał należycie przynajmniej 3 usługi polegające na opracowaniu inwentaryzacji dendrologicznej. Weryfikacja warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty wykazu wykonanych usług (z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia). 
V. Dokumenty wymagane jakie należy złożyć:

1. Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zaproszenia,

2. Zaakceptowany (parafowany) projekt umowy – załącznik nr 2 do Zaproszenia,
3. Wykaz usług – załącznik nr 3 do Zaproszenia.
VI. Miejsce i termin składania ofert:

1) Ofertę należy złożyć na załączonym druku formularza ofertowego pocztą elektroniczną na adres: m.tomska@um.barwice.pl w terminie do  06.02.2025 r. do godz. 10.00.

2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.02.2025 r. o godz. 10.10 w siedzibie Zamawiającego. 

VII. Kryteria wyboru ofert:

· 100% - cena oferty brutto.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną brutto.
W przypadku, gdy nie jest możliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty gdyż złożono dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli równie korzystne oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż pierwotnie.
VIII. Postanowienia końcowe:

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie z podaniem przyczyny,

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3) W toku postępowania Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia braków, korekty błędów lub wyjaśnień treści złożonej oferty wyznaczając zakres oraz termin uzupełnień. Niedotrzymanie zakresu lub terminu będzie skutkowało odrzuceniem przez Zamawiającego złożonej przez Wykonawcę oferty.

4) Zamawiający będzie poprawiał oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe  oraz omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

5) Wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną powiadomieni o złożonych ofertach w przedmiotowym postępowaniu na e-mail podany w formularzu ofertowym.

6) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

7) Osoba do kontaktu z ramienia Zamawiającego:  

· Barbara Życka, tel.: (094) 373 63 09 wew. 23,  
e-mail: b.zycka@um.barwice.pl.  

IX. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” Zamawiający informuje, że: 

· administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Urząd Miejski w Barwicach,              ul. Zwycięzców 22, 78-460 Barwice, e-mail: urzad@um.barwice.pl  tel. (094) 373 63 09

· inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miejskim w Barwicach jest Pan  Sławomir Kozieł, e-mail: iod@um.barwice.pl, tel. 531 860 802.

· Pani/Pana* dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana* dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana* danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana* danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan*:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu*:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Załączniki do niniejszego zaproszenia:

	Nr
	Nazwa załącznika

	1
	Formularz ofertowy

	2
	Projekt umowy

	3
	Wykaz usług


                                                                                                            Zastępca Burmistrza
      mgr Kamila Gwiazda
…………………………………..

                                                                                                     Kierownik Zamawiającego

Otrzymuje:
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