INSTRUKCJA
ZASAD EWIDENCJI, POBORU
I EGZEKUCJI OPLATY
ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI
KOMUNALNYMI
W URZEDZIE MIEJSKIM W BARWICACH



Rozdzial 1

EWIDENCJA OPLATY ZA GOSPODAROWANIE
ODPADAMI KOMUNALNYMI

§1

. Ewidencja optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest przy
uzyciu programéw komputerowych ,,GOMiG" oraz ,,Gmina 3".

. Ewidencje optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi pracownik
Urzedu Miejskiego w Barwicach na kontach zatozonych dla wtasciciela nieruchomosci
zamieszkale;j.

. Wilasciciel nieruchomosci zobowigzany jest przez Burmistrza Barwic do wnoszenia
miesi¢cznej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w terminie do 28 dnia
kazdego miesigca.

. Wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢ na podstawie
deklaracji, sktadanych przez wtascicieli nieruchomosci, zgodnie ze wzorem deklaracji
uchwalonym przez Rade Miejskg w Barwicach.

. Pracownik dokonuje przypisu rocznego oplaty §mieciowej z podziatem na miesi¢czne
rachunki na podstawie ztozonych deklaracji od wtascicieli nieruchomosci.

. Wlasciciel nieruchomosci nie ma obowiazku sktadania co roku deklaracji okreslajacej
wysoko$¢ zobowigzania, jezeli nie nastgpila zmiana danych bedacych podstawa do
okreslenia wysokosci oplaty za odpady komunalne. Przypis zostaje nadany w nowym
roku wedtug obowiazujacej deklaracji.

§2

. Pracownik zajmujacy si¢ wymiarem optaty podejmuje wszelkie niezbedne czynnosci
wcelu dokladnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz zatatwienia sprawy
w postepowaniu podatkowym w oparciu o obowigzujace przepisy.

. W przypadku stwierdzenia braku deklaracji w sprawie ustalenia wysokos$ci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi lub nieprawidlowosci w ich wypekieniu,
niezgodnos$ci danych w nich zawartych ze stanem faktycznym pracownik zajmujacy si¢
wymiarem przygotowuje 1 wysyta wezwanie do wlasciciela nieruchomosci
zamieszkatej.

. W sprawach optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi stosuje si¢ przepisy
Ordynacji podatkowe;.

. Pracownik zajmujacy si¢ wymiarem oplaty za odpady komunalne wszczyna
postepowanie w sprawie nieztozenia deklaracji lub watpliwosci co do danych w niej
zawartych z urzedu lub na zadanie strony.

. W toku postepowania zbierane sg dane potrzebne do okreslenia wysokos$ci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dotyczace wtasciciela nieruchomosci
zamieszkatej, ktory nie ztozyt deklaracji lub w odniesieniu do ktdrej organ podatkowy
ma watpliwosci.

. Pracownik zapewnia stronie czynny udziat w kazdym stadium postgpowania.



Stronie wyznacza si¢ siedmiodniowy termin do wypowiedzenia si¢ w sprawie
zebranego materialu dowodowego.

. W przypadku braku reakcji strony postgpowania, niezlozenia w trakcie postgpowania
deklaracji, pracownik wymiaru przygotowuje projekt decyzji okreslajacej wysoko$¢
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i przedktada do zatwierdzenia
Burmistrzowi Barwic.

. Decyzj¢ okreslajaca wysoko$¢ oplaty za gospodarowanie odpadami pracownik
wymiaru wysyla stronie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a kopi¢ decyzji wilacza
do akt.

§3

W przypadku zmiany danych bedacych podstawg ustalenia wysokos$ci naleznej optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wtasciciel nieruchomos$ci obowigzany jest
ztozy¢ nowa deklaracje w terminie 10 dni od dnia nastgpienia zmiany.

§4

. Przypiséw (wszystkich rat) dokonuje si¢ pod data wptywu deklaracji do Urzedu
Miejskiego w Barwicach lub pod data wystawienia decyzji okreslajacej wysokosé
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Odpisow dokonuje si¢ pod data wptywu nowej deklaracji lub korekty deklaracji do
Urzedu Miejskiego w Barwicach.

Rozdzial 2

POBOR OPLATY Z TYTULU GOSPODAROWANIA
ODPADAMI KOMUNALNYMI

§5

. Wptaty z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi dokonywane s3 przez
wlascicieli nieruchomosci w formie bezgotowkowej na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Barwicach.

. Zatermin dokonania zaptaty podatku uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
podatnika.

. Jezeli wptaty dokonane na rachunek bankowy z réznych przyczyn nie mogg by¢
zarachowane na wilasciwg nalezno$¢ budzetowsg, zalicza si¢ je przejsciowo jako
wplywy do wyjasnienia.

. Whptate podatnika zalicza si¢ na poczet zobowigzania o najwczesniejszym terminie
ptatnosci.



Rozdzial 3
EWIDENCJA KSIEGOWA

§6

1. Zapisow ksiggowych dokonuje si¢ wedtug zasad okreslonych ustawie o rachunkowosci.
2. Przypisow i odpiséw dotyczacych odpadéw komunalnych dokonuje si¢ za pomoca
programu “GOMiG” z modulu wymiarowego, nast¢pnie przesytane sa one do program
ksiegowego “Gmina 3”.
3. Do udokumentowania zwrotu stuzg wyciagi bankowe.
4. Wygasniecie zobowigzania nastgpuje poprzez:
a) zapfate,
b) potracenie,
c) zaliczenie nadptaty lub zaliczenie zwrotu nadptaty,
d) umorzenie zalegto$ci z tytutu optaty,
e) przedawnienie.

Rozdzial 4

ZASADY EGZEKUCJI NALEZNOSCI (ZALEGLOSCI) Z TYTULU OPLATY ZA
GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

§7

1. Pracownik zobowigzany jest do kontroli terminowo$ci wplat z tytutlu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaplacona w terminie organ podatkowy przesyta
podatnikowi upomnienie zawierajace wezwanie do wykonania obowigzku
z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego w terminie
do 10 dnia po mijajagcym kwartale, tj.:

a) do 10 kwietnia — I kwartat,

b) do 10 lipca - II kwartat,

c) do 10 pazdziernika — III kwartat,
d) do 10 stycznia — IV kwartat.

3. Jezeli zobowiazanie powstaje z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi z mocy prawa, a podatnik nie zlozyl deklaracji, organ podatkowy
prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okreslajacej wysokos$¢ zobowigzania
podatkowego. Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku wptat, organ
podatkowy wystawia tytut wykonawczy.

4. Upomnienie z tytutu gospodarowanie odpadami komunalnymi sporzadza si¢ w dwéch
egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla zobowigzanego (dorgczenie ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru), a drugi pozostaje w aktach sprawy. Upomnienie
oznacza si¢ kolejnym numerem ewidencji upomnien.

5. Majagc na wuwadze racjonalno$¢ gospodarowanie $rodkami  publicznymi,
a w szczeg6lnosci ponoszenie kosztow przesylek pocztowych upomnienia za zalegto$¢



10.

11.

12.

z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i wystawia si¢, gdy
wysokos¢ zalegltosci przekroczy 135,00 zt — dla oséb fizycznych oraz 297,00 zt — dla
0sOb prawnych.

Upomnienia wystawiane s kwartalnie z uwzglgednieniem poprzednich rat.

Jezeli zobowigzany dokonuje wplaty po terminie ptatnoéci i dokonana wplata nie
pokrywa kwoty zaleglosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
wraz z odsetkami za zwloke, wptate zalicza si¢ proporcjonalnie na poczet zalegtosci
oraz kwoty odsetek za zwtoke w stosunku, w jakim w dniu wplaty pozostaje kwota
zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadoéw komunalnych do kwoty odsetek
za zwloke.

Jezeli upomnienie zostalo odebrane przez podatnika, a podatnik dokonat wczesniejszej
wplaty zalegloéci z tytutlu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi lub
odpadami cieklymi upomnienie uznaje si¢ za bezzasadne, nie nalicza si¢ kosztow
upomnienia.

Tytul wykonawczy wystawia pracownik Urzedu Miejskiego w Barwicach za zaleglo$¢
z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w wyniku niezaptacenia lub
jedynie czesciowego zaptacenia zaleglosci objetych upomnieniem.

Tytuly wykonawcze wystawiane sg nie pozniej niz 90 dni od dnia odbioru upomnienia
przez zobowigzanego. Tytul wykonawczy podpisuje osoba upowazniona badz
Burmistrz Barwic. Sporzadzone tytuly przesylane sa w wersji elektronicznej za pomoca
programu ,,Gmina 3" do Urzedu Skarbowego celem dalszej egzekucji. W aktach
pozostaja kopie odpiséw tytutow wykonawczych.

O kazdej zmianie zaleglosci objetej tytulem wykonawczym lub catkowitej likwidacji
tej zalegtosci pracownik urzedu niezwlocznie zawiadamia pracownika zajmujgcego si¢
egzekucja o zaistniatej zmianie.

Pracownik zajmujacy si¢ egzekucja, niezwtocznie powiadamia Naczelnika Urzedu
Skarbowego w formie zawiadomienia, o kazdej sytuacji powodujacej zmiang badz
catkowita likwidacj¢ zalegtosci, podajac w zawiadomieniu imi¢ 1 nazwisko
zobowigzanego, adres, PESEL, dat¢ wplaty, informacje o zaptaceniu kosztow
upomnienia, oraz ktorego tytutu wykonawczego dotyczy zmiana.

Rozdzial 5
NADPLATY I ZWROTY

§8

. Zwrot nadplaty nastgpuje tylko i1 wylacznie na wniosek podatnika. Sposob

postepowania w zakresie nadptat jest okreslony w przepisach ustawy Ordynacja
podatkowa.

W przypadku, gdy podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadplaty w catosci lub
w cze$ci na poczet przyszlych naleznosci podatkowych, wowczas nadptata zostaje
zaliczona na niewymagalng jeszcze nalezno$¢ okreslong we wniosku podatnika. Po



dokonaniu przypisu z tytutu tej naleznosci, kwotg nadptaty zalicza si¢ na poczet wptaty
tej naleznosci.

Przed zwrotem nadptlaty, pracownik jest zobowigzany wnikliwie przeanalizowaé
dokumenty zrodtowe, w ktorych okre$lona jest prawidtowa kwota naleznosci do
zapflaty.

. Zwrot nadptaty nastepuje na wskazany rachunek bankowy podatnika.

. Do udokumentowania zwrotu stuzy wycigg bankowy.

Rozdzial 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

. Instrukcja zobowigzuje wszystkich pracownikéw witasciwych merytorycznie z tytutu
powierzonych im obowigzkéw do zapoznania si¢ z wymienionymi procedurami

1 przestrzegania zawartych w nim postanowien.

. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Burmistrzowi Barwic.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024 r.



