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Barwice, 20.11.2023 r.
Znak sprawy: IN.271.1.32.2023.MT
ZAPROSZENIE  DO  ZŁOŻENIA  OFERTY CENOWEJ
Dotyczy: Zamówienia publicznego pn. „Dzierżawa urządzeń wielofunkcyjnych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Barwicach.”
1. Tryb postępowania:

Wartość zamówienia  nie przekracza kwoty 130 000 zł, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2023r. poz. 1605 ze zm.). Postępowanie prowadzone jest w oparciu o Zarządzenie Nr 219/2021 Burmistrza Barwic z dnia 14 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej poniżej równowartości 

kwoty 130 000 zł.
2. Opis przedmiotu zamówienia:

1) Przedmiotem zamówienia jest: 

· świadczenie usługi dzierżawy wraz z serwisem 2 szt. urządzeń wielofunkcyjnych 
o minimalnych parametrach szczegółowo opisanych poniżej, w ust. 4,

· dostawa systemu do zarządzania wydrukiem podążającym wraz z obsługą serwisową oraz licencją na użytkowanie dla 2 szt. dzierżawionych urządzeń wielofunkcyjnych oraz 2 szt. urządzeń wielofunkcyjnych znajdujących się już 
w siedzibie Zamawiającego,

· sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych do 2 szt. dzierżawionych urządzeń wielofunkcyjnych, w tym m.in.: tonerów, bębnów, pojemników na zużyty toner.
2) Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia i wniesienia oferowanych urządzeń do siedziby Zamawiającego, dokonania ich uruchomienia oraz przeszkolenia wyznaczonych pracowników Zamawiającego w zakresie ich obsługi w terminie do dnia 29.12.2023 r.
3) Miejsce dostawy: Urząd Miejski w Barwicach, ul. Zwycięzców 22, 78-460 Barwice,

4) Minimalne parametry techniczne urządzeń wielofunkcyjnych:

	Opis urządzenia
	wielofunkcyjne A3 

	Podajnik dokumentów
	Jednoprzebiegowy automatyczny podajnik dokumentów o pojemności min. 300 arkuszy 80/m2

	Podstawa pod urządzenie
	Podajnik dużej pojemności na minimum 2000 arkuszy A4, 64-105 g/m2

	Funkcjonalność wymagana
	Drukowanie, skanowanie, kopiowanie – dwustronne w kolorze

	Dwustronne drukowanie
	Dupleks automatyczny

	Szybkość druku
	minimum 50 stron A4/minutę w czerni i kolorze

	Szybkość skanowania
	minimum 240 obrazów A4/minutę w czerni i kolorze 

	Czas wykonania pierwszej kopii (w sekundach)
	Czas wykonania pierwszej kopii – maksymalnie 6



	Kasety na papier
	minimum 1 uniwersalna kaseta na 550 arkuszy formatu A5R-A3, 60-256 g/m2

minimum 1 uniwersalna kaseta na 550 arkuszy formatu A5R-A3, 60-256 g/m2

minimum 1 kaseta na 2000 arkuszy formatu A4, 64-105 g/m2



	Obsługiwany format (rozmiar) oraz  gramatura papieru w druku dwustronnym
	Minimalny zakres: A5R-320x460mm, gramatura 60-256 g/m2

	Rozdzielczość druku 
	3600 x 1200 dpi

	Dysk
	Wbudowany dysk minimum 320 GB 
z szyfrowanym kluczem danych AES256bitów

	Pamięć systemowa urządzenia
	Minimum 4 096 MB

	Docelowe miejsca skanowania
	E-mail, folder na dysku, SMB, pamięć USB

	Obsługiwane języki opisu strony
	PCL 5c,PCL 6, Postscript3, XPS

	Złącza
	USB, Ethernet 10/100/1000, 

WLAN (IEEE802.11 b/g/n)

	Format skanowanych plików
	TIFF, PDF, JPEG, przeszukiwalny PDF, zabezpieczony PDF

	Funkcje zabezpieczeń
	Wydruk zabezpieczony kodem PIN, czytnik kart zbliżeniowych

	Wyświetlacz
	Minimum LCD 26 cm (10,1 cala), kolorowy dotykowy, w języku polskim, 

	Karty zbliżeniowe dla użytkowników
	60 szt.


5) Wymagania dotyczące Systemu do zarządzania wydrukiem podążającym:

a) obsługiwanie 2 szt. dzierżawionych urządzeń wielofunkcyjnych oraz 2 szt. urządzeń wielofunkcyjnych znajdujących się już w siedzibie Zamawiającego - przez obsługę należy rozumieć realizację w ramach zaoferowanego rozwiązania przez cały okres trwania umowy w ramach wynagrodzenia wszystkich wymienionych funkcjonalności w zakresie zgodnym z ich specyfikacją techniczną,

b) zainstalowanie na zasobach teleinformatycznych Zamawiającego,
c) umożliwianie selektywnej i bieżącej synchronizacji z katalogiem Active Directory, przy użyciu protokołu LDAP – poprzez wybór atrybutów i kontenerów, z których System korzysta bez konieczności podwójnego wprowadzania danych, jak również ręcznego uzgadniania zmian wprowadzanych przez administratora w katalogu Active Directory,
d) polski interfejs użytkownika,
e) polski lub angielski interfejs administratora,
f) przechowywanie prac użytkowników na serwerze centralnym aplikacji do czasu autoryzacji użytkownika na urządzeniu,
g) blokowanie dostępu do jakiejkolwiek funkcji urządzenia do czasu autoryzacji użytkownika na urządzeniu,
h) wylogowanie użytkownika automatycznie po określonym czasie lub poprzez przyłożenie karty dostępowej,
i) rejestrowanie ilości wydruków przesyłanych na urządzeniach,
j) rejestrowanie ilość wykonywanych kopii na urządzeniach,
k) zliczanie ilości wydrukowanych stron (w podziale na kolor, mono, wydruk jednostronny, dwustronny, format papieru A4/A3),
l) zapisywanie nazw drukowanych plików oraz czasu ich wydrukowania,
m) eksportowanie raportów do formatów: CSV, XLS, HTML, PDF,
n) możliwość czasowego przypisywania dodatkowych kart zbliżeniowych do pojedynczego konta użytkownika (identyfikator zastępczy),
o) możliwość identyfikacji i autoryzacji użytkownika poprzez kod PIN,
p) możliwość zarządzania loginami i pinami użytkowników, wysyłanych do urządzeń w celu autoryzacji,
q) możliwość ograniczenia maksymalnego rozmiaru skanowanego dokumentu na email zalogowanego użytkownika i zapisanie go na zasobie sieciowym użytkownika,
r) możliwość skanowania dokumentów na pocztę elektroniczną lub do katalogu domowego zalogowanego na urządzeniu użytkownika,
s) możliwość bezpośredniego przyjmowania prac drukowanych poprzez protokoły TCP 515 i 9100 bez użycia mechanizmów MS Windows.
6) Wymagania dotyczące usługi serwisowej:
a) obsługą serwisową objęty będzie System do zarządzania wydrukiem oraz urządzenia wielofunkcyjne zaoferowane przez Wykonawcę.

b) usługa będzie świadczona w siedzibie Zamawiającego. W przypadku, jeżeli usługa będzie świadczona poza adresem siedziby Zamawiającego, nośniki pamięci (dyski HDD, SSD) pozostają u Zamawiającego.

c) do usługi serwisowej zalicza się wszelkie niezbędne prace związane z utrzymaniem drukarek, urządzeń i Systemu do zarządzania wydrukiem w ciągłej dostępności, w tym: wspólna z Zamawiającym instalacja i konfiguracja Systemu do zarządzania wydrukiem, podłączenie w Systemie do zarządzania wydrukiem wszystkich oferowanych urządzeń, konsultacje w zakresie obsługi Systemu do zarządzania wydrukiem, wymiana materiałów eksploatacyjnych, wymiana zużytych lub popsutych części, wykonywanie przeglądów, konserwacji i napraw urządzeń dzierżawionych, aktualizacja oprogramowania Systemu do zarządzania wydrukiem. Zamawiający wymaga, aby w lokalizacji Zamawiającego w ciągłej dostępności był przynajmniej 1 komplet materiałów eksploatacyjnych na każde 2 zaoferowane urządzenia wielofunkcyjne, których wymiana nie wymaga asysty serwisu. Dodatkowy czytnik kart zbliżeniowych do programowania kart zbliżeniowych dla administratora Zamawiającego.

d) w przypadku awarii nośnika pamięci wykorzystywanego przez urządzenie 
(tj. dyski twarde, SSD, pamięci flash) będzie on wymieniony przez Wykonawcę na nowy. Uszkodzony nośnik pamięci pozostaje w posiadaniu Zamawiającego. Wykonawca pokrywa koszty zakupu i wymiany nowych nośników pamięci.

e) w ramach świadczonej usługi, np. w przypadku awarii urządzenia, nośniki pamięci będące elementem urządzeń pozostają w siedzibie Zamawiającego.

f) w przypadku zapewnienia na czas naprawy urządzenia zastępczego, zainstalowane w nim nośniki pamięci przechodzą na własność Zamawiającego, a w przypadku zwrotu urządzenia zastępczego Wykonawca zobowiązany jest wymontować nośniki pamięci i przekazać je Zamawiającemu. 

g) wymagania, o których mowa w pkt d) - f) nie dotyczą pamięci RAM.

h) przeglądy i konserwacje powinny następować z częstotliwością zgodną z zaleceniami producenta.

i) materiały eksploatacyjne, których wymiana nie wymaga asysty serwisu, będą wymieniane przez Zamawiającego. Pozostałe materiały eksploatacyjne będą wymieniane przez Wykonawcę.

j) do usługi serwisowej zalicza się odbiór zużytych materiałów eksploatacyjnych od Zamawiającego.

k) w przypadku awarii urządzeń – podjęcie czynności w celu usunięcia awarii musi nastąpić do 4 godzin, licząc od zgłoszenia awarii przez Zamawiającego (Czas Reakcji). Zgłoszenia awarii będą dokonywane w dni robocze w godzinach od 7:00 do 15:00 w dniach od poniedziałku do piątku. Usunięcie awarii powinno nastąpić w terminie nie dłuższym niż 1 dzień roboczy  (Czas Naprawy). W przypadku braku możliwości przywrócenia sprawności urządzenia w terminie określonym w Czasie Naprawy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć urządzenie zastępcze o parametrach nie gorszych niż urządzenie objęte awarią.

l) serwis sprzedawcy w maksymalnej odległości do 100 km od siedziby Zamawiającego.

m) sprzedawca musi posiadać autoryzację producenta  na oferowane urządzenia.
n) zdalne, bezpłatne monitorowanie serwisowe urządzenia  poprzez wykorzystanie sieci użytkownika (automatyczne powiadamianie użytkownika e-mailem
o licznikach kopii/wydruków, rozliczanie kont poszczególnych użytkowników)
o) w przypadku awarii oprogramowania, powinna być zapewniona stała dostępność usługi wydruku, kopiowania i skanowania w trybie awaryjnym.
p) dzierżawione urządzenia oraz wdrożony System do zarządzania wydrukiem objęte będą gwarancją przez cały okres trwania umowy.
q) wykonawca zobowiązuje się w czasie trwania usługi serwisowej do bezpłatnej aktualizacji Systemu do zarządzania wydrukiem.
r) zamawiający wymaga, aby w ramach usługi serwisowej Wykonawca, w razie zmiany lokalizacji urządzenia, na własny koszt zdemontował i przygotował urządzenia do relokacji oraz zainstalował i uruchomił urządzenia we wskazanym miejscu oraz zintegrował z Systemem do zarzadzania wydrukiem.
s) wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia kompletnych instrukcji obsługi urządzeń oraz przygotowania i przekazania skróconych instrukcji w postaci obrazkowej postępowania dla użytkownika końcowego w języku polskim, możliwej do powieszenia w pobliżu urządzenia.
t) wykonawca zobowiązany jest wykonywać prace związane z instalacją i konfiguracją urządzeń i systemu w taki sposób, aby nie narazić Zamawiającego na szkody w mieniu oraz tak, aby nie zakłócać organizacji pracy Zamawiającego, np. poprzez uszkodzenia, naruszenia struktur i integralności danych, utratę danych, przerwy w dostępie do danych.
u) w przypadku, gdy w związku z wykonywaniem prac Wykonawcy, dojdzie do powstania szkody w mieniu Zamawiającego, Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie koszty związane z zaistniałą szkodą, w tym z naprawą uszkodzeń oraz usunięciem ich skutków, w terminie 30 dni od otrzymania od Zamawiającego wezwania do zapłaty.
v) wykonawca zobowiązuje się, że w urządzenia, system ani żaden inny produkt dostarczony przez Wykonawcę w ramach realizacji Umowy nie zostaną wbudowane jakiekolwiek mechanizmy umożliwiające automatyczne przekazywanie – bez zgody Zamawiającego - jakichkolwiek danych poza infrastrukturę informatyczną Zamawiającego, oraz że urządzenia, system i inne produkty będą wolne od szkodliwego oprogramowania, w tym wirusów, robaków, koni trojańskich czy oprogramowania szpiegującego.
w) po zakończeniu dzierżawy Wykonawca zobowiązany jest, pod nadzorem Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego, do wymontowania wszystkich nośników pamięci z urządzeń, z wyjątkiem kości pamięci RAM oraz przekazania ich Zamawiającemu. Zamawiający przejmie na własność wszystkie nośniki pamięci.
3. Termin realizacji zamówienia:

· dostawa urządzeń do siedziby Zamawiającego do dnia 29.12.2023r.

· okres dzierżawy - 3 lata tj. od 01.01.2024r. do 31.12.2026r. 
Po okresie dzierżawy  urządzenie stanie się własnością Zamawiającego.  
4. Dokumenty wymagane jakie należy złożyć wraz z ofertą:

1) specyfikacja techniczna oferowanych 2 szt. urządzeń wielofunkcyjnych zwierająca opis wszystkich wymaganych przez Zamawiającego funkcjonalności i parametrów,
2) parafowany (zaakceptowany) wzór umowy.
5. Sposób przygotowania oferty:
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

3) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

4) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

5) Ofertę należy podpisać przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Jeżeli dokumenty będą podpisane przez pełnomocnika firmy lub inną osobę upoważnioną, to do oferty należy dołączyć prawnie skuteczne pełnomocnictwo lub upoważnienie. 

6) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki,                o których mowa w treści niniejszego Zaproszenia.

7) Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 
9) Oferta nie spełniająca wymogów formalnych zostanie odrzucona.
6. Miejsce i termin składania ofert:

1) Ofertę należy złożyć na załączonym druku formularza ofertowego pocztą elektroniczną na adres: m.tomska@um.barwice.pl, w terminie do  27.11.2023r. do godz. 10:00.

2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.11.2023 r. o godz. 10:10 w siedzibie Zamawiającego. 
7. Kryteria wyboru ofert: 

· 100% - cena oferty brutto.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną brutto.

8. Wynagrodzenie i sposób rozliczeń:

1) Rozliczenie wynagrodzenia będzie odbywać się miesięcznie. Na miesięczne wynagrodzenie, będzie się składać: 
a) miesięczna opłata za dzierżawę 2 szt. urządzeń wielofunkcyjnych wraz z usługą serwisową,
b) miesięczna opłata za wydruk podążający wraz z obsługą serwisową oraz licencją na użytkowanie dla 4 urządzeń,
c) miesięczna opłata za wydruki (kopie)  - opłata będzie dokonywana na podstawie liczby faktycznie wydrukowanych stron. Koszt wydruku (kopii) 1 strony formatu A3 będzie rozliczany jako podwójny koszt jednostronnego wydruku (kopii) formatu A4.

2) W przypadku, gdy nie jest możliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty gdyż złożono dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli równie korzystne oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż pierwotnie.

9. Termin związania ofertą: Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.
10. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” Zamawiający informuje, że: 

· administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Urząd Miejski w Barwicach,              ul. Zwycięzców 22, 78-460 Barwice, e-mail: urzad@um.barwice.pl, tel. (094) 373 63 09

· inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miejskim w Barwicach jest Pan  Sławomir Kozieł, e-mail: iod@um.barwice.pl, tel. 531 860 802.

· Pani/Pana* dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana* dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana* danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana* danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan*:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu*:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
11. Postanowienia końcowe:

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie z podaniem przyczyny,

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3) W toku postępowania Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia braków, korekty błędów lub wyjaśnień treści złożonej oferty wyznaczając zakres oraz termin uzupełnień. Niedotrzymanie zakresu lub terminu będzie skutkowało odrzuceniem przez Zamawiającego złożonej przez Wykonawcę oferty.

4) Zamawiający będzie poprawiał oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

5) Wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną powiadomieni o złożonych ofertach w przedmiotowym postępowaniu na e-mail podany w formularzu ofertowym.

6) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

7) Osoba do kontaktu z ramienia Zamawiającego:  

· Andrzej Pietras, tel.: (094) 713 75 12,  e-mail: informatyk@um.barwice.pl.  

Załączniki:

1. Formularz ofertowy. 
2. Projekt umowy.
                                                                                                                 BURMISTRZ 

   mgr Mariusz Kieling

…………………………………..

                                                                                                     Kierownik Zamawiającego

Otrzymuje:

1. http://bip.barwice.pl/public/catalog/?id=245168&idCatalog=431145 
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