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Barwice, 19.04.2023r.
Znak sprawy: IN. 271.1.7.2023
ZAPROSZENIE  DO  ZŁOŻENIA  OFERTY CENOWEJ
Dotyczy:    Zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usługi audytu wewnętrznego”.
1. Tryb postępowania:

Postępowanie prowadzone jest w oparciu o Zarządzenie Nr 219/2021 Burmistrza Barwic         z dnia 14 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej poniżej równowartości kwoty 130 000 zł.
2. Opis przedmiotu zamówienia:

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi audytu wewnętrznego w Gminie Barwice w okresie od 01.05.2023 r. do 31.12.2024 r. zgodnie z przepisami ustawy 
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.).
2) Zamawiający informuje, że Zarządzeniem nr 96/2019 Burmistrza Barwic 
z dnia 30 grudnia 2019 r. wprowadzona została karta audytu wewnętrznego oraz procedury  i zasady prowadzenia audytu wewnętrznego w Gminie Barwice (zarządzenie stanowi załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia).

3) Usługa swoim zakresem obejmuje w szczególności:

a) identyfikację obszarów potencjalnego ryzyka,

b) opracowanie planu audytu na 2023 r. oraz na 2024 r.,

c) opracowanie programów zadań audytowych na podstawie planu audytu wewnętrznego na 2023 r. i 2024 r.,
d) przeprowadzenie identyfikacji obszarów ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie działania Urzędu Gminy oraz jednostek podległych,
e) badanie systemu zarządzania i kontroli,
f) przeprowadzenie czterech zaplanowanych zadań audytowych: dwóch do 31.12.2023 r.,  dwóch do 31.12.2024 r.),
g) zapewnienie prawidłowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnętrznego,
h) sporządzanie sprawozdań z zadań audytowych,
i) prowadzenie akt stałych i bieżących audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku działania audytowego,
j) sporządzenia rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu,
k) czynności doradcze,
l) obecność minimum raz w miesiącu w siedzibie Zamawiającego, w ustalonym terminie, w wymiarze co najmniej 8 godzin,
m) czynności sprawdzające.

3. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Na załączonym formularzu ofertowym – Załącznik Nr 1, w sposób czytelny należy przedstawić cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia. Wartość cenową należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2) Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

4. Termin wykonania i sposób rozliczeń:
1) Termin wykonania zamówienia: od 01.05.2023r. do 31.12.2024r.
2) Wynagrodzenie audytora będzie płatne w okresach miesięcznych (z dołu) w wysokości 1/20 ceny ofertowej na podstawie rachunku lub faktury Wykonawcy usługi.
5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków: 
1) Wykonawca powinien posiadać wiedzę i doświadczenie umożliwiające prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia. Warunek ten uważa się za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał należycie przynajmniej 2 usługi polegające na przeprowadzeniu audytu wewnętrznego JST. Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty wykazu wykonanych usług (z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia). Zamawiający uzna wykonanie audytu wyłącznie zakończonego, potwierdzonego referencjami, poświadczeniem wykonania lub protokołem odbioru usługi.
2) Wykonawca powinien posiadać kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej: Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej 1 osobą posiadającą wyższe wykształcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz posiadającą kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnętrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych). Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty wykazu osób (z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.)
3) Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie załączonych do oferty oświadczeń i dokumentów, przy zastosowaniu formuły: spełnia/nie spełnia.

4) Niespełnienie warunku udziału stanowi podstawę do wykluczenia Wykonawcy 
i odrzucenia oferty.
6. Sposób przygotowania oferty:
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

3) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

4) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

5) Ofertę należy podpisać przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Jeżeli dokumenty będą podpisane przez pełnomocnika firmy lub inną osobę upoważnioną, to do oferty należy dołączyć prawnie skuteczne pełnomocnictwo lub upoważnienie. Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

6) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki,                o których mowa w treści niniejszego Zaproszenia.

7) Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 

7. Dokumenty wymagane jakie należy złożyć: 

1) Formularz ofertowy (załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia),

2) parafowany wzór umowy (załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia), 
3) wykaz usług (załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia),

4) wykaz osób (załącznik nr 4 do niniejszego zaproszenia) 
8. Miejsce i termin składania ofert:

1) Ofertę należy złożyć na załączonym druku formularza ofertowego pocztą elektroniczną na adres: m.tomska@um.barwice.pl w terminie do  25.04.2023r. do godz. 11.00.
2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.04.2023r. o godz. 11.10 w siedzibie Zamawiającego. 
9. Kryteria wyboru ofert:

1. Ocenie podlegają nieodrzucone oferty.

2. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami:

1) Cena oferty brutto - waga 80 % - C
Cena oferty punktowana będzie w/g wzoru:



Cena najtańszej oferty


C =
---------------------------- x 100 pkt. x 60 %



Cena badanej oferty

Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należytego wykonania przedmiotu zamówienia w tym podatek VAT. Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia, wyliczonej do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich.
2) Doświadczenie - waga 20 % - D 
Punkty w tym kryterium będą przyznawane w następujący sposób – oferent przedstawi:

a) dwie należycie wykonane usługi w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, polegające na przeprowadzeniu audytów wewnętrznych JST – 5 pkt,

b) trzy  należycie wykonane usługi w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, polegające na przeprowadzeniu audytów wewnętrznych JST – 10 pkt,

c) cztery należycie wykonane usługi w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, polegające na przeprowadzeniu audytów wewnętrznych JST – 15 pkt,

d) pięć lub więcej należycie wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, polegających na przeprowadzeniu audytów wewnętrznych JST – 20 pkt.

3) Oferty oceniane będą punktowo dla każdego kryterium oddzielnie. O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje największa liczba zdobytych punktów łącznie we wszystkich kryteriach:

· łączna liczba zdobytych punktów: P = C + D 

gdzie:

P – łączna liczba punktów otrzymanych przez ofertę

C – ilość punktów przyznanych danej ofercie za kryterium: Cena oferty brutto

D – ilość punktów przyznanych danej ofercie za kryterium: Doświadczenie
3. Wyliczona wartość punktowa kryteriów stanowić będzie podstawę do porównania i oceny ofert.

4. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta w wyniku porównania uzyska największą liczbę punktów.

5. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej licznie punktów, zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

10. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy: Projekt umowy stanowi załącznik nr 2  do Zaproszenia.
11. Termin związania ofertą: Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.
12. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” Zamawiający informuje, że: 

· administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Urząd Miejski w Barwicach,              ul. Zwycięzców 22, 78-460 Barwice, e-mail: urzad@um.barwice.pl, tel. (094) 373 63 09

· inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miejskim w Barwicach jest Pan  Sławomir Kozieł, e-mail: iod@um.barwice.pl, tel. 531 860 802.

· Pani/Pana* dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana* dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana* danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana* danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan*:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu*:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
13. Postanowienia końcowe:

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie z podaniem przyczyny,

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3) W toku postępowania Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia braków, korekty błędów lub wyjaśnień treści złożonej oferty wyznaczając zakres oraz termin uzupełnień. Niedotrzymanie zakresu lub terminu będzie skutkowało odrzuceniem przez Zamawiającego złożonej przez Wykonawcę oferty.

4) Zamawiający będzie poprawiał oczywiste omyłki rachunkowe, omyłki pisarskie oraz omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

5) Wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną powiadomieni o złożonych ofertach w przedmiotowym postępowaniu na e-mail podany w formularzu ofertowym.

6) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

7) Osoba do kontaktu z ramienia Zamawiającego:  
· W sprawach proceduralnych: Monika Tomska, tel.: (094) 713 75 02,  e-mail: m.tomska@um.barwice.pl. 
· W sprawach merytorycznych: Kamila Gwiazda, tel. (094) 373 63 09, e-mail: sekretarz@um.barwice.pl. 

Załączniki do niniejszego zaproszenia:

	Nr
	Nazwa załącznika

	1
	Formularz ofertowy

	2
	Projekt umowy

	3
	Wykaz usług

	4
	Wykaz osób

	5
	Zarządzenie Nr 96/2019 Burmistrza Barwic z dnia 30.12.2019r. w sprawie wprowadzenia karty audytu wewnętrznego oraz procedur i zasad prowadzenia audytu wewnętrznego w Gminie Barwice


Zastępca Burmistrza
mgr inż. Robert Zborowski
……….………………………….
(Kierownik Zamawiającego)
Otrzymuje:
1. http://bip.barwice.pl/public/?id=245168
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