Załącznik nr 2 do Zaproszenia
U M O W A

Nr IN. 271.1…………….2023-projekt
zawarta dnia …………………… 2023 roku w Barwicach 

pomiędzy:

Gminą Barwice, ul. Zwycięzców 22, 78-460 Barwice, zwaną dalej „Zamawiającym"                                      

reprezentowaną przez:

……………………………………………..
……………………………………………..
NIP: 673-17-72-542, REGON: 330920417
a 
……………………………, …………………….., ……………………., zwanym dalej „Wykonawcą” 
została zawarta umowa następującej treści:

§ 1.
Przedmiot umowy
1. W wyniku zamówienia publicznego prowadzonego w procedurze poniżej 130 000 zł Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zadania pn. Świadczenie usługi audytu wewnętrznego dla Gminy Barwice zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) polegające w szczególności na wykonaniu następujących czynności:

1) badaniu i ocenie funkcjonowania systemu kontroli zarządczej;
przeprowadzeniu zaplanowanych minimum 2 zadań audytowych zgodnie z planem audytu na rok 2023 oraz minimum 2 zadań audytowych zgodnie z planem audytu na rok 2024 zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, rozporządzenia  Ministra Finansów w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu oraz  według standardów  określonych przez Ministra Finansów;
2) opracowaniu planu audytu na 2023 r. oraz na 2024 r.;

3) zapewnieniu prawidłowego i terminowego przeprowadzenia audytu;

4) sporządzeniu sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2023 w terminie do 31.01.2024 roku; za rok 2024 w terminie do 31.01.2025 r.
5) sporządzaniu sprawozdań z zadań audytowych, wydanie obiektywnej oceny oraz czynności doradcze, w tym składanie wniosków mających na celu usprawnienie funkcjonowania Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego;
6) prowadzeniu akt stałych i bieżących audytu w celu udokumentowania przebiegu 
i wyniku zadania audytowego;
7) archiwizacji bieżących i stałych akt audytu wewnętrznego;
8) aktualizacji procedur audytu wewnętrznego (w miarę potrzeby);
9) współpracy z kontrolą wewnętrzną oraz innymi instytucjami kontroli.
2. Przy wykonywaniu audytu wewnętrznego Wykonawca zobowiązany jest do dołożenia szczególnej staranności w wykonywaniu swoich obowiązków oraz przestrzeganiu obowiązujących przepisów prawa, zwłaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych oraz Rozporządzenia Ministra Finansów z 4 września 2015 r. 
w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu. 
3. Strony ustalają, że audyt wewnętrzny będzie wykonywany w czasie i w sposób określony stosownie do potrzeb Zamawiającego.
4. Audyt wewnętrzny będzie prowadzony na podstawie pisemnego upoważnienia podpisanego przez Burmistrza Barwic.
§ 2.
Prawa i obowiązki stron
1. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o trudnościach w realizacji umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia ochrony dokumentów przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem, zgodnie 
z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych. W przypadku naruszenia obowiązku tajemnicy, Zamawiający może dochodzić odszkodowania do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych. 
3. Zobowiązuje się Wykonawcę do zachowania wszelkich wymogów związanych 
z ochroną danych osobowych pracowników jednostki, wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.
4. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącej współpracy z Burmistrzem Barwic lub wskazaną przez niego osobą, w szczególności do stawiania się na jego wezwanie 
w siedzibie Urzędu Miejskiego w Barwicach.
5. Wykonawca będzie prowadzić szczegółową i rzetelną dokumentację przedmiotu umowy. 
6. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia dokumentacji w formie pisemnej 
(w języku polskim) i na elektronicznym nośniku danych,
7. Po zakończeniu przedmiotu umowy Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszelkie dokumenty, które od niego otrzymał, oraz które zostały wytworzone 
w związku z realizacją niniejszej umowy.
8. Wytworzona dokumentacja, o której mowa w ust. 6 i 7 będzie przekazana za pokwitowaniem Burmistrzowi Barwic lub osobie przez niego upoważnionej. 
9. Wykonawcy nie wolno wykorzystywać jakichkolwiek danych i informacji pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niż określone w umowie, jak również ich publikować. Niniejsze zobowiązanie nie narusza ujawnienia informacji:

a) dostępnych publicznie,

b) co do których uzyskano pisemną zgodę na ich ujawnienie,

c) których ujawnienie może być wymagane na podstawie odrębnych przepisów prawa.
10. Wykonawca ma prawo wstępu do pomieszczeń jednostki oraz wglądu do wszelkich dokumentów, informacji i danych oraz do innych materiałów związanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nośnikach danych, jak również do sporządzania ich kopii, odpisów, wyciągów, zestawień lub wydruków, z zachowaniem przepisów o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo żądać od pracowników jednostki informacji i wyjaśnień, a także sporządzania i potwierdzania kopii, odpisów, wyciągów, zestawień lub wydruków.
11. W przypadku gdy do audytu wewnętrznego konieczne będzie dokonanie czynności w jednostce podległej Burmistrzowi upoważni Wykonawcę do przeprowadzenia takich czynności.
12. Wykonawca zobowiązany jest do dokumentowania wszystkich czynności i zdarzeń, które mają istotne znaczenie dla wyników audytu.
13. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia bieżących i stałych akt audytu wewnętrznego. Zobowiązany jest również do udostępniania tych akt Burmistrzowi lub osobie przez niego upoważnionej.
14. Przed rozpoczęciem zadania zapewniającego Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania kierownika komórek o planowanym przeprowadzeniu zadania zapewniającego.
15. Wykonawca zobowiązany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objętym zadaniem zapewniającym oraz opracowania programu zadania zapewniającego. W uzasadnionych przypadkach audytor usługodawca może w trybie przeprowadzenia zadania  zapewniającego dokonać zmian w programie, co powinno być udokumentowane.
16. Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu czynności w komórce audytowanej objętej zadaniem zapewniającym do przedstawienia kierownikowi komórki ustaleń  stanu faktycznego, a następnie zobowiązany jest do sporządzenia sprawozdania z wyniku audytu wewnętrznego.
17. Wykonawca może przeprowadzić czynności sprawdzające i dokonywać  oceny działań jednostki w celu wydania zaleceń.
18. Wykonawca może na wniosek Burmistrza lub po uzgodnieniu z nim wykonywać czynności doradcze, chyba że spowodowałyby zagrożenie dla czynności wynikających z planu audytu, jak również jeśli prowadziłoby to do przejęcia przez niego obowiązków, odpowiedzialności lub uprawnień wchodzących w zakres zarządzania jednostką.
19. W wyniku czynności doradczych Wykonawca może przedstawiać opinie i wnioski dotyczące usprawnienia funkcjonowania jednostki.
20. Wykonawca zobowiązany jest do składania Burmistrzowi  sprawozdania z wykonania planu audytu  oraz informowania w szczególności o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach i słabościach kontroli zarządczej.
21. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem umowy.
22. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania czynności poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiającego, co najmniej raz w miesiącu w ustalonym terminie, w wymiarze co najmniej 8 godzin.
23. Zamawiający zapewni w okresie trwania niniejszej umowy i w terminach ustalonych z Wykonawcą pokój biurowy z wyposażeniem w meble i dostępem do telefonu w budynku siedziby Gminy Barwice do celów związanych z wykonywaniem postanowień umowy oraz dostęp do materiałów i urządzeń biurowych.

24. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia warunków niezależnego, obiektywnego 
i efektywnego prowadzenia przedmiotu umowy.

25. Zamawiający udostępni Wykonawcy na każde jego żądanie wszelkie informacje 
i dokumenty będące w jego posiadaniu i niezbędne do wykonywania niniejszej umowy.

§ 3.
Osoby uprawnione do reprezentowania stron i odpowiedzialne za przebieg oraz realizację umowy
Uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi za przebieg oraz realizację umowy są: 

1) z ramienia Zamawiającego: ………………., ……………, e-mail: ………………… , 
2) z ramienia Wykonawcy: ………………….., ………………, e-mail: ……………… .
§ 4. 
Termin realizacji umowy

1. Termin wykonania zamówienia: od dnia 01.05.2023r. do dnia 31.12.2024r. 
§ 5.
Wynagrodzenie
1. Za realizację audytu wewnętrznego określonego w § 1 umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie ……………………. zł brutto (słownie: ……………………  00/100).

2. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie usługi odbywać się będzie na podstawie faktur VAT/rachunków wystawionych i dostarczonych Zamawiającemu po zakończeniu danego miesiąca, w wysokości 1/20 wynagrodzenia umownego, o którym mowa w ust. 1,
 t.j. w kwocie ………. zł brutto (słownie: …………………. 00/100.)
3. Rozliczenie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie 14 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku.
4. W przypadku wystąpienia błędów w fakturze/rachunku termin płatności, o którym mowa w ust. 3 zostanie wydłużony o czas, w jakim Wykonawca dostarczy do Zamawiającego prawidłowo wystawioną fakturę VAT/rachunek.
5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. Nie dopuszcza się rozliczeń w walutach obcych.
6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest stałe i nie ulega waloryzacji przez okres trwania umowy.

§ 6.
Kary umowne
1. Zamawiający płaci Wykonawcy kary umowne:

1) za odstąpienie od umowy z winy Zamawiającego – w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto za przedmiot umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną:

1) za odstąpienie od Umowy z winy Wykonawcy – w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 5 ust. 1,

2) za zwłokę w oddaniu przedmiotu umowy – w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §5 ust. 1,  należnego Wykonawcy za przedmiot umowy za każdy dzień zwłoki, ponad termin określony w §4 ust.1.

3. Jeżeli kara umowna z któregokolwiek wymienionego w Umowie tytułu nie pokrywa poniesionej szkody, strona, która poniosła szkodę może dochodzić odszkodowania uzupełniającego, dokumentując swoje roszczenia wyliczeniem rzeczywiście poniesionych szkód oraz ich ścisłym związkiem z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem danego zobowiązania Umowy przez stronę drugą.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenia naliczonych kar z przysługującego mu wynagrodzenia.

§ 7.
Odstąpienie od umowy
1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej umowy lub jej wypowiedzenia wyłącznie w przypadkach przewidzianych we właściwych przepisach prawa.
2. Odstąpienie od niniejszej umowy lub jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności oraz musi zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W razie wystąpienia okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 8.
Zmiany umowy
1. Zmiana postanowień umowy dopuszczalna jest w następujących przypadkach: 

1) Zmian nie dotyczących treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 

2) Zmian korzystnych dla Zamawiającego, których konieczność wprowadzenia wynika 
z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

3) Dopuszczalnej prawem zmiany oznaczenia stron umowy. 

4) Zmiany wynagrodzenia w następstwie zmiany przepisów o podatku od towarów 
i usług (VAT). 

5) Zmiany w zakresie przedmiotu zamówienia, jeżeli konieczność wprowadzenia takich zmian jest skutkiem zmiany przepisów prawa. 

2. Strona występująca o zmianę postanowień zawartej umowy zobowiązana jest do udokumentowania zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 1. Wniosek o zmianę postanowień umowy musi być wyrażony na piśmie. 

3. Zmiana umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

4. W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT należne wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy wynagrodzenie zostanie ustalone w stosownym aneksie do umowy z uwzględnieniem stawki podatku wynikającej z obowiązujących przepisów. Zmiana wysokości wynagrodzenia dotyczyć będzie prac wykonanych po dacie podpisania aneksu. 

§ 9.

Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany postanowień Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część, do których zalicza się: 

1) Zaproszenie do złożenia oferty,

2) oferta Wykonawcy z dnia ………………………… 

4. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla Zamawiającego.

5. Umowę sporządzono w dwóch jednakowo brzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.
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