GMINA BARWICE

ul. Zwycigzcéw 22, 78-460 Barwice, tel. (094) 373 63 09, fax (094) 373 63 49
www.barwice.pl, urzad@um.barwice.pl

Barwice, 02.12.2021r.

Znak sprawy: IN.271.1.56.2021

ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY

Dotyezy: Zamowienia publicznego pn. .. Administrowanie cmentarzami komunalnymi na
terenie Gminy Barwice w 2022 roku.”

1. Trvb postepowania:

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o Zarzadzenie Nr 219/2021 Burmistrza Barwic
z dnia 14 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur
udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci kwoty
130000 zt.

2. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest administrowanie cmentarzami komunalnymi polozonymi
na terenie gminy Barwice w miejscowosciach:

1) Barwice, dz. Nr 2/13 obrg¢b 03 Barwice, powierzchnia 2.9063 ha;

2) Stary Chwalim, dz. Nr 417/1 obrgb Stary Chwalim, powierzchnia 2.0100 ha;

3) Polne, dz. Nr 78 obreb Polne, powierzchnia 1.2800 ha.

2. Zakres zamowienia obejmuje:
1) Administrowanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych:

a) prowadzenie ksigg cmentarnych poprzez systematyczne dokonywanie wpisow
podstawowych 1 uzupelniajgeych zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

b) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi oraz zarzgdzanie
obiektami zlokalizowanymi na terenie cmentarza, udzielanie informacji
dotyczacych lokalizacji grobow 1 miejsc rezerwowych na podstawie zapisow
w ksiggach ecmentarnych;

c) prowadzenie biezgcej ewidencji pochdwkow i miejsc rezerwowych;

d) nadzorowanie prac firm uslugowych (firmy pogrzebowe, zaklady
kamieniarskie) w zakresie przestrzegania przez te firmy parametrow
przewidzianych w przepisach szczegolowych dotyczgcych wymiardw grobow,
nagrobkow, pomnikow oraz odstgpdéw miedzy nimi;

e) naliczanie oplat za uslugi cmentarne w formie wystawionego zlecenia oraz
okreslenia oplaty zgodnie z Zarzadzeniem nr 215/2017 Burmistrza Barwic z dnia
25.10.2017r. w sprawie ustalenia stawek oplat za korzystanie z cmentarzy
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

komunalnych bedacych wlasnoscig Gminy Barwice; na podstawie wystawionego
przez Wykonawce zlecenia Zamawiajacy bedzie wystawial faktury VAT,

f) przedstawianie Zamawiajacemu raportdw miesiecznych z wystawionych zlecen,
w terminie do dnia 10 kazdego miesigca.

Utrzymanie w czystosci 1 porzadku terenu cmentarzy:

a) teren cmentarza, parking przynalezny do cmentarza, $ciezki 1 drogi
dojazdowe: wyréwnywanie nawierzchni  dla  ulatwienia  splywu  waod
opadowych, likwidowanie zastoisk wody;

b) inne drobne prace porzadkowe dotyczace eksploatacji cmentarza, np. grabienie
lisci, zbieranie $mieci, od$niezanie $ciezek i alejek w zaleznosei od zaistnialych
potrzeb np. planowany pochowek;

c) wyposazenie terenu cmentarzy w pojemniki na odpady komunalne oraz nie
dopuszczanie do ich przepelnienia. Pojemniki powinny by¢é zaopatrzone
w informacj¢ o zbieranych odpadach i obowigzku selektywnej ich zbiérki oraz
powinny posiada¢ otwory wrzutowe o odpowiednich rozmiarach.

Utrzymanie zieleni:

a) Koszenie trawnikéw lub inne zabiegi agrotechniczne na nie eksploatowanej czgsci
cmentarza, parkingach, pasach dréog dojazdowych minimum raz w miesigcu,
wywoOz skoszonej trawy;

b) pielegnacja drzew i krzewow tj. przycinanie gal¢zi suchych, nadlamanych,
usuwanie wiatrotomow.

Utrzymanie obiektow budowlanych i uzbrojenia:

a) konserwacja 1 drobne naprawy ogrodzenia. W zakres napraw wchodzi
uzupelnienie siatki, wymiana uszkodzonych klamek i1 zawiasdéw, prostowanie
uszkodzonych fragmentow ogrodzenia, napinanie siatki ogrodzeniowej,
spawanie urwanych elementow;

b) utrzymanie w dobrym stanie technicznym pomieszczen kaplicy cmentarnej na
cmentarzu, punktow czerpania wody na cmentarzach itp. W szczegolnosci
poprzez: ponoszenie drobnych nakladow zwigzanych ze zwyklym uzywaniem
obiektu (np. malowanie $cian w pomieszczeniach, naprawy instalacji i stolarki
itp.) oraz zabezpieczenie instalacji wodnej] w okresie zimowym przed
zamarzni¢ciem;

c¢) korzystanie z obiektow zgodnie z ich przeznaczeniem;

d) zapewnienie mozliwo$ci korzystania z punktéw czerpalnych wody;

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia biura na terenie miasta Barwice

czynnego od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 — 15:00.

Wykonawea na wlasny koszt umiesci na cmentarzu tablicg informacyjng, na ktorej

umiesci miedzy innymi informacje o nazwie 1 adresie firmy zarzadzajacej

cmentarzem, dane kontaktowe, adres i godziny otwarcia Biura Administratora

Cmentarza (styl i wielko$¢ tablicy nalezy uzgodnié¢ z Zamawiajgcym),

Udostepnianie kaplic dla potrzeb wystawienia zwlok przed pochdowkiem.

Prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych dla kaplic.

Zarzadzanie cmentarzem powinno si¢ odbywac zgodnie z:
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a) ustawg z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (tekst
jedn.j. Dz. U z 2020 r. poz. 1947),

b) rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia
2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz. U. z 2001 r. Nr
90 poz. 1013 z p6zn. zm.)

¢) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie
wymagan jakie muszg spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochéwku zwlok
i szczatkow (Dz. U. z 2008r. Nr 48, poz. 284).

3. Obowigzki Wykonawcy:

1

10.

11

Przyjecie (w okresic obowigzywania umowy) pelnej odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo i sposob prowadzenia cmentarzy oraz za ewentualne szkody wynikle
z nieprawidlowego administrowania i wykonywania prac z nim zwigzanych.
Uzytkowanie cmentarzy zgodnie z ich przeznaczeniem i wymaganiami ochrony
srodowiska oraz utrzymywanie ich we wlasciwym stanie technicznym, sanitarnym
1 estetycznym,

Nadzorowanie i decydowanie o umieszczonych reklamach i ogloszeniach na terenie
administrowanych cmentarzy oraz pobieranie oplat za ich umieszczenie zgodnie ze
stawkami okreslonymi przez Wykonawce,

Pokrywanie wszelkich kosztow i wydatkéw zwigzanych z realizacja przedmiotu
zamoéwienia np.: oplaty za zuzyta energi¢ elektryczng, koszty wywozu odpadow
komunalnych,  koszty  dostawy wody i innych oplat zwigzanych
z funkcjonowaniem cmentarzy,

Zawarcie umow z dostawcami mediow,

Posiadanie polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci przez czas wykonywania zamowienia,

Przechowywanie ksiag cmentarnych w pomieszczeniu zapewniajgcym nalezyte ich
zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz w  sposob
uniemozliwiajgcy przetwarzanie danych zawartych w ksiggach cmentarnych przez
osoby nieupowaznione,

Umozliwienie przeprowadzenia ceremonii pochowania zmarlych przez podmioty
$wiadczace ustugi pogrzebowe oraz kontrolowanie czy przebiegaja one zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami. Obowiazkiem wykonawcy jest czuwanie nad tym, aby
osoby/podmioty montujgce pomniki lub  grobowce postgpowaly  zgodnie
z zasadami bezpieczenstwa a w szczegdlnosei aby nie wyrzadzily szkody osobom
trzecim,

Wykonawca zobowigzany jest do naliczania oplat za uslugi cmentarne w formie
wystawionego zlecenia oraz okreslenia oplaty zgodnie z Zarzadzeniem nr 215/2017
Burmistrza Barwic z dnia 25.10.2017r. w sprawie ustalenia stawek oplat za
korzystanie z cmentarzy komunalnych bedacych whasnoscig Gminy Barwice.

Na podstawie wystawionego przez Wykonawce zlecenia Zamawiajacy bedzie
wystawial faktury VAT,

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu  raportu
miesiecznego z wystawionych zlecen, w terminie do dnia 10 kazdego miesigca.
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3. Termin realizacji zamowienia;: Od 01.01.2022r. do 31.12.2022 r.

4, Miejsce i termin skladania ofert:

1) Ofert¢ nalezy ztozy¢ na zalgczonym druku formularza ofertowego pocztg
elektroniczng na adres: monika.tomska@um.barwice.pl lub w drodze bezposredniego
dorgczenia w terminie do 08.12.2021r. do godz. 12.00.

2) Oferty, ktore wpltyna do Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego lub
innej firmy kurierskiej maja by¢ zaadresowane w nastepujgcy sposob:

Gmina Barwice
Referat IN-pokéj nr 3
ul. Zwycigzcow 22, 78 — 460 Barwice
Oferta: IN.271.1.56.2021
Nie otwiera¢ przed 08.12.2021r. do godz. 12.10

3) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty dostarczone do siedziby
Zamawiajacego, ktore bedg zaadresowane w inny sposob niz opisany w ust. 2.

4) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5) Otwarcie ofert nastapi w dniu 08.12.2021r. o godz. 12.10 w siedzibie Zamawiajacego.

5. Informacja o dokumentach, jakie nalezy zlozy¢:

1. Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia,

2. Projekt umowy — zaakceptowany przez oferenta (zalacznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia).

6. Kryteria wyboru ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujgcymi kryteriami:
e 100% - cena

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng.

Podstawg wyliczenia ceny ofertowej powinna by¢ dla Wykonawcy jego wlasna, oparta na
rachunku ekonomicznym kalkulacja. Cena ofertowa ma obejmowaé wszystkie koszty
niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami
okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu.

Cena okreslona przez oferenta zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegala zmianom.

7. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” Zamawiajacy informuje, ze:
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* administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Urzgd Miejski w Barwicach,
ul. Zwyciezeow 22, 78-460 Barwice, e-mail: urzad@um.barwice.pl, tel. (094) 373 63 09

* inspektorem ochrony danych osobowych w Urze¢dzie Miejskim w Barwicach jest Pani
Aleksandra Tyczynska, e-mail: atyczynska@um.barwice.pl, tel. (094) 373 63 09.

* Pani/Pana* dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego.

* odbiorcami Pani/Pana* danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze
zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

*  Pani/Pana* dane osobowe be¢dg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana* danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana* danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan*:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO *%;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, 7e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu*:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. Postanowienia koncowe:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie

z podaniem przyczyny.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czgéciowych.

3) W toku postgpowania Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawey
do uzupelnienia brakow, korekty bledéw lub wyjasnien tresci zlozonej oferty
wyznaczajac zakres oraz termin uzupelnien. Niedotrzymanie zakresu lub terminu
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bedzie skutkowalo odrzuceniem przez Zamawiajacego zlozonej przez Wykonawce
oferty.

4) Zamawiajacy bedzie poprawial oczywiste omylki pisarskie, omyltki rachunkowe oraz
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostala poprawiona.

5) Wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostana powiadomieni o zlozonych
ofertach w przedmiotowym postepowaniu na e-mail podany w formularzu ofertowym.

6) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert.

7) Osoba do kontaktu z ramienia Zamawiajgcego:

e Paulina Fangrat, tel. (094) 713 75 11.

Zalgczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Projekt umowy.
3. Mapki pogladowe.
4. Uproszczona informacja z rejestru gruntow.

(Kierownik Zamawiajgcego)

Otrzymuje:
1. http://bip.barwice.pl/index.php?id=267603

Strona 6 z 6



