GMINA BARWICE

ul. Zwyciezcow 22, 78-460 Barwice, tel. (094) 373 63 09, fax (094) 373 63 49
www.barwice.pl, urzad@um.barwice.pl

Barwice, 09.11.2021r.
Znak sprawy: IN.271.1.41.2021

ZAPROSZENIE DO ZY.OZENIA OFERTY CENOWEJ

Dotyczy: zapytanie ofertowe na realizacje zadania pn. Swiadczenie ustugi doradztwa
prawnego zwigzanego z prowadzong kontrola podatkowa w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego.

I.  Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o Zarzgdzenie Nr 219/2021 Burmistrza Barwic
z dnia 14 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci kwoty
130 000 zl.

II.  Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi doradztwa prawnego zwigzanego
z prowadzong kontrola podatkowg w zakresie podatku od nieruchomosei, podatku
rolnego, podatku le$nego, w szczegdlnosei opracowywanie projektow dokumentdw tj.:

1) projekt protokotu kontroli podatkowej przeprowadzonej przez organ podatkowy
w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego za lata 2014
-2019;

2) projekt pisma w sprawie rozpatrzenia zastrzezen do protokotu kontroli podatkowej,
gdyby takowe zostaly zgloszone w trybie art. 291 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j.: Dz.U. z 2021r., poz. 1540 ze zm.);

3) projekty decyzji okreslajgcych wymiar podatku w zakresie podatku od nieruchomosci,
rolnego oraz lesnego za lata 2015 — 2019;

4) arkusze odwolawcze, w sytuacji zlozenia odwolan od decyzji, o ktéorych mowa
powyzej w ust. 3).

2. Protokdl zgodnie z art. 290 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(t.j.: Dz.U. z2021r., poz. 1540 ze zm.) powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) wskazanie kontrolowanego;

2) wskazanie 0s0b kontrolujgeych;

3) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

4) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli;

5) opis dokonanych ustalen faktycznych;

6) dokumentacj¢ dotyczacg przeprowadzonych dowodow;

6a) oceng prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

7) pouczenie o prawic zlozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie zlozenia
korekty deklaracji;

8) pouczenie o obowigzku zawiadomienia organu podatkowego  przez
kontrolowanego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesigcy
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od dnia zakonczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej
ujawniono nieprawidtowosci, oraz skutkach niedopelnienia tego obowigzku.
W celu sporzgdzenia protokotu wykonawcey zostanie udostgpniony do wgladu materiat
dowodowy, ktorym dysponuje tut. Urzgd. Kontrola obejmowata lata 2014-2019. Na akta
kontroli sktada sie 16 tomow (okolo 5600 stron w roznych formatach, w tym
wielkoformatowe zatgczniki graficzne). Sporzadzone przez Wykonawce opracowanie
wykorzystane bedzie na potrzeby prowadzonej kontroli podatkowe;j.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom
trzecim informacji uzyskanych w trakcie realizacji umowy. Powyzszego zobowigzania
nie narusza ujawnienie informacji:
1) dostgpnych publicznie;
2) uzyskanych niezaleznie z innych zrodet;
3) co do ktorych uzyskano pisemna zgode na ich ujawnienie;
4) ktérych ujawnienie moze by¢é wymagane na podstawie przepisow prawa.
Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego calo$¢ autorskich praw majatkowych do
utworéw powstatych w wyniku realizacji umowy, bez zadnych ograniczen czasowych
i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji,
w tym okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1191, z p6zn. zm.), a w szczegolnosci w zakresie:
1) utrwalania, kopiowania, modyfikowania, wprowadzania do pamigci komputerdw
i serwerow komputerowych,

2) wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariéw
i konferencji, a takze publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy mogt
mie¢ dostgp w miejscu 1 w czasie przez siebie wybranym,

3) wykorzystywania w materialach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju

mediach audio-wizualnych i komputerowych,

4) prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich tgczenia z innymi

utworami, opracowania poprzez dodanie réznych elementéw, uaktualnienie,
ttumaczenie na inne jezyki.

Termin wykonania i sposéb rozliczen:
Termin wykonania zaméwienia:

1) projekt protokotu kontroli podatkowej — do dnia 31.12.2021r.

2) projekt pisma w sprawie rozpatrzenia zastrzezen do protokolu kontroli
podatkowej — w terminie do 14 dni od ewentualnego wniesienia zastrzezen,
o ktorych mowa w art. 291 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j.: Dz.U. z 2021r., poz. 1540 ze zm.),

3) projekty decyzji okreslajgcych wymiar podatku w zakresie podatku od
nieruchomogci, rolnego oraz lesnego za lata 2015 — 2019 — do 30 dni od
uplywu terminu na wniesienie zastrzezen lub do 30 dni od dnia rozpatrzenia
zastrzezen, o ktérych mowa w art. 291 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j.: Dz.U. z 2021r., poz. 1540 ze zm.),

4) arkusze odwolawcze — do 14 dni od dnia wniesienia odwolania
(o ile odwolanie zostanie wniesione).

2. Zaptata za wykonanie zamoOwienia nastgpi po wykonaniu przedmiotu zamoéwienia

w terminie 30 dni od dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Warunku udzialu w postepowaniu:

» Nie dotyczy
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Sposob przyootowania oferty:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng ofertg.
Ofert¢ nalezy podpisa¢ przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawey. Jezeli
dokumenty beda podpisane przez pelmomocnika firmy lub inng osobg
upowazniong, to do oferty nalezy dotaczy¢ prawnie skuteczne pelnomocnictwo lub
upowaznienie. Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia
1 zalgezniki, o ktorych mowa w tresci niniejszego Zaproszenia.

Dokumenty powinny by¢é sporzadzone zgodnie =z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez zamawiajgcego wzorcami - zalgcznikami, a w
szczegblnodcei zawieraé wszystkie informacje oraz dane.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujacej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Dokumenty wymagane jakie nalezy zlozy¢:
Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do

Zaproszenia,
Zaakceptowany (parafowany) projekt umowy — zalgcznik nr 2 do Zaproszenia.

Miejsce i termin skladania ofert:
Ofert¢ nalezy zlozy¢ na zalgczonym druku formularza ofertowego poczty

elektroniczng na adres: monika.tomska@um.barwice.pl lub w drodze bezposredniego
dorgczenia w terminie do 16.11.2021r. do godz. 11.00.

Oferty, ktére wplyna do Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego lub
innej firmy kurierskiej majg by¢ zaadresowane w nastgpujacy sposob:

Gmina Barwice
Referat IN-pokdj nr 3
ul. Zwyciezeow 22, 78 — 460 Barwice
Oferta: IN.271.1.41.2021
Nie otwiera¢ przed 16.11.2021r. do godz. 11.10

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za oferty dostarczone do siedziby
Zamawiajacego, ktore beda zaadresowane w inny sposob niz opisany w ust. 2.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.11.2021r. o godz. 12.10 w siedzibie Zamawiajgcego.

Kryteria wyboru ofert:
100% - cena oferty brutto.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty gdyz ztozono
dwie lub wigcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktoérzy zlozyli
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rownie korzystne oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawecy,
skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz pierwotnie.

IX.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” Zamawiajgcy informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Urzgd Miejski w Barwicach,

ul. Zwyciezeow 22, 78-460 Barwice, e-mail: urzad@um.barwice.pl, tel. (094) 373 63 09

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Barwicach jest Pani

Aleksandra Tyczyniska, e-mail: atyczynska@um.barwice.pl, tel. (094) 373 63 09.

Pani/Pana* dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego.

odbiorcami Pani/Pana* danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoOwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze

zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana* dane osobowe bgdg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana* danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana* danych osobowych decyzje nie begda podejmowane

w sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan*:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 5

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,;

nie przystuguje Pani/Panu*:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Postanowienia koncowe:

amawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasi
I} & jacy zastrzega sobie p d hienia postep kazdym czasie

z podaniem przyczyny,
2) Zamawiajgcy nie dopuszceza sktadania ofert czgsciowych.
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3) W toku postgpowania Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy
do uzupelnienia brakéw, korekty bledow lub wyjasnien tresci zlozonej oferty
wyznaczajgc zakres oraz termin uzupetnien. Niedotrzymanie zakresu lub terminu
bedzie skutkowalo odrzuceniem przez Zamawiajacego zlozonej przez Wykonawce
oferty.

4) Zamawiajacy bedzie poprawial oczywiste omylki pisarskie oraz omylki polegajgce na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

5) Wszyscy Wykonawey, ktorzy ztozyli oferty zostana powiadomieni o zlozonych
ofertach w przedmiotowym postepowaniu na e-mail podany w formularzu ofertowym.

6) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert.

7) Osoba do kontaktu z ramienia Zamawiajgcego:

e Mariola Wrzosek, tel.: (094) 373 63 09 wew. 13, e-mail: skarbnik@um.barwice.pl.

Zalgczniki do niniejszego zaproszenia:

Nr | Nazwa zalgcznika

1 | Formularz ofertowy

2 | Projekt umowy

J

/

BURMISTRZ

----------------------------------------

Kierownik Zamawiajgcego

Otrzymujg:
1. http://bip.barwice.pl/index.php?id=267603
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