GMINA BARWICE

ul. Zwycigzcéw 22, 78-460 Barwice, tel. (094) 373 63 09, fax (094) 373 63 49
www.barwice.pl, urzad@um.barwice.pl

Barwice, 06.12.2022r.

Znak sprawy: IN.271.1.49.2022

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

Dotyczy: Zamodwienia publicznego pn. ..Destawa artykuléw biurowych na potrzeby

Urzedu Miejskiego w Barwicach w 2023 roku.”

1. Tryb postepowania:

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o Zarzgdzenie Nr 219/2021 Burmistrza Barwic
z dnia 14 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej rownowartosci kwoty 130

000 z1.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1)

3)

4)

5)

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykulow biurowych na potrzeby Urzedu
Migjskiego w Barwicach w 2023r. Szczegolowy zakres zamowienia zostal okreslony
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
Artykuly biurowe dostarczane bgda na podstawie zamowien czastkowych zlozonych
przez Zamawiajgcego, do jego siedziby na koszt i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy,
wedlug cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawcg w zlozonej ofercie.
Artykuly biurowe dostarczane bedg w terminie do 3 dni roboczych od daty ztozenia
zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga dostawy oryginalnych, fabrycznie nowych, nieuzywanych,
nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych materiatéw. Dostawca zapewnia
gwarancje na dostarczone materialy biurowe i eksploatacyjne i w przypadku ukrytych
wad bedzie dokonywal ich wymiany.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze ilodci artykutoéw wskazane w zalgezniku Nr 1 do
niniejszego  zaproszenia sg ilosciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania
ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny: nie dotyczy.

Sposob przygotowania oferty:

D
2)
3)
4)

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.
Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte.

Strona 1 z 4



5) Ofert¢ nalezy podpisa¢ przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Jezeli
dokumenty bedg podpisane przez petnomocnika firmy lub inng osobe upowazniong, to
do oferty nalezy dotaczy¢ prawnie skuteczne pelnomocnictwo lub upowaznienie.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalgczniki,
o ktérych mowa w tresci niniejszego Zaproszenia.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajgcego wzorcami - zalgcznikami, a w szczegdlnosei zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

5. Miejsce i termin skladania ofert:

1) Ofertg¢ nalezy zlozy¢ na zalaczonym druku formularza ofertowego poczta
elektroniczng na adres: monika.tomska@um.barwice.pl w terminie do 12.12.2022r.
do godz. 12.00.

2) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3) Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.12.2022r. o godz. 12.10 w siedzibie Zamawiajgcego.

6. Dokumenty jakie nalezy zlozy¢:
1. Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia,
2. Parafowany (zaakceptowany) wzor umowy - zalacznik nr 2 do niniejszego
Zaproszenia.

7. Kryteria wyboru ofert:
» 100% - cena oferty brutto.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty gdyz zlozono
dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli
rownie korzystne oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz pierwotnie.

8. Termin realizacji zamdwienia i sposob rozliczen

1) Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdwienia w okresie od
01.01.2023r. do 31.12.2023r.

2) Rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg za dostarczone materiaty
biurowe bgdzie nastgpowato po zrealizowaniu zamoéwienia czesciowego.

3) Podstawe do wystawienia faktury stanowié¢ bedg dokumenty dostaw pokwitowane
przez pracownikéw Zamawiajacego. Zaplata za zakupione materialy nastepowaé
bedzie w ciggu 14 dni od daty przedlozenia prawidlowo wystawionej faktury,
przelewem na konto Wykonawcy.

9. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cena ofertowa powinna by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie.

2) Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ ceng oferty tak, aby obejmowala
wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane z wykonaniem zamoOwienia oraz warunki
stawlane przez Zamawiajgcego (w tym koszty transportu).
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10. Termin zwigzania oferta: Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od

terminu skladania ofert.

11. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
1192 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” Zamawiajacy informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Urzgd Miejski w Barwicach,
ul. Zwyciezeow 22, 78-460 Barwice, e-mail: urzad@um.barwice.pl, tel. (094) 373 63 09
inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Barwicach jest Pan
Stawomir Koziel, e-mail: iod@um.barwice.pl, tel. 531 860 802.

Pani/Pana* dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.),
dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana* dane osobowe bgda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana* danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana* danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan*:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
wart. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu*:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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12.

1)
2)

4

5)
6)

7)

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Postanowienia koncowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie
z podaniem przyczyny,

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

W toku postgpowania Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy
do uzupelnienia brakow, korekty bledéw lub wyjasnien tresci zlozonej oferty
wyznaczajgc zakres oraz termin uzupetnien. Niedotrzymanie zakresu lub terminu
bedzie skutkowalo odrzuceniem przez Zamawiajgcego ztozonej przez Wykonawce
oferty.

Zamawiajacy bedzie poprawial oczywiste omylki pisarskie, omylki rachunkowe oraz
omylki polegajgce na niezgodnoscei oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tre$ci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

Wszyscy Wykonawcey, ktérzy zlozyli oferty zostang powiadomieni o zlozonych
ofertach w przedmiotowym postgpowaniu na e-mail podany w formularzu ofertowym.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

Osoba do kontaktu z ramienia Zamawiajgcego: Monika Tomska, tel.: 94 713 75 02,
e-mail: monika.tomska@um.barwice.pl lub Anna Buczko, tel. 94 373 63 09, e-mail:
urzad@um.barwice.pl.

Zalgczniki:

Il
2

Formularz ofertowy.
Projekt umowy

(Kierownik Zamawiajacego)

Otrzymuja:

1.

http://bip.barwice.pl/index.php?id=292857
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