BURMISTRZ
BARWIC

ZARZADZENIE Nr 459/2022
Burmistrza Barwic
z dnia 22 grudnia 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji i potwierdzenia sald

aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w Barwicach

Na podstawie art. 4 ust 3 pkt 3 i ust 5, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z péZn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 82/2003
Burmistrza Barwic z dnia 31 grudnia 2003 r. - Zalgcznika Nr 5 — Instrukcja przeprowadzania
1 rozliczania inwentaryzacji, zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow Urzedu Miejskiego
w Barwicach wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. przez komisje inwentaryzacyjng
w skladzie:

1. Urbaniak Kinga — Przewodniczgcy komis;ji
2. Guzowska Magdalena — Czlonek komisji
3. Fangrat Paulina — Cztonek komisji

4. Szewczyk Edmund — Czlonek komisji

5. Tomska Monika — Czlonek komisji

§2

Do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy przeprowadzenie inwentaryzacji:

1.

w drodze spisu z natury:

a/ srodkow trwalych wilasnych,

b/ pozostatych $rodkow trwalych wlasnych,

¢/ srodkow trwatych obeych,

d/ powierzone kontrahentom wlasne skladniki aktywow,
e/ drukow scistego zarachowania.

w drodze uzgodnienia (potwierdzenia sald):

a/ z bankami sald kredytow, pozyczek oraz $rodkéw pienigznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych,

b/ naleznosci i zobowigzania.

w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z posiadanych dokumentéw:

a/ gruntow

b/ naleznosci spornych, watpliwych, niesciagalnych,

¢/ wartosci niematerialnych i prawnych,

d/ innych aktywéw i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.



§3
Inwentaryzacji skladnikow rzeczowego majgtku trwalego przeprowadzanego metoda spisu
z natury nalezy dokona¢ w okresie od 22 grudnia 2022 r. do 15 stycznia 2023 r.

§4
Uzgodnienia sald oraz weryfikacja o ktérych mowa w § 2 ust. 2 i 3 zostana wykonane przez
pracownikéw Referatu Finansowo-Budzetowego przy wspoludziale pracownikow Referatow

odpowiedzialnych za dane merytoryczne.

§5
Termin rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 15.01.2023 r. z wprowadzeniem réznic
inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych w roku 2022.

§o

I. Komisj¢ inwentaryzacyjna czynie odpowiedzialnych za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Zobowigzuj¢ komisjg inwentaryzacyjng do:
a/  przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,
b/ przestrzegania ogdélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminnym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
¢/ dokonanie wyceny sktadnikéw majatkowych,
d/ sporzadzenia wyceny inwentaryzacji,
e/ przekazania kompletnej dokumentacii inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-

budzetowego.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu  Komisji, ktéry sporzadzi
sprawozdanie z przeprowadzone] inwentaryzacji i przedstawi do akceptacji Skarbnikowi
Gminy oraz do zatwierdzenia Burmistrzowi Barwic.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.




