BURMISTRZ
BARWIC
Zarzadzenie nr 321/2021
z dnia 7 grudnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia zmiany dotyczgcej instrukeji okreslajgcej zasady prowadzenia
ewidencji nalezno$ci budzetowych z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w gminie Barwice.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1372 ze zm.), art. 10 ust. 1 i 2 oraz art. 83 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), art. 2 § 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.),
§ 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., nr 208, poz. 1375), § 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zaktadow  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.). Dz. U. 2020, poz. 342), art. 6q ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach (tj. Dz. U. 2021 r. poz. 888 ze zm.) zarzadza sie

co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ instrukcje okreslajaca zasady prowadzenia ewidencji naleznosci budzetowych
z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzgdzie Miejskim
w Barwicach stanowigcq zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Burmistrzowi Barwic.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 1.

H. gl



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 321/2021
z dnia 7 grudnia 2021 roku

INSTRUKCJA
ZASAD EWIDENCII, POBORU | EGZEKUCII
OPLATY ZA
GOSPODAROWANIE ODPADAMI
KOMUNALNYMI
W URZEDZIE MIEJSKIM W BARWICACH



Instrukcja okreslajaca zasady ewidencji, poboru oraz egzekucji naleznosci pienieznych
z ftytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Miejskim

w Barwicach,

]

Rozdzial 1
EWIDENCJA OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI
KOMUNALNYMI

§1
Ewidencja oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest przy
uzyciu programéw komputerowych ,,GOMIG” oraz ,,Gmina 27, a takze , Tytuly
wykonawcze Zeto Koszalin®.
Ewidencj¢ oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi pracownik
Urzgdu Miejskiego w Barwicach na kontach zalozonych dla kazdego wiadciciela
nieruchomosci zamieszkate;,
Wiasciciel nieruchomosci zobowigzany jest do wnoszenia miesigeznej oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w terminie do 28 dnia kazdego miesigca.
Wymiarn oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje sic
na podstawie deklaracji, skladanych przez wlascicieli nieruchomosci, zgodnie
ze wzorem deklaracji uchwalonym przez Rad¢ Miejskg w Barwicach.
Pracownik wymiaru dokonuje przypisu rocznego oplaty $mieciowej z podzialem
na miesieczne rachunki na podstawie zlozonych deklaracji od wlascicieli
nieruchomoscei.
Wiasciciel nieruchomosci nie ma obowigzku skladania co roku deklaracji okreslajacej
wysoko$¢ zobowigzania, jezeli nie nastgpila zmiana danych bedacych podstaws
do okreslenia wysokodci oplaty. Przypis zostaje nadany w nowym roku wedlug
obowiazujgcej deklaracji.

§2
Pracownik zajmujgey sie wymiarem oplaty podejmuje wszelkie niezbedne czynnosci
wcelu dokladnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz zalatwienia sprawy
W postepowaniu podatkowym w oparciu o obowigzujgce przepisy.
W przypadku stwierdzenia braku deklaracji lub nieprawidlowosci ich wypelnienia,
niezgodnosei danych w nich zawartych ze stanem faktycznym pracownik zajmujgey
sig. wymiarem przygolowuje 1 wysyla wezwanie do wiascicieia nieruchomosci

zamieszkale).
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W sprawach oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi stosuje si¢ przepisy
Ordynacji podatkowe;.
Pracownik zajmujgcy si¢ wymiarem oplaty za odpady komunalne wszezyna
postgpowanie w sprawie nie zlozenia deklaracji lub watpliwosci co do danych w niej
zawartych z urzedu lub na Zadanie strony.
W toku postgpowania pracownik wymiaru zbiera dane potrzebne do okreslenia
wysokodci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dotyczgce wlasciciela
nieruchomosci zamieszkalej, ktéry nie zlozyl deklaracji lub w odniesieniu do ktorej
organ podatkowy ma watpliwosci.
Pracownik zapewnia stronie czynny udzial w kazdym stadium postepowania.
Stronie wyznacza si¢ siedmiodniowy termin do wypowiedzenia sig¢ w sprawie
zebranego materiatu dowodowego.

§3
W przypadku braku reakcji strony postgpowania, nie ztozenia w trakcie postepowania
deklaracji, pracownik wymiaru przygotowuje projekt decyzji okreslajacej wysokogé
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i przedklada do zatwierdzenia
Burmistrzowi Barwic.
Decyzje okreslajaeg wysokosé oplaty za gospodarowanie odpadami pracownik
wymiaru wysyla stronie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a kopie decyzji wlacza

do alt.

§4
W przypadku zmiany danych bedacych podstawg ustalenia wysokosci naleznej oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wlasciciel nieruchomosci obowiazany

jest zlozy¢ nowg deklaracjg w terminie 10 dni od dnia nastapienia zmiany.

§5
Przypisow (wszystkich rat) dokonuje si¢ pod datg wplywu deklaracji do Urzedu
Migjskiego w Barwicach lub pod datg wystawienia decyzji okreslajacej wysoko$é
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Odpisow dokonuje si¢ pod data wplywu nowej deklaracji lub korekty deklaracji

do Urzedu Miejskiego w Barwicach.



Rozdzial 2
POBOR

§6

Wplaty z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi dokonywane sa pizez
wlascicteli nieruchomosci w formie bezgotéwkowej na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Barwicach.

Za termin dokonania zaplaty podatku uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku
bankowego podatnika.

Jezeli wplaty dokonane na rachunek bankowy z réznych przyczyn nie moga byé
zarachowane na wlasciwg naleznos¢ budzetows, zalicza sie je przejsciowo jako
wplywy do wyjasnienia.

Jezeli podatnik nie wskazal zobowigzania, wplate zalicza si¢ na poczet zobowiazania

0 najwezesniejszym terminie platnosei.

Rozdzial 3

EWIDENCJA KSIEGOWA

§7
Ewidencja ksiggowa oplaty prowadzona jest za pomoca programu ksiggowego
»amina v2” oraz ,,GOMIG”, a takze ,, Tytuly wykonaweze Zeto Koszalin™.
Zapiséw  ksiggowych dokonuje si¢ wedlug =zasad okre§lonych w  ustawie
o rachunkowosci.
Przypisow 1 odpiséw dokonuje si¢ za pomocg programu GOMIG z modulu
wymiarowego, nastepnie przesylane sg one do programu ksiegowego Gmina v2,
Do udokumentowania zwrotu sluzg wyciggi bankowe.
Wygasniecie zobowigzania nastepuje poprzez:
a)} zaplate,
b) potracenie,
¢) zaliczenie nadplaty lub zaliczanie zwrotu nadplaty,
d) umorzenie zaleglosci z tytulu oplaty,

e) przedawnienie,



Rozdzial 4
ZASADY EGZEKUCJI NALEZNOSCI (ZALEGLOSCI) Z TYTULU OPLATY ZA
GOSPODAROWANIE ODPADAMI

§8

1. Pracownik zobowigzany jest do kontroli terminowosci wplat z tytulu oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaplacona w terminie okreslonym w decyzji lub
wynikajgcym z mocy prawa (w sytuacji ztozenia deklaracji przez podatnika, w ktore]
zostalo zamieszczone pouczenie, ze stanowi podstawe do wystawienia tytulu
wykonawczego) organ podatkowy przesyla podatnikowi upomnienie zawierajace
wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego w terminie do 10 dnia po mijajacym kwartale, tj.:

a) do 10 kwietnia — I kwartal

b) do 10 lipca — 11 kwartal

¢) do 10 pazdziernika — Il kwartal
d) do 10 stycznia — IV kwartal

3. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie zlozyl deklaracji, organ
podatkowy prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okreslajacej wysokosé
zobowigzania podatkowego. Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku
wplat, organ podatkowy wystawia tytul wykonawczy.

4. Upomnienie sporzadza si¢ w dwach egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest
dla zobowigzanego (dorgczenie ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), a drugi
pozostaje w aktach sprawy. Upomnienie oznacza si¢ kolejnym numerem ewidenciji
upomnien.

5. Majge  na uwadze racjonalno$é gospodarowania  $rodkami  publicznymi,
aw szczegdlnosci  ponoszenie  kosztéw  przesylek  pocztowych  upominienia
na zaleglos¢ z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wystawia sie,
gdy wysokos¢ zaleglosei przekroczy 135,00 zt — dla o0séb fizycznych (661) oraz
297,00 zt - dla 0sdb prawnych (662).

6. Upomnienia wystawiane sg kwartalnie, z uwzglednieniem poprzednich rat.

7. Jezeli zobowigzany dokonuje wplaty po terminie platnosci i dokonana wptata nie
pokrywa kwoty zaleglosei z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

wraz z odsetkami za zwloke, wplate zalicza sie proporcjonalnie na poczet zalegtosci



10.

.

12.

oraz kwoty odsetek za zwloke w stosunku, w jakim w dniu wplaty pozostaje kwota
zaleglodcl z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadéw komunalnych do kwoty
odsetek za zwloke.

Jezeli upomnienie zostalo odebrane przez podatnika, a podatnik dokonal wezesniejsze;
wplaty zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
upomnienie uznaje si¢ za bezzasadne, nie nalicza si¢ kosztow upomnienia.

Tytul wykonawezy wystawia pracownik Urzedu Miejskiego w Barwicach za zaleglo$é
z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w wyniku niezaplacenia
iub jedynie czgsciowego zaplacenia zaleglosci objetych upomnieniem.

Tytuly wykonawceze wystawiane sg nie pdZniej niz 90 dni od dnia odbioru upomnienia
przez. zobowiazanego. Tytul wykonawcezy podpisuje osoba upowazniona bgdz
Burmistrz Barwic. Sporzadzone tytuly przesylane sa w wersji elektronicznej
za pomocg programu ,, Tytuly wykonaweze — wersji 1.1.7 — ZETO Koszalin”
do Urzgdu Skarbowego celem dalszej egzekucji. W aktach pozostaja kopie odpisow
tytuldw wykonawezych.

O kazdej zmianie zaleglosci objete tytulem wykonawezym lub catkowitej likwidacji
te] zaleglosei pracownik urzedu niezwlocznie zawiadamia pracownika zajmujgcego
si¢ egzekucjg o zaistniale] zmianie,

Pracownik zajmujacy si¢ egzekucjg, niezwlocznie powiadamia Naczelnika Urzedu
Skarbowego w formie zawiadomienia, o kazdej sytuacji powodujgcej zmiang badz
calkowity likwidacje zaleglosci, podajac w =zawiadomieniu imi¢ i nazwisko
zobowigzanego, adres, PESEL, date wplaty, informacje o zaplaceniu kosztow

upomnienia, oraz ktérego tytulu wykonawcezego dotyczy zmiana.

Rozdzial 5

NADPLATY [ ZWROTY

§9
Pracownik jest zobowiazany do biezacej kontroli stanu nadplat na kartach kontowych
poszczegolnych podatnikdw. Zwrot nadptaty nastepuje tylko i wylacznie na wniosek
podatnika. Sposoéb postepowania w zakresie nadplat jest okreslony w przepisach

ustawy Oidynacja podaikowa.
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W przypadku, gdy podatnik zlozy wniosek o zaliczenie nadplaty w catosci lub
w czedel na poczet przyszlych naleznosci podatkowych, wéwcezas nadplata zostaje
zaliczona na niewymagalng jeszcze nalezno$é okreslona we wniosku podatnika.
Po dokonaniu przypisu z tytutu tej naleznosci, kwote nadplaty zalicza sie na poczet
wplaty tej naleznosci.

Przed zwrotem nadplaty, pracownik jest zobowigzany wnikliwie przeanalizowaé
dokumenty zZrédlowe, w ktorych okreslona jest prawidlowa kwota naleznosci
do zaplaty.

Zwrot nadplaty nastgpuje na wskazany rachunek bankowy podatnika.

Do udokumentowania zwrotdw shuzy wycigg bankowy

Rozdzial 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

§10
Instrukeja zobowigzuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowigzkéw do zapoznania si¢ z wymienionymi procedurami
1 przestrzegania zawartych w nim postanowien.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Burmistrzowi Barwic.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.



