pURMISTRZ
BARWIC

ZARZADZENIE NR 300 /2021
BURMISTRZA BARWIC

z dnia 30 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie windykacji naleznosci z tytutu podatkéw lokalnych, podatku rolnego i le$nego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22021 r. poz. 1372 ), art. 68 ust. 1 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305 z p6Zn. zm.) i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pdin. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure postepowania w zakresie windykacji naleznosci z tytutu
podatkéw lokalnych, podatku rolnego i lesnego w Urzedzie Miejskim w Barwicach, w formie instrukgji
stanowiacej zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Burmistrzowi Barwic.

§ 3. Traci moc § 33, § 34 i § 35 Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat
w Urzedzie Miasta i Gminy Barwice, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 107/2004
Burmistrza Miasta i Gminy Barwice z dnia 01.06.2004 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 300/ 2021 Burmistrza Barwic

z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

Instrukcja
w sprawie windykacji naleznosci z tytutlu podatkéw lokalnych, podatku rolnego i le$nego

w Urzedzie Miejskim w Barwicach

§1.

Instrukcja okresla tryb postepowania w zakresie prawidiowego i terminowego windykowania
naleznosci z tytutu podatkéw lokalnych, podatku relnego i leSnego w Urzedzie Migjskim w Barwicach.

§2.

Procedure opracowano na podstawie przepisow:

1. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych {Dz.U. z 2019 r. poz. 1170
z péin. zm.).

2. Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym {Dz.U. z 2020r. poz. 333 ).

3. Ustawa z dnia 30 paidziernika 2002r. o podatku lesnym { Dz.U. 2 2019 r. poz. 888 z péZn. zm.).

4, Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021r. poz. 1540 z péin. zm.)
5. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2020 r. poz.
1427 z p6in. zm.).

6. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci { Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.).

7. Ustawa z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych { Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdin. zm.).

§ 3.
Procedura postepowania:

1. Pracownik zobowigzany jest do kontroli terminowosci wptat z tytutu podatkdw lokalnych, podatku

rolnego i lesnego.
2. Jezeli podatnik nie zaptacit naleznosci w terminie pfatnosci podatku pracownik sporzadza

upomnienie.
3. Terminy wystawiania upomnien:

I. dla zobowigzania podatkowego, powstajacego w sposdb okredlony w art.21 §1 pkt 11 § 3 ustawy —
Ordynacja podatkowa :

a. do 90 dni po terminie ptatnosci raty lub otrzymania potwierdzenia odbioru decyzji
okreslajacej wysokosé zobowigzania podatkowego,

b. w przypadku ztozenia deklaracji po terminach wskazanych w ustawach wymienionych
w § 2 ust. 1, 2 i 3 instrukeji — do 90 dni od dnia dokonania przypisu naleznosci.



Il. dla zobowigzania podatkowego powstajgcego w sposob okreslony w art. 21 § 1 pkt 2 ustawy —
Ordynacja podatkowa:

a. dla 1 raty do 10.04. danego roku,
b. dla 2 raty do 10.06. danego roku,
¢. dla 3 raty do 10.10. danego roku,
d. dla 4 raty do 10.12. danego roku,
IIl. w zakresie podatku od srodkéw transportowych do 90 dni po uptywie terminu pfatnosci raty.

4, Upomnienie sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktdérych jeden przeznaczony
jest dla zobowiazanego ( doreczenie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru ), a drugi pozostaje
w aktach sprawy.

5. Upomnienia numerowane s3 narastajgco w danym roku kalendarzowym oddzielnie dla kazdego
podatku. Upomnienie moze uwzgledniaé poprzednie raty.

6. Jezeli upomnienie zostato odebrane przez podatnika, a podatnik dokonat wczesniejszej wpfaty
zalegtoéci upomnienie uznaje sie za bezzasadne, nie pobiera sie kosztéw upomnienia.

7. Otrzymane potwierdzenie odbioru upomnienia dofaczone zostaje do kopii wystanego upomnienia
a w przypadku kiedy zalegto$¢ wynikajgca z upomnienia nie zostaje sptacona w catosci zwrotne
potwierdzenie odbioru zostaje dotgczone do odpisu tytutu wykonawczego.

& Na karcie podatnika umieszcza sie adnotacje o wystawieniu upomnienia oraz date odbioru
upomnienia (z potwierdzenia odbioru).

9, W przypadku odroczenia terminu ptatnosci zobowigzania podatkowego lub roztozenia na raty,
na karcie podatnika umieszcza sie stosowng adnotacje.

10. W przypadku, gdy podatnik w terminie okreslonym w decyzji nie dokonat zaptaty odroczonego
podatku lub zalegtoici podatkowe] wraz z odsetkami za zwtoke lub nie zaptacit ktdrejkolwiek z rat,
na jakie zostat roztozony podatek lub zaleglos¢ podatkowa wraz z odsetkami za zwtloke, terminem
ptatnoéci podatku [ub zalegtosci podatkowej objetej odroczeniem lub raty staje sig odpowiednio
termin okreslony w art. 49 § 1-3 ustawy Ordynacja podatkowa.

11. Jezeli zalegiosci objete upomnieniem nie zostaty w catosci zaptacone, pracownik sporzadza
na kwoty zalegle tytuty wykonawcze, nie poinie] niz w terminie 90 dni od daty otrzymania
potwierdzenia odbioru upomnienia.

12. Wystawione tytuly wykonawcze przesyla sie do wtasciwego Urzedu Skarbowego. W aktach
wierzyciel pozostawia odpis tytutu wykonawczego.

13. O kazdej zmianie stanu zalegtoéci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej likwidacji
tej zalegtosci zawiadamia sig niezwtocznie wlasciwy organ egzekucyjny.

14. W przypadku, zagrozenia, ze zalegtoici podatkowe nie zostang zaptacone, a egzekucja
jest nieskuteczna, nalezy dokonac zabezpieczenia na majgtku podatnika przez wpis hipoteczny.

15. Sposodb postepowania z zalegtosciami przedawnionymi okreslajg przepisy art. 70 § 1- 70a Ordynacji
podatkowej.



16. Zalegtosci podatkowe ktére ulegly przedawnieniu, z wyjatkiem zalegtosci zabezpieczonych
hipoteka, nalezy odpisaé z urzedu na koncie podatkowym zobowigzanego.

§4.

W sprawie nieuregulowanych w niniejszej instrukcji zastosowanie majg przepisy prawne powszechnie

obowigzujace.



