BURMISTRZ
BARWIC

Zarzadzenie Nr 213/2021
Burmistrza Barwic
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej powyzej 130 000 zl1.

Na podstawie art.11a ust.1. pkt.2) oraz art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz.U. z 2020r., poz.713 ze zmianami') w zwiazku z art.3 ust. 1,
art. 53 ust. 3, art. 54 - 56 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj.: Dz.U. z 2019r., poz. 2019),

Burmistrz Barwic zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania i przestrzegania regulamin pracy komisji przetargowe;j
powyzej 130 000 zt netto. Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 263/2014 Burmistrza Barwic z dnia 29 kwietnia 2014 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej powyzej 30 000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

A

! zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2020 poz.1378,



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 213/2021
Burmistrza Barwic
z dnia 4 stycznia 2021 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ POWYZEJ 130 000 ZL.

§1. 1. Jezeli warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza progi unijne, kierownik
zamawiajacego powoluje komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, zwang dalej ,.komisjg przetargowg”.

2. Jezeli warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz progi unijne, kierownik zamawiajacego moze
powota¢ komisj¢ przetargowa.

3. Komisja przetargowa moze mieé¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

4. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego,
powolywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

5. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki
oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

§2. Komisje przetargowa obowiazuja przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (tj.: Dz.U. z 2019r., poz. 2019) zwana dalej ustawa, przepisy
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

§3. 1. Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajgcego
w drodze zarzadzenia.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkow.

3. Czlonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkoéw poprzez zlozenie
oswiadczenia.

4. Kierownik zamawiajacego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
czlonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac.

5. Jezeli  dokonanie  okre$lonych  czynno$ci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powolac biegtych.

§4. 1. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia, po
stronie zamawiajgcego, lub moggce wplynaé na wynik tego postgpowania lub udzielajgce
zamdwienia podlegaja wyltgczeniu, jezeli po ich stronie wystgpuje konflikt interesow.

2. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia;
2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,



§5

lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we
wspOlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organdw
zarzadzajacych lub organ6w nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organ6w nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania.

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce

czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po

stronie zamawiajacego lub osoby moggce wpltynaé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajace zamdéwienia podlegajg wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem

o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art.

287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -

Kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”, o ile

nie nastgpito zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za

zlozenie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo

braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada si¢ niezwlocznie

po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych

okoliczno$ci nie p6zniej niz przed zakoniczeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 3, sklada sie

przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub

przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia podjgte przez osobe podlegajgcy

wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.

1. Czlonek komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu

czynno$ci, kierujgc  si¢  wylgcznie przepisami prawa, posiadang  wiedzg

i doswiadczeniem.

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy:

1) udziat w pracach komisji,

2) wykonywanie czynnosci powierzonych do wykonania przez przewodniczacego
komisji,

3) niezwloczne  informowanie Kierownika Zamawiajagcego o  okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonanie obowigzkéw czlonka komisji,

4) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji powzigtych w toku prac komisji,

5) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego
wszelkich niezbednych dokumentéw wymaganych ustawa.

§6. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczgcego komisji przetargowej nalezy w szczego6lnosci:



1) podziat pomiedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

2) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

3) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajagcego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej i w siedzibie
zamawiajgcego.

4. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0s6b trzecich.

Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia

pisemny protokdt postepowania wraz z zalgcznikami.
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§7. 1. W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamdéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzg¢dowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej — Sprostowanie
(Ogtoszenie zmian lub dodatkowych informacji);

3) zamieszcza lub przekazuje wilasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na
stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego
wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa Pzp do
opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) zamieszcza w Biuletynie Zamdéwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy —
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w  trybie
negocjacji bez ogloszenia i w trybie zamowienia z wolnej reki;

5) zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jesli nie ma
takiej strony — na swojej stronie internetowej informacj¢ o zamiarze zawarcia Umowy
w ramach wspotpracy publiczno — publicznej;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamowienia;

7) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy Pzp;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert:

a) Komisja przetargowa zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna bylo
zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.

b) Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie
pozniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

¢) Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpuje
niezwlocznie po usunieciu awarii.

d) Komisja przetargowa informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.



e) Komisja przetargowa, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje¢ o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

f) Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o nazwach albo imionach i
nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte; cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

g) W przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom, zamawiajacy udostepnia
informacje, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert
ostatecznych albo uniewaznieniu postgpowania.

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach
z ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w dialogu, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w partnerstwie innowacyjnym;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupeienia lub wyjasnienia dokumentow wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg Pzp;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania;

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie
albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu
wazno$ci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach
okreslonych ustawg Pzp;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcoéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania ofertg;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy;

19) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia
warunkow przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach
okreslonych w ustawie Pzp.

§8. 1. Komisja przetargowa w dokonuje badania i oceny ztozonych ofert.

2. W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci zlozonych ofert oraz dokonywania innych czynnosci
przewidzianych w ustawie.



§9. 1. Komisja przetargowa proponuje Kierownikowi Zamawiajgcego ~ wybor
najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w dokumentach
postepowania tj. ogloszenie o zamowieniu, specyfikacji warunkéw zamoéwienia.

2. Wynik kazdego postepowania podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

§10. 1. Kierownik Zamawiajgcego, akceptuje i podpisuje dokumenty, przekazywane
uczestnikom postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci
dokonane w postepowaniu sg zgodne z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub
zatwierdza wniosek o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w przedmiocie danego zamdwienia.

§11. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przechowywana jest w
Referacie Inwestycji w Urzedzie Miejskim w Barwicach przez okres 4 lat.

§12. Komisja konczy dziatalno$¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.



