BURMISTR 7
BAR WwIiC

Zarzgdzenie Nr 212/2021
Burmistrza Barwic
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej ponizej rownowartosci kwoty 130 000 zl.

Na podstawie art.11a ust.1. pkt.2) oraz art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.: U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami') w zwiazku z art.44
ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz.
869 ze zmianami’) oraz art. 36 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j.: Dz. U. 22019 r. poz. 2019),

Burmistrz Barwic zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 zt, tj. kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 2019),
zwanych dalej ,,zaméwieniami.” Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow w Urzedzie Miejskim
w Barwicach.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 124/2016 Burmistrza Barwic z dnia 16 wrzesnia 2016 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej ponizej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 1378
2 zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 2245; z 2019 r. poz. 1649, poz. 1622,
poz. 2020, z2020 r. poz. 284, poz. 374, poz. 568, poz. 695, poz. 1175, poz. 2320,



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 212/2021
Burmistrza Barwic
z dnia 4 stycznia 2021 roku

Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych
o wartos$ci szacunkowej ponizej réwnowarto$ci kwoty 130 000 zl

§ 1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
réwnowartosci kwoty 130 000 zl, tj. kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 2019) dokonuje si¢
na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie, z pominigciem
poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie Prawo zamdéwien publicznych.

Procedury udzielania zaméwien publicznych
ponizej kwoty 130 000 zI netto

§ 2. 1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w ukladzie:

1) zamowienia o wartosci do 10 000 zt netto,

2) zamoOwienia o wartosci od 10 000 do 50 000 zt netto,

3) zamowienia o wartosci od 50 000 do 130 000 zt netto (zamoéwienia bagatelne),

4) zamdwienia z wolnej reki ponizej 130 000 zt netto.

2. Zamdwien dokonuje si¢ zgodnie z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan,

3) optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

3. Czynnoéci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

4. Zamoéwienia wspotinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zamdwien.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy referatow,
2) pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia.

6. Kierownik Zamawiajagcego moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania przepisow
niniejszego regulaminu i realizowa¢ zamowienie bezposrednio z jednym wybranym
Wykonawcg, jesli wystepuje jeden z ponizszych przypadkow:

1) narynku istnieje jeden wykonawca mogacy zrealizowa¢ zamowienie,
2) wystepuje obiektywna konieczno$¢ natychmiastowego udzielenia zaméwienia.

Ustalenie warto$ci zamowienia

§ 3. 1. Przystepujagc do udzielenia zamdwienia, Referat lub pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ ma obowiazek ustalenia jego wartosci.



2. Podstawa ustalenia warto$ci zamOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

3. Do okreslenia warto$ci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane podstawe stanowi
kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robét.

4. Szacunkowa warto$¢é zamoéwienia dla dostaw lub ushug ustala si¢ przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.

5. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej- wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamowienia o wartosci do 10 000 zi netto

§ 4. 1. Wyboru Wykonawcy zamdwienia o wartosci ponizej 10 000 zt netto dokonuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie ustnego
polecenia stuzbowego.

2. Zamdwienia o wartosci do 10 000 zt netto mogg by¢ realizowane po negocjacjach

z jednym Wykonawca.

3. Podstawg udokumentowania zamowienia bedzie zlecenie, umowa lub faktura opisana przez

pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamdwienia.

Zamowienia o warto$ci od 10 000 do 50 000 zI netto

§ 5. 1. Procedure zamoéwien od 10 000 do 50 000 zt netto prowadzi Referat merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia stuzbowego,
zapraszajac do sktadania ofert co najmniej trzech Wykonawcow.

2. Prowadzacy sporzadza zapytanie ofertowe, w ktorym w szczego6lnosci nalezy okresli¢:

1) przedmiot i zakres zamowienia,

2) termin realizacji zaméwienia,

3) wymagania w stosunku do Wykonawcow, w tym dokumenty i o$wiadczenia, jakie
powinni zlozyé wraz z oferta w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu
W postgpowaniu,

4) miejsce i termin sktadania ofert,

5) kryteria wyboru ofert.

3. Prowadzacy postepowanie przekazuje zapytanie ofertowe potencjalnym wykonawcom:

1) zapytanie ofertowe dla zamowien, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale nalezy
wyslaé drogg pocztowa, pocztg elektroniczng lub w drodze bezposredniego dorgezenia do
co najmniej trzech Wykonawcow, realizujagcych w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci, dostawy, ushugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zaméwienia,



2) W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego.

3) zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten
nie moze by¢ krétszy niz 5 dni, a w przypadku rob6t budowlanych - nie krétszy niz 7
dni od dnia przekazania zapytania ofertowego.

4) prowadzgcy dokumentuje czynnos$¢ wydania / wystania zapytan ofertowych,

5) Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej: droga pocztowa, poczta elektroniczng lub
w drodze bezposredniego doreczenia w zaleznosci od wyboru Zamawiajacego,

6) Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert,

7) jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta, to decyzj¢ o ewentualnym jej
wyborze podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

4. Kierownik Zamawiajgcego akceptuje wybor najkorzystniejszej oferty.
5. Podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia jest umowa podpisana przez

Zamawiajgcego i Wykonawce.

6. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest w Referacie prowadzacym
postepowanie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

Zamowienia o warto$ci od 50 000 do 130 000 zl netto
(zamoéwienia bagatelne)

§ 6. 1. Udzielania zaméwien klasycznych, ktérych warto$¢, bez podatku od towarow
i ustug, dotyczaca jednorazowego zakupu, jest mniejsza niz 130 000 zlotych, nie mniejsza
jednak niz 50 000 ztotych, zwanych dalej ,,zamOwieniami bagatelnymi”, dokonuje Referat
Inwestycji.

2. Do zaméwien bagatelnych stosuje si¢ przepisy art. 82, art. 267 ust. 1 i ust. 2 pkt 9, art.
268, art. 269 ust. 1, art. 271 ust. 1-3 oraz art. 272 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2019r. poz. 2019).

3. Prowadzacy sporzadza zapytanie ofertowe, w ktorym w szczego6lnosci nalezy okreslic:

1) przedmiot i zakres zamowienia,

2) termin realizacji zamowienia,

3) wymagania w stosunku do Wykonawcow, w tym dokumenty i o$wiadczenia, jakie
powinni ztozyé wraz z oferta w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
W postgpowaniu,

4) miejsce i termin sktadania ofert,

5) kryteria wyboru ofert.

6) Istotne postanowienia umowy (projekt umowy wymaga akceptacji radcy prawnego).

4. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zamowieniu bagatelnym w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz na stronie BIP Zamawiajacego, wraz z przekazaniem potencjalnym
wykonawcom informacji o zamiarze udzielenia tego zamdwienia.

5. Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowaé zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego
i przechowywa¢ dowod jego zamieszczenia.

7. Wraz z przekazaniem informacji o zamiarze udzielenia zamdwienia prowadzgcy

postepowanie przekazuje potencjalnym wykonawcom zapytanie ofertowe. Zapytanie
ofertowe nalezy skierowaé do co najmniej trzech Wykonawcow, realizujgcych w ramach



prowadzonej przez siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace
przedmiotem zamdwienia.

8. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a potencjalnymi wykonawcami odbywa sie
zgodnie z wyborem zamawiajgcego: za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz
22015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 .
poz. 1471 615);

9. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie
moze by¢ krotszy niz 5 dni, a w przypadku rob6t budowlanych - nie krétszy niz 7 dni od
dnia przekazania zapytania ofertowego.

10.  Prowadzgcy dokumentuje czynnos$¢ przekazania zapytan ofertowych do potencjalnych
Wykonawcow.

11.  Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert, dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny
oferty najkorzystniejszej. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta, to decyzje
o ewentualnym jej wyborze podejmuje Kierownik Zamawiajacego. Kierownik
Zamawiajgcego zatwierdza wyboér najkorzystniejszej oferty.

12.  Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy. Umowe podpisuje
kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba. Umowe sporzadza si¢ co
najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno numerowanych
i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla
wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

13.  Informacje o udzieleniu zamdéwienia zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu Zaméwien
Publicznych Zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy oraz przekazuje
wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. W informacji o udzieleniu
zamOwienia podaje si¢ nazwe (firm¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

14.  Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w Referacie prowadzacym
postepowanie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

Zamowienia z wolnej reki ponizej 130 000 z netto

§ 7. 1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Kierownik

Zamawiajgcego udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawc3.

2. Kierownik Zamawiajgcego udziela zamowienia z wolnej re¢ki, ktérego wartos¢ nie
przekracza 130 000 zt netto, w nastepujacych przypadkach:

1) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowaé procedur okreslonych w niniejszym
regulaminie;

2) w prowadzonym postepowaniu o wartosci do 130 000 zt netto nie wplyneta Zzadna
oferta;

3) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy na szczeg6lnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadlosciowym;

4) zamOwienie udzielane jest przez zamawiajacego, o ktéorym mowa w art. 4 1 art. 5 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp, osobie prawnej, jezeli spetnione sa facznie nastepujace warunki:



(9]

a) zamawiajgcy sprawuje nad tg osobg prawng kontrole, odpowiadajgcg kontroli
sprawowanej nad wlasnymi jednostkami, polegajaca na dominujagcym wplywie na
cele strategiczne oraz istotne decyzje dotyczace zarzadzania sprawami tej osoby
prawnej; warunek ten jest rowniez spetniony, gdy kontrole takg sprawuje inna
osoba prawna kontrolowana przez zamawiajacego w taki sam sposob,

b) ponad 90% dziatalnosci kontrolowanej osoby prawnej dotyczy wykonywania
zadan powierzonych jej przez zamawiajgcego sprawujacego kontrole lub przez
inng osobe prawna, nad ktérg ten zamawiajacy sprawuje kontrole, o ktérej mowa
w lit. a,

¢) w kontrolowanej osobie prawnej nie ma bezposredniego udziatu kapitatu
prywatnego;

Zamawiajacy, wraz z zaproszeniem do negocjacji, przekazuje wykonawcy informacje
niezbedne do przeprowadzenia postgpowania, w tym projektowane postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Z czynnos$ci negocjacji sporzadza si¢ protokol.

Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa podpisana przez strony.
Dokumentacja z postepowania przechowywana jest w Referacie prowadzacym
postepowanie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

Postanowienia koncowe

8. 1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowienn regulaminu sprawuje Kierownik
Zamawiajacego.

. Postepowania w sprawach zaméwien ponizej 130 000 zt sg jawne.
. Wyniki postepowan do 50 000 zt netto podlegaja wywieszeniu na tablicy ogloszen

w budynku Urzedu Miejskiego w Barwicach oraz publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie prowadzonego postgpowania.

. Wyniki postepowan od 50 000 do 130 000 zt netto podlegajg wywieszeniu na tablicy

ogloszen w budynku Urzedu Miejskiego w Barwicach oraz publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie prowadzonego postgpowania.
Kazdy Kierownik Referatu zobowigzany jest do:

1) prowadzenia Rejestru Zaméwien Publicznych ponizej 130 000 zt (wzér Rejestru
sanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminuy),

2) przekazania ww. Rejestru do Referatu Inwestycji (stanowisko ds. zamowien
publicznych) w terminie do 30 stycznia kazdego roku, za rok poprzedni celem ujgcia
wydatkéw w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach.

Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, w tym
o zamoOwieniach, ktorych wartos$¢ jest mniejsza niz 130 000 zlotych,
Sprawozdanie zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Minister wlasciwy do spraw gospodarki okresli, w drodze rozporzadzenia, zakres
informacji zawartych w sprawozdaniu, jego wzor, sposob przekazywania oraz sposob

i tryb jego korygowania, majgc na wzgledzie wymagania dotyczace tresci sprawozdania

przekazywanego Komisji Europejskiej oraz potrzebg zapewnienia prawidlowych

i aktualnych informacji, w celu monitorowania systemu zamoéwien, a takze zasadnos¢

wykorzystania srodkéw komunikacji elektronicznej.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

(znak sprawy)

NOTATKA SLUZBOWA

z ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Nazwa zadania:

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustalonana dzien .....................
WVNDSTT Loieivine o v bt s cohaie zl netto

4. Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu zamowienia:

(imie i nazwisko osoby ustalajacej warto$¢ szacunkowg)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Rejestr zamowien publicznych ponizej 130 000 zi - ........ rok

Lp. lub
Znak
sprawy

Nazwa zadania

Nazwa Wykonawcy,
Zleceniobiorcy

Termin
realizacji
(od... do...)

Warto$¢:
umowy, zlecenia, zlecen
ustnych na podstawie
wystawionych faktur
(netto)




