BURMISTRZ
BARWIC ZARZADZENIE NR 175/2020

BURMISTRZA BARWIC
z dnia 25.09.2020 r

w sprawie wprowadzenia procedur bezpieczenstwa dotyczacych ochrony pracownikow

i interesantow Urzedu Miejskiego w Barwicach przed COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) zarzadzam co nastepuje:

§ 1 Ustala si¢ procedury bezpieczenstwa dotyczace ochrony pracownikdéw
i interesantow Urzedu Miejskiego w Barwicach przed COVID-19, ktore stanowia zalgcznik

do niniejszego zarzadzenia.
§ 2 Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarz Gminy Barwice.

§ 3 Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

BURMIBTRYZ
myr Maefisz’Kigling



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 175/2020
Burmistrza Barwic z dnia 25.09.2020r.

Procedury bezpieczenstwa dotyczace ochrony pracownikow i interesantow

Urzedu Miejskiego w Barwicach przed COVID-19

Zgodnie z zaleceniami Gldwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz Ministerstwa Zdrowia
zostajg wprowadzone nastepujgce praktyki majace na celu zapobieganiu rozprzestrzeniania

sic COVID-19:
I. Zasady ogdlne

. Wprowadza si¢ obowiazek przed rozpoczgeiem pracy, niezwlocznie po wejsciu

do budynku, obowigzkowo zdezynfekowa¢ rece ptynem dezynfekujgcym.

2. Wprowadza si¢ obowigzek dezynfekcji rak przez wszystkich interesantéw wchodzacych

do budynku Urzedu Miejskiego. W tym celu zapewnia sie $rodki do dezynfekcji rak.

3. Z uwagi na zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pracy, zobowiazuje
pracownikéw Urzedu Miejskiego do bezwzglednego pilnowania wykonania obowigzku,

o ktérym mowa w pkt. 2 przez interesantéw wchodzacych do budynku urzedu.

4. Zobowiagzuje si¢ pracownikéw Biura Obstugi Interesanta do wpuszczania do budynku
Urzedu Miejskiego — co do zasady — jedynie interesantéw majacych prawidtowo zastoniete

usta i nos, z zastrzezeniem wyjatkoéw przewidzianych przepisami.

5. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzgdu Miejskiego do zwracania uwagi interesantom,
ktérzy w budynku urzedu nie majg zastonietych ust i nosa na konicczno$é stosowania
obowigzujacych w tym zakresie przepisow obowiazujacych na terenie Urzedu Miejskiego.
Jednoczesnie zwracam uwagg, ze na podstawie aktualnych przepiséw, nie mamy prawa
wymagac¢ od interesantow okazania zaswiadczen lub orzeczef potwierdzajgcych zwolnienie

z tego obowiazku.

6. Wprowadza si¢ zasadg, ze w przypadku realizacji przez dany Referat osobistej obstugi
interesantéw, dopuszczalna liczba oséb przebywajacych w tym samym czasie w jednym

pomieszczeniu (z wylgczeniem pracownikdw) nie moze by¢ wigksza niz jedna osoba na jedno



stanowisko obstugi. Podobnie na korytarzu przed pomieszczeniem biurowym, limit

oczekujacych w tym samym czasie na obstuge wynosi 1 osoba na jedno stanowisko;

7. Stanowiska pracy w Urzedzie Miejskim w Barwicach na ktérych obstugiwani sa
bezposrednio interesanci, nalezy zorganizowaé z uwzglednieniem wymaganego dystansu
migdzy pracownikami (minimum 1,5 m). W przypadku braku mozliwoéci zachowania ww.
odleglosci, stosuje si¢ przestony ochronne (pleksi). Za powyzsza organizacjc odpowiada

bezposredni przetozony pracownika.

8. Wszyscy pracownicy zostajg zaopatrzeni w przyibice ochronne lub maseczki oraz dostep

do rekawiczek ochronnych oraz $rodkow do dezynfekcji rak.

9. Wprowadza si¢ ograniczenie korzystania przez pracownikéw Urzedu Miejskiego

z przestrzeni wspolnych poprzez:

1) ograniczenie osobistego kontaktéw migdzy pracownikami do sytuacji niezbednych,
zwigzanych z realizacjg zadan stuzbowych; pomiedzy pracownikami zaleca si¢ w miarg

mozliwosci kontakt za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej,

2) zmnigjszenie liczby pracownikéw korzystajgeych ze wspélnych obszardw w danym czasie,
3) ograniczenie do niezbgdnego minimum spotkan i narad wewnetrznych;

4y w przypadku pracy zdalnej wprowadza si¢ obowiazek raportowania wykonywanych zadan;
5) zachowanie w kontaktach bezpoérednich zalecanego 1,5 m odstepu od rozmdwey.

10. Wprowadza sie obowigzek stosowania zalecanej higieny rak, polegajgcej na czestym
myciu ragk wodg z mydlem lub dezynfekeji srodkiem odkazajacym na bazie alkoholu (min.
60%), ktory jest dostepny na terenie urzedu. W ogodlnodostepnych pomieszczeniach
umieszczono pojemniki z plynem dezynfekcyjnym wraz z instrukcja dotyczacg prawidtowej

dezynfekcji rak.

11. Zaleca si¢ regularne wietrzenie pomieszczen biurowych, w tym kazdorazowo po wizycie

W pomieszczeniu interesanta.

12. Zobowigzuje si¢ pracownika sprzatajacego Urzad Miejski do systematycznej dezynfekeji
powierzchni dotykowych, pomieszczen wspolnych, toalet, klamek, poreczy, komputeréw

i telefondow oraz wprowadza sig rejestr czynnosci dezynfekceyjnych.



13. Zgodnie z instrukcjg stuzb sanitarmych, zaleca si¢ nie dotykaé dlonmi (réwniez
w rekawiczkach) okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu. Podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym lokciem lub chusteczka, a nastepnie jak najszybciej wyrzucié
chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rgee, uzywajge mydta lub wody lub zdezynfekowad

je specjalnymi $rodkami dostepnymi w urzedzie.

14. Kadra kierownicza zostaje zobligowana do systematycznej weryfikacji stanu zdrowia
podleglych pracownikéw i udzielenia im pomocy jeéli nastapi taka konieczno$é. Dopuszeza
si¢ bezdotykowy pomiar temperatury pracownikom i interesantom po wejsciu na teren Urzedu

Miejskiego. Termometr bezdotykowy jest dostepny w Biurze Obstugi Interesanta.

15. W przypadku wystapienia u pracownikoéw objawéw takich jak: kaszel, dusznosé, katar,
problemy z oddychaniem, podwyZzszona temperatura, nie zostang oni dopuszczeni do pracy

i wskazuje si¢ im kontakt z lekarzem POZ lub stuzbami sanitarnymi.

16. Zobowiazuje si¢ kicrownikow referatow do zglaszania do Referatu Organizacyjnego

braku ptynu dezynfekcyjnego, maseczek ochronnych, przytbic i rekawiczek ochronnych.,

17. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Referatu Organizacyjnego do umieszczenia na terenie
Urzedu Miejskiego informacji i instrukcji bezpieczenstwa zastosowanych w zwigzku

z chorobg COVID-19 w czytelnej i przejrzystej formie graficzne;j.
IL. Post¢powanie w przypadku podejrzenia zachorowania na COVID-19

1. Pracownik, ktory wykazuje objawy chorobowe typowe dla COVID-19 i mégt mieé kontakt
z osobg zarazong powinien podda¢ si¢ samoizolacji i niezwlocznie poinformowaé o tym

bezposrednio przetozonego.

2. Kierownik referatu, w ktérym pracuje osoba z podejrzeniem COVID-19 powinien ustalié
listg 0sob, ktore mialy bezposredni kontakt z nim 1 zglosi¢ to do powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologiczne] oraz zglosi¢ przypadek podejrzenia zachorowania na COVID-19
do kierownika jednostki, ktérym jest Burmistrz Barwic oraz powiatowej stacji sanitarno-

epidemiologicznej.



