BURMISTRZ
BARWIC
Zarzadzenie Nr 103/2019
Burmistrza Barwic
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzgdzania informacji dodatkowej przez

jednostki organizacyjne Gminy Barwice

Na podstawie przepisow art. 31 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019, poz. 506 z p6ézn. zm.) oraz art. 40 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), w zwigzku z
§ 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowyeh, samorzgdowych —zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcj¢ sporzgdzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki

organizacyjne Gminy Barwice stanowigcq Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sg do sporzadzania
sprawozdania finansowego skladajgcego si¢ z:

— bilansu,

— rachunku zyskow 1 strat,

— zestawienia zmian w funduszu,

~ informacji dodatkowe;j;

stanowigcy Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Barwice.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 103/2019
Burmistrza Barwic

z dnia 31 grudnia 2019 roku

Instrukeja sporzgdzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne

Gminy Barwice

§ 1. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
sktadajace si¢ z:

—  bilansu,

— rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy),

— zestawienia zmian w funduszu,

- informacji dodatkowe].

§ 2. 1. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zalgczniku nr
12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z p6ézn. zm.).

2. W czgsei I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykazac nastepujace
informacje:
a) nazwe jednostki,
b) siedzibe jednostki,
¢) adres jednostki,

d) podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki,

e) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

f) wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane lgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej
lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe,

g) omodwienie przyjetych zasad rachunkowosci:

— metody wyceny aktywow 1 pasywow (m.in. $rodki trwate, wartoéci niematerialne i
prawne, naleznosci, inwestycje),

—  przyjeta metoda amortyzacji.



3. W czesdel Il Dodatkowe informacje 1 objasnienia nalezy wykaza¢ nast¢pujgce informacje:

a) Punkt1.1.

Szczegdlowy  zakres mian  wartosci  grup rodzajowych Ssrodkéw  trwalych, wartosci
niematerialnych | prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na pocigtek roku obrotfowego,
gmniejszenia i gwiekszenia 7 tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan korcowy a dia majgthu amortyzowanego — podobne prredstawienic

stanow i tytutow zmian dotychcezasowej amortyzacyi lub umorzenia

W punkcie tym wykazuje sie szczegodtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych. Informacje te nalezy przedstawic

w formie ponizszych tabel (Tabela nr 1 do Tabela Nr 4)
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b)

Punkt 1.2.

Aktualna wartosé rynkowa srodkow trwalych, w tym dobr kultury.

Punkt uzupelnany jest wytacznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

c)

Punkt 1.3.

Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé

aktywow trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz aktywow

Sinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych

Wartos¢ poczatkowa Srodkow trwatych moze by¢ pomniejszana o odpisy z tytutu trwalej utraty

wartodci. W sytuacji dokonania takich odpiséw, ich warto$é nalezy przedstawi¢ w postaci

ponizszych tabel (Tabela Nr 5).

Tabela Nr 5
Odpisy aktualizujgce wartosé dlugoterminowych aktywéw niefinansowych

Lp. Rodzaje dlugoterminowych
aktywow

Stan na poczatek roku

Wartosc

prezentowana w

bilansie

Warto$¢ odpisdw
aktualizacyjnych
dokonanych w trakcie roku
obrotowego

niefinansowe

Diugoterminowe aktywa

finansowe

Dlugoterminowe aktywa

Razem

-z

-zt

-

d) Punkt 1.4.

Wartos¢ gruntow uiytkowanych wiecgyscie,

W tym punkcie prezentuje si¢ wartos¢ gruntdw uzytkowanych wicczyScie, ktére jednostki

budzetowe uzytkuja i przeznaczajg na potrzeby wykonywanych przez nie zadan. Informacje

dotyczace gruntéw otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawié¢ w formie ponizszej

tabeli (Tabela Nr 6)

Tahela Nr &

Lp.

Wartoéé gruntdow uzytkowanych wieczyicie

Dane gruntéw
uzytkowanych wieczyscie

Wartosc gruntéw
uzytkowanych
wieczyscie na poczatek
roku obrotowego

Zwickszenia

Zmniejszenia

Wartos€ gruntdw
uzytkowanych
wieczyécie na koniec
roku obrotowego

-zt

-z

-z

Razem

-zt -

-z

-2t




¢) Punkt 1.5.

Wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw trwalych,

utywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innyel umow, w tym z tyfulu umow

leasingu.

Powyzsze umowy charakteryzuja si¢ tym, ze $rodki trwale uzytkowane na ich podstawic nadal

pozostajg w ksiggach ich wilascicieli. Warto$é takich $rodkéw trwalych ujmuje sie w ewidencji

pozabilansowej i przedstawia w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 7).

Tabela Nr 7

Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umdéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umdw leasingu

Specyfikacja $rodkdw trwatych

Wartos¢ na poczatek

Wartosc¢ na koniec

Lp. nieamor nych lub Zwi i iejszeni
P e .0 tyzowany roku obrotowego wigkszenia Zmniejszenia roku obrotowego
nieumarzanych

Srodki trwate uzytkowane na

1 podstawie umdw -zt
Srodki trwate uzytkowane na

2 podstawie umdw dzierzawy -zt
Srodki trwate na podstawie
innych umdw, w tym umadw

3 leasingu -zt

Razem -z -z -zt -zt

f) Punkt 1.6.

Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdw oraz

diuznych papierow wartosciowych.

Dane dotyczgce wartoscei 1 ilodel papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialow oraz

diuznych papieréw warto$ciowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela

Nr 8). W przypadku gdy dane te nie wystepujg tabeli si¢ nie sporzgdza.
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g) Punkt 1.7.

Dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rogwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleinosci finansowych jednostek samorzqdu terytorialnego

(stan pozyczek zagrotonych),

Wysokos¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci mozna zaprezentowaé w nastepujace;
szczegOlowoscei:

— wysokos$¢ odpisow aktualizujgeych wartosé naleznosei wedhug stanu na poczatek roku
obrotowego,

— wysokos$é odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci utworzonych w trakcie roku
obrotowego,

— wysokosé wykorzystanych wezesniej utworzonych odpiséw aktualizujacych wartosé
naleznosci,

— wysokos¢ rozwigzanych odpiséw aktualizujgeych warto$é naleznosci w zwigzku z ustaniem
przyczyny utraty wartosci,

— wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosei wedtug stanu na koniec roku

obrotowego.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 9).
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h) Punkt 1.8.
Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie korcowym.

W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich warto$é nalezy przedstawic¢ w formie

ponizszej tabeli (Tabela Nr 10).



[+ 12 1z [¥3 7] ¥4
. ) woazey
iz z
auur gu Al |
- Arey eu Tl
i I¥i
- NUSU[BINIEU T{SIMOPOIS I'Tl
PO¥zs deplml| Azsoy eu
Iz |2
- YoAmoruazaardzagn 1
pOZs Haepimy] L1250y Bu
E i
- amopks Ameads vu "1
iz iz
- 08912
‘BIURZRIMOQOZ BU AMISZOY 1
08am0301q0 wazey auezkimzoy suesAzioyAmm : o3amoloiqgo. BIUBZIOMIN YD1 N[33 Snfpam
eluazsdimz nyou : : -

n>joJ 231UCY BU UBIS

eluazslaiuwz

.v_wamnuon_ eu :muw

. MJBTBI BIUBIUOBaZIZSAM

MmJiazal 9lue)s o0 aueqg
OT 4N E|2qeL




i) Punkt 1.9.

Podzial zobowiqzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, prrzewidywanym umowq lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty:

— powyiej I roku do 3 lat,

— powyiej 3 do 5 lat,

— powyiej 5 lat.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dtugoterminowe zobowigzania wedtug okresu ich splaty
(Tabela nr 11).

Tabela nr 11
Zobowigzania dlugoterminowe wg pozycji bilansu

ztego:
Lp. |specyfikacja zobowigzan | warto$¢ wskazana
wedtug pozycji bilansu w bilansie powyiej roku do 3 lat [powyiej 3 lat do 5 lat}] powyiej 5 lat
Razem: zh | 4] pa

j) Punkt 1.10,

Kwota zobowiqzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingn zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug priepiséw o rachunkowosci bythy
to leasing finansowy lub zwrotny 7 podzialem na kwote zobowigzan 7 tytulu leasingu

Sfinansowego lub ywrotnego.

Punkt dotyczy wylacznie jednostek, ktére maja zawarte umowy leasingu spetniajgce
powyzsze warunki, tj. kwalifikuja umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi jako
leasing operacyjny, ktory wedhug przepisow bilansowych bylby leasingiem finansowym lub

Zwrotnym.

k) Punkt 1.11.

Lgczna kwota zobowiqzan zabezpieczonych na majgtku jednostkize wskazaniem charakteru
i form tych zabezpiecze.

W przypadku wystgpowania zobowigzan zabezpieczonych na majatku nalezy wykazaé je
w ewidencji pozabilansowej.

Zabezpieczenia na majatku mogg wystapic¢ w formie np.

— hipoteki,

— przewlaszczenia na zabezpieczeniu,

— zastawuy,

— innych zabezpieczen.



Kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki nalezy przedstawi¢ w formie

ponizszej tabeli (Tabela Nr 12).

Tabela Nr 12
Kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki
Lp. |Rodzajzabezpieczenia na majatku Kwota zabezpieczenia
1 Hipoteka
2 Zastaw
3 Inne zabezpieczenie
Razem

1) Punkt 1.12.

Lgcina kwota zobowiqzan warunkowych, w tym rownie? udzielonych przez jednosthke gwarancji
i porgczen, takie wekslowych, niewykazanych w  bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majqtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Warto$¢ i rodzaj zobowiazan warunkowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej

tabeli (Tabela Nr 13).

Tabela Nr 13

Kwota zohowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takie
wekslowych niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazari zabezpieczonych na majatku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczef

Lp. |. Wyszczegdlinienie wedtug rodzaju warto$¢ zobowigzan warunkowych wedlug stanu:
zobowigzar warunkowych poczatek roku obrotowego | koniec roku obrotowego
1 Gwarancje
2 Poreczenia

- w tym: poreczenia wekslowe

3 Roszczenia sporne
4 Zawarte, ale jeszcze niewykonalne umowy
5 Inne
Razem:
m) Punkt 1.13.

Wykaz istofnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwota
czynnych rozliczenn miedzyokresowych kosztow stanowiqcych réinice miedzy wartoscig

otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywow a zobowiqzaniem zaplaty za nie.

W informacji dodatkowej wchodzacej w sklad sprawozdania finansowego JST, w punkcie

tym nalezy ujaé saldo konta 640.



n} Punkt 1.14.
Lgczna kwota otrgymanych przez jednostke gwarancji i porgezent niewykazanych w bilansie.

Otrzymane gwarancje i poreczenia nalezy uyjmowac w ewidencji pozabilansowej.

o) Punkt 1.15.
Kwota wyplaconych srodkow pieniginych na swiadczenia pracownicze.
W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ wartosé $wiadczen pracowniczych wyplaconych

w trakcie roku obrotowego, tj.:

nagrody jubileuszowe,

odprawy emerytalne i rentowe,

$wiadczenia urlopowe,

inne $wiadczenia pracownicze.(Tabela nr 14).

Tabela nr 14
Wyptacone Swiadczenia pracownicze

Lp. wyszczegdlnienie kwota wypfaconych éwiadczei
pracowniczych

1 [Odprawy emerytatlne i rentowe

2 |Nagrody jubiteuszowe

3 [Swiadczenia urlopowe

4 [Inne

Razem: 2t

p) Punkt 1.16.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje
dotyczace bilansu majatkowego, ktdre sg istotne dla oceny rzetelnosei i przejrzystosei sytuacii
finansowej i majgtkowej (np. warto$¢ w ukiadzie narastajacym odpiséw aktualizujacych

$rodki trwale w budowie).

q) Punkt 2.1.
Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé zapasow.

W punkcie tym wskazujemy wysoko$¢ odpisdw aktualizujgcych w taczne) kwocie.



Tabela nr 15

Odpisy aktualizujgce wartosé zapasow

Lp. | odpisy aktualizujgce

stan ha zwiekszenia |[wykorzystanie | rozwiazanie |stan na koniec
zapasy Wg pozycji poczatek roku w roku roku
bilansowych obrotowym
1 |Zapasy
1 Materialy
Potprodukty i produkty
2 wtoku

3 |Produkty gotowe

4 [Towary

r) Punkt 2.2,

Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, kfdre

powighkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktére we wlasnym zakresie buduja budynki, czy

budowle oraz wytwarzaja maszyny lub urzgdzenia. Informacje na temat kosztow

wytworzenia §rodkow trwatych w budowie nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli

(Tabela Nr 15).

Tabela Nr 15

Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réinice kursowe, ktére
powickszyty koszt $rodkdédw trwatych w budowie w roku obrotowym.

Wyszczegoinienie Srodkéw Koszty poniesione w ciggu roku na budowe srodkéw trwalych
Lp. trwatych w budowie ‘ W tym:
realizowanych we wiasnym Ogdlem
zakresie . ba s
QOdsetki Réznice kursowe
-zt
-z
-zt
-zt
-zt
Razem -z -zt -2t
s) Punkt 2.3.

Kwota i charakter poszezegdlnych pozycji przychodow lub kosztow e nadzwyczajnej
wartosci lub ktdre wystgpily incydentalnie.




W powyzszym punkcie nalezy wskazaé¢ przychody i koszty, ktére majg nadzwyczajng

wartos¢, lub wystgpity incydentalnie.

t) Punkt 2.4.

Kwota naleinosci 7 tytultu podathow realizowanych prrer organy podatkowe podiegle
ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykagywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochoddéw budietowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

u) Punkt 2.5.
Inne informacje.
W powyzszym punkcie nalezy przedstawié¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje (np.

struktura zatrudnienia).

v) Punkt 3.

Inne informacje ni; wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyngé na oceng
sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.,

W punkcie tym nalezy wskaza¢ przede wszystkim zdarzenia, ktore wystgpily po dniu
bilansowym, a w sposob istoiny wplywaja na sytuacje majgtkowa 1 finansowa jednostki.

Przedstawia si¢ takze zdarzenia, ktére wptywajg na funkcjonowanie catej Gminy.



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 103/2019
Burmistrza Barwic

zdnia 31 grudnia 2019 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Barwice zobligowanych do

sporzadzania informacji dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego

Urzad Miejski w Barwicach,

Centrum Ustug Wspdlnych w Barwicach,

Szkota Podstawowa im. prof. Wiadystawa Szatera w Barwicach,
Szkota Podstawowa w Starym Chwalimiu,

Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Stoneczko” w Barwicach,

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Barwicach,



