BURMISTRZ
BARWIC
' Zarzadzenie Nr 184/2017

Burmistrza Barwic
z dnia 30 maja 2017 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej powyzej 30 000 euro.

Na podstawie art.11a ust.l. pkt.2) oraz art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446 j.t. ze zmianami') w zwigzku z art.4 pkt.8),
art.19, 20, 20a, 21, art.35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieni publicznych
(Dz.U. z 2015 1. poz. 2164 j.t. ze zmianami?®),

Burmistrz Barwic zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania i przestrzegania regulamin pracy komisji przetargowej
powyzej 30 000 euro netto. Regulamin stanowi zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 263/2014 Burmistrza Barwic z dnia 29 kwietnia 2014 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej powyzej 30 000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Sporzadzit: Piotr Kikun

: zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z 2016 r. poz. 1579, poz. 1948, Dz.U. z 2017 r. poz. 730
? zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2016 poz. 1020, poz. 1250, poz. 1265, poz. 831, poz.
1579, poz. 996, poz. 1920, poz. 1020, poz. 2260, poz. 1020



Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 184/2017
Burmistrza Barwic
z dnia 30 maja 2017 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej powyzej 30 000 euro

§ 1. Kierownik Zamawiajacego — Burmistrz Barwic — powoluje zarzadzeniem komisje
przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§ 2. Komisj¢ przetargowa obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2013.907 j.t. ze zmianami) zwana dalej ustawa, przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

1. Czlonkow komisji przetargowej powotuje i odwohuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech oséb.

3. Kierownik Zamawiajgcego wyznacza sposrod  czlonkow komisji przetargowej
przewodniczgcego.

4. Jezeli ~ dokonanie okreslonych czynnosci  zwiazanych 2 przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powota¢ bieglych.

5. W sklad komisji przetargowej, w sytuacji okreslonej w art.20a, powolywany jest
zespot osob, zwany dalej ,,Zespolem”, do nadzoru nad realizacja udzielonego
zamoéwienia, o ile w inny sposob nie zapewni si¢ udziatu co najmniej dwoch cztonkdw
komisji w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia.

6. Powolanie Zespotu do nadzoru nad realizacja udzielonego zamdwienia nastepuje

w drodze zarzgdzenia Kierownika Zamawiajacego.

- Zesp6t powotywany jest do jednego lub wigcej powigzanych ze sobg zaméwien.

8. W przypadku zaméwien na roboty budowlane lub ustugi, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 1 mln euro Kierownik Zamawiajacego moze powotaé Zespol.,

~J

§ 4. 1. Cztonek komisji przetargowej rzetelnie i obicktywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg
1 do$wiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy:
1) udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie czynnosci powierzonych do wykonania przez przewodniczacego komisji,
3) niezwloczne  informowanie  Kierownika ~ Zamawiajacego o  okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonanie obowigzkéw cztonka komisji,
4) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji powzietych w toku prac komisji,
5) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego wszelkich
niezb¢dnych dokumentéw wymaganych ustawa.

§ 5. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegélnoscei:
1) podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
2) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
3) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w
toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.



§ 6. Do zadan komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamOwienia publicznego w szczeg6lnosci nalezy:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia,

2) otwarcie ofert,

3) ocena spetniania warunkow stawianych Wykonawcom oraz wnioskowanie do Kierownika
Zamawiajgcego o wykluczenie Wykonawcow w przypadkach okres$lonych ustaws,

4) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

5) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wnioskowanie
0 uniewaznienie postepowania,

7) analiza wnoszonych przez Wykonawcow informacji o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy oraz przygotowywanie projektéw odpowiedzi,

8) analiza wnoszonych odwotan.

§ 7. 1. Komisja przetargowa proponuje Kierownikowi Zamawiajgcego wybor
najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w:
1) ogloszeniu o przetargu,
2) specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
3) zaproszeniu do sktadania ofert.
2. Wynik  kazdego postgpowania podlega  zatwierdzeniu przez  Kierownika
Zamawiajgcego.

§ 8. 1. Czlonkowie komisji przetargowej (lub osoby powolane w charakterze bieglych)
sktadajg pisemne o§wiadczenie o zaistnieniu lub o braku okolicznosci, o ktorych
mowa w art.17 ust.1 ustawy.

2. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji przetargowej (biegtego) oswiadczenia o
zaistnieniu ktorejkolwick z okolicznosci, o ktérych mowa w ust.1, Kierownik
Zamawiajacego powoluje nowego czlonka komisji (biegtego).

§ 9. 1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.
2. Otwarcie ofert w przetargu jest jawne.
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert komisja przetargowa podaje kwote, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
4. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny ofertowe;.

§ 10. 1. Komisja przetargowa w czgsci niejawnej dokonuje badania i oceny ztozonych ofert.
2. W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz dokonywania innych czynnosci
przewidzianych w ustawie.

§ 11. 1. Kierownik Zamawiajacego, akeeptuje i podpisuje dokumenty, przekazywane
uczestnikom postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty, jezeli
czynnosci dokonane w postepowaniu sg zgodne z przepisami ustawy i przepisami
wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego w przedmiocie danego zaméwienia.

§ 12. Cata dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w Referacie Infrastruktury i
Ochrony Srodowiska w Urzedzie Miejskim w Barwicach,

§ 13. Komisja przetargowa dziata od dnia powolania do dnia ostatecznego zakonczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.



