BURMISTR 2
BARWIC Zarzadzenie nr 147/2016
Burmistrza Barwic
z dnia 21 grudnia 2016 r.
W sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Barwice

i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 2 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) i uchwatq Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS 4/15) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczef podatku VAT w Gminie Barwice
(dalej: ,Gmina”) i jej jednostkach organizacyjnych (dalej: ,jednostki”) ustala sie
procedury obowigzujace w tym zakresie, stanowigce zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, tj. ,Procedura obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia
ewidencji dla celdw podatku od towaréw i ustug” oraz zatacznik Nr 2, tj. ,Procedura
rozliczania podatku od towardw i ustug”,

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg Gmine Barwice i
nastepujace jednostki:

1) Urzad Miejski w Barwicach - UM;

2) Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Barwicach - MGOPS;

3) Zespot Szkét w Barwicach - ZS w Barwicach;

4) Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Szafera w Barwicach - SP w Barwicach;
5) Szkota Podstawowa im. Bolestawa Krzywoustego w Piaskach - SP w Piaskach;
6) Szkota Podstawowa w Starym Chwalimiu - SP w Starym Chwalimiu;

7) Centrum Ustug Wspdlnych w Barwicach - CUW.

§ 3. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki
rachunkowosci Gminy.

§ 4. Zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek do Scistego przestrzegania
postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci
jednostki.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacq od 1 stycznia
2017 roku.

Zatacznik nr 1 - ,Procedura obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia
ewidencji dla celéw podatku od towardw i ustug”,

Zatacznik nr 2 -, Procedura rozliczania podatku od towaréw i ustug”.
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1

Wykaz aktéw prawnych i pojeé

Jesli w dalszej czesci procedury rozliczeri podatku od towaréw i ustug bedzie mowa o:

1.

2.

jednostce lub jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé jednostke budzetowa
Gminy Barwice.

ustawie lub ustawie o VAT - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r.,, poz. 710 ze zm.),

. ustawie o finansach publicznych - rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.),

. ustawie kodeks karny skarbowy - rozumie sie przez to ustawe z dnia 10 wrzesnia 1999 r.

Kodeks karny skarbowy (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 186 ze. zm.),

. ordynacji podatkowej - rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja

podatkowa (tj. Dz. U z 2015 r., poz. 613 ze zm.),

. UM - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Barwicach.
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2. Uwagi ogdlne

2.1 Kwestie wstepne

Niniejsza procedura reguluje zasady obiegu dokumentéw oraz jednolitego prowadzenia
ewidencji dla celow podatku od towaréw i ustug poprzez okreslenie regut obowiazujacych
jednostki organizacyjne Gminy Barwice w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego
wypetniania obowigzkéw wynikajacych z ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
centralizacji rozliczerh Gminy Barwice.

Procedura okresla zasady wystawiania faktur dokumentujacych sprzedaz towaréw i ustug
oraz postepowania wobec otrzymanych faktur dokumentujacych zakupy towardéw i ustug,
prowadzenia ewidencji dla celow rozliczania podatku od towaréw i ustug, wypetniania i
sktadania deklaracji VAT, korygowania deklaracji VAT oraz ewidencji sprzedazy i zakupu,
rozliczania zobowigzania podatkowego / nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym oraz
wskazuje zasady dotyczace odpowiedzialnosci za poszczegélne elementy rozliczen VAT w
Gminie Barwice oraz jej jednostkach organizacyjnych.

Gmina w celu realizacji obowiazkéw wynikajacych z ustawy o podatku od towaréw i ustug
sporzadza zbiorcza deklaracje VAT oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktére sg
przygotowywane na podstawie czastkowych rejestréw / deklaracji VAT jednostek.

Za prawidtowosC sporzadzanych deklaracji jednostek i Gminy oraz prowadzonych rozliczen
VAT jednostek i Gminy odpowiedzialne sa wyznaczone osoby. Wykaz oséb odpowiedzialnych
za dokumentowanie transakcji dla celow VAT, sporzadzanie czastkowych rejestrow /
deklaracji VAT oraz prowadzenie rozliczen VAT w danej jednostce oraz sporzadzanie
zbiorczych rejestrow i zbiorczej deklaracji VAT stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej
procedury.

Pracownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Barwice s3 obowigzani do
przestrzegania zasad wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce wystapita sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze,
badz tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowiazkéw przewidzianych w
niniejszej procedurze powziat watpliwosci w zakresie sposobu poprawnego zachowania w
okreslonej sytuacji, powinien przesta¢ zapytanie na adres e-mail ... lub skontaktowaé sie
telefonicznie z Panem Skarbnikiem.

2.2 Odpowiedzialnos¢ karnoskarbowa

Kierownicy oraz gtéwni ksiegowi Gminy Barwice oraz jej jednostek organizacyjnych obok
pracownikow wyznaczonych zgodnie z zatacznikiem nr 1 przyjmuja odpowiedzialno$é¢ za
prawidtowe sporzadzanie czastkowej ewidencji sprzedazy i zakupu / deklaracji VAT danej
jednostki na gruncie ustawy o finansach publicznych oraz ustawy kodeks karny skarbowy.
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Ustawa kodeks karny skarbowy reguluje zakres czynéw uznawanych za karalne m.in. w
zakresie prawa podatkowego. Odpowiedzialnoéé karna za przestepstwa skarbowe oraz
odpowiedzialno$¢ za wykroczenia skarbowe zostata uregulowana w art. 1 § 1 ustawy kodeks
karny skarbowy, zgodnie z ktérym odpowiedzialnoéci tej podlega wytacznie ten, kto popetnia
czyn spotecznie szkodliwy, zabroniony pod grozba kary przez ustawe obowigzujacq w czasie
jego popetnienia.

Natomiast, przestepstwem skarbowym Ilub wykroczeniem skarbowym nie jest czyn
zabroniony, ktérego spoteczna szkodliwoé¢ jest znikoma (art. 1 § 2 ustawy kodeks karny
skarbowy). Ponadto przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego nie popetnia
sprawca czynu zabronionego, jezeli nie mozna mu przypisaé winy w czasie czynu (art. 1§ 3
ustawy kodeks karny skarbowy). Jezeli do dokonania przestepstwa skarbowego lub
wykroczenia skarbowego wymagane jest nastapienie okreslonego w ustawie kodeks karny
skarbowy skutku, sprawca zaniechania podlega odpowiedzialnoci karnej za przestepstwo
skarbowe lub odpowiedzialnosci za wykroczenie skarbowe jedynie wtedy, gdy cigzyt na nim
prawny, szczegdlny obowiazek zapobiegniecia skutkowi (art. 1 § 4 ustawy kodeks karny
skarbowy).

Majac na uwadze powyzsze, przestepstwo skarbowe stanowi czyn bezprawny, zawiniony
oraz spotecznie szkodliwy bardziej niz znikomo, ktéry jest zabroniony pod grozba kary
przewidzianej w ustawie kodeks karny skarbowy.

Natomiast, wykroczeniem skarbowym jest czyn zabroniony, jezeli kwota uszczuplonej lub
narazonej na uszczuplenie naleznosci publicznoprawnej albo wartoé¢ przedmiotu czynu nie
przekracza pigciokrotnej wysokosci minimalnego wynagrodzenia w czasie jego popetnienia.

Wykroczeniem skarbowym sa réwniez inne czyny zabronione, uregulowane w czesci
szczegolnej ustawy kodeks karny skarbowy.

Zgodnie z ustawa kodeks karny skarbowy odpowiedzialnoéci o charakterze karno-
skarbowym podlegajg jedynie osoby fizyczne (w szczegdlnosci odpowiedzialnodci takiej nie
podlegajq jednostki organizacyjne Gminy Barwice czy tez sama Gmina Barwice).

Kryteria oceny spotecznej szkodliwosci czynu zostaly wskazane w art. 53 § 7 ustawy kodeks
karny skarbowy, ktéry nakazuje oceniaé stopieri spotecznej szkodliwodci czynu na
podstawie: rodzaju i charakteru zagrozonego lub naruszonego dobra, wagi naruszonego
przez sprawce obowigzku finansowego, wysokosdci uszczuplonej lub narazonej na
uszczuplenie naleznosci publicznoprawnej, sposobu i okolicznoéci popetnienia czynu
zabronionego, jak réwniez postaci zamiaru, motywacji sprawcy, rodzaju naruszonej reguty
ostroznosci i stopnia jej naruszenia.

Powstanie odpowiedzialnosci karnej w stosunku do sprawcy przestepstwa lub wykroczenia
skarbowego warunkowane jest przypisaniem temu sprawcy winy. Przestepstwa skarbowe lub
wykroczenia skarbowe popetniane sa umy$inie, a nieumyéinie wytacznie jesli ustawa kodeks
karny skarbowy tak stanowi (art. 4 § 1 ustawy kodeks karny skarbowy).

Czyn zabroniony jest popetniony umysinie, jezeli sprawca chce go popetnié¢ albo przewidujac
mozliwos¢ jego popetnienia, na to sie godzi. Natomiast czyn zabroniony popetniony jest
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nieumyslnie, jezeli sprawca nie ma zamiaru jego popetnienia, jednak popetnia go na skutek
niezachowania ostroznosci wymaganej w danych okoliczno$ciach, mimo ze mozliwosé
popetnienia tego czynu przewidywat albo mégt przewidzieé (art. 4 § 2 i 3 ustawy kodeks
karny skarbowy). Dopuszczenie sie naruszenia obowigzujacych norm prawnych, jednakze
bez elementu winy (umysinej lub nieumyséinej) po stronie sprawcy, nie stanowi przestepstwa
ani wykroczenia skarbowego. Co istotne w przypadku winy nieumysinej nalezy wskazaé, iz
sprawca nie ma zamiaru popetnienia czynu jednak dopuszcza sie go na skutek
niezachowania odpowiedniej ostroznosci, ktéra powinien zachowaé.

Podkresli¢ nalezy, iz zgodnie z art. 9 § 3 odpowiedzialnoéé za przestepstwa skarbowe lub
wykroczenia skarbowe ponosi¢ moze réwniez osoba, ktéra zajmuje sie sprawami
gospodarczymi  danej jednostki organizacyjnej. Osoby takie mogg podlegac
odpowiedzialnosci karno-skarbowej jesli niewtasciwie wykonywaty obowiazek nadzoru nad
przestrzeganiem regut obowigzujacych w dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej.

Niniejsza procedura okresla osoby odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji czastkowych
dla celéw podatku od towaréw i ustug, odpowiednie dokumentowanie transakcji dla celow
VAT Gminy Barwice oraz jej jednostek organizacyjnych, sporzadzenie czastkowych deklaracji
VAT jednostek organizacyjnych oraz zbiorczej deklaracji VAT Gminy i zbiorczych rejestrow
VAT Gminy (szczegotowy wykaz osdb odpowiedzialnych zostat przedstawiony w zataczniku nr
1 do niniejszej procedury), jak réwniez wiasciwy tryb obiegu dokumentéw, a takze zakres
ich obowigzkow.

2.3 Archiwizowanie dokumentoéow

Wszystkie archiwizowane dokumenty nalezy przechowywaé przez okres co najmniej 5 lat
liczac od konica roku, w ktérym uplynat termin zaptaty podatku za dany okres. Przyktadowo
w przypadku ztozenia deklaracji VAT za kwieciert 2015 r. termin zaptaty podatku uptynat 25
maja 2015 r. Liczac od konca roku (a wigc 31 grudnia 2015 r.) dokumenty dotyczace
deklaracji VAT za kwieciert 2015 r. nalezy przechowywa¢ do 31 grudnia 2020 r. wiacznie.

Nalezy réwniez zaznaczy¢, iz termin platnosci podatku wynikajgacego z deklaracji sktadanych
za grudzien poszczegélnych lat uptywa w styczniu nastepnego roku. W konsekwencji, w
przypadku ztozenia deklaracji VAT za grudzien 2015 r,, termin ptatnosci podatku uptynat 25
stycznia 2016 r. Oznacza to, ze liczac od korca roku (a wigc 31 grudnia 2016 r.) dokumenty
dotyczace deklaracji VAT za grudzien 2015 r. nalezy przechowywad¢ co najmniej do 31
grudnia 2021 r.

Nalezy podkresli¢, iz w przypadku wydatkéw inwestycyjnych dotyczacych nabycia lub
wytworzenia nieruchomosci, dokumenty nalezy przechowywaé przez okres, co najmniej 10
lat liczac od poczatku roku, w ktérym dana inwestycja zostala oddana do uzytkowania.
Powyzsze wigze sig z faktem, iz w okreslonych przypadkach przepisy art. 91 ustawy o VAT
przewidujg mozliwos¢ dokonywania korekty wieloletniej od nabycia $rodkéw trwatych w
postaci nieruchomosci przez okres 10 lat.
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W przypadku watpliwosci co do okresu przechowywania poszczegdlnych dokumentéw,
nalezy kazdorazowo dokona¢ konsultacji z Panem Skarbnikiem.

Dodatkowo, kazdorazowo przed rozpoczeciem niszczenia dokumentéw stanowigcych
dokumentacje ksiegowa dla potrzeb VAT nalezy potwierdzi¢ takie dziatanie z Panem
Skarbnikiem.

3. Wystawianie faktur

Szczegdtowe zasady wystawiania faktur oraz elementy, ktére powinny zawieraé faktury
zostaty wskazane w procedurze rozliczania podatku od towaréw i ustug Gminy Barwice.
Niniejsza instrukcja okresla czynnosci organizacyjno-techniczne zwigzane z wystawianiem
faktur. Wszystkie wystawione i otrzymane faktury nalezy archiwizowac.

Gmina Barwice jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug,
identyfikowanym poprzez numer NIP 6731772542. Jednostki sa obowigzane wystawiaé
faktury w zwigzku z dokonywana sprzedaza towardw i ustug na rzecz:

e innego podatnika VAT,
e podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze,
* o0soby prawnej niebedacej podatnikiem,

e osoby fizycznej bedacej nabywca towaru lub ustugi, ktéra zazadata wystawienia
faktury w terminie 3 miesigcy od konca miesiaca, w ktérym wydano towar lub
wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czesé zaptaty,

Warto podkresli¢, iz w przypadku czynnosci, o ktérych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy
o VAT (m.in. dostawa mediow, Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, najmu, dzierzawy),
wykonywanych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej -
podatnik nie ma obowigzku wystawienia faktury nawet na zadanie nabywcy zgloszone w
ww, terminie.

Nalezy wskazac, ze w przypadku, gdy podatnik (jednostka) dokonuje transakcji podlegajacej
zwolnieniu z opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1, lub przepiséw wydanych na
podstawie art. 82 ust. 3 (rozporzadzenia Ministra Finanséw regulujace zwolnienia inne niz
wskazane w ustawie o VAT), nie jest on obowigzany do wystawienia faktury.

Za wystawianie faktur odpowiada wyznaczony pracownik jednostki. Faktury nalezy
wystawia¢ w dwéch (lub wiecej) egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz pozostaje w
dokumentacji jednostki. Wystawione faktury sprzedazy ujmuje sie w ewidencii sprzedazy
oraz w ksigegach rachunkowych zgodnie z politykg rachunkowosci.

Faktury nalezy numerowa¢ poczawszy od wskazania kolejnego numeru faktury w ramach
danego miesiaca, w dalszej kolejnosci umieszcza sig oznaczenie miesiaca, roku w formacie
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MM/RRRR oraz symbol jednostki, ktéra wystawia dana fakture. Wykaz symboli jednostek
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury. Nalezy wskazad, iz numeracje nalezy
prowadziC w taki sposéb, aby uniknaé sytuacji oznaczenia dwéch faktur takim samym
numerem. Przyktadowy sposéb numeracji faktur: 01/01/2017/SP1, 01/01/2017/MGOPS.

Wystawiajac fakture dokumentujgcq sprzedaz towaréw i ustug, jako dane sprzedawcy nalezy
wskazac dane Gminy Barwice, tj. w szczegdlnosdci:

Gmina Barwice
Zwyciezcow 22
78-460 Barwice
NIP: 6731772542

Natomiast jako dane wystawcy nalezy wskazaé dane jednostki:

Nazwa jednostki

ul. nazwa ulicy

Kod pocztowy, miejscowosé
nr rachunku bankowego

Jezeli ze wzgleddw technicznych nie jest mozliwe wystawienie faktury zgodnie z powyzZszym
schematem, (np. z powodu ograniczen technicznych systemu ksiegowego, ograniczeniem
ilos¢ pél na fakturze), umieszczanie na fakturze danych wystawcy nie jest obligatoryine z
perspektywy przepisow z zakresu VAT.

Przy takich ograniczeniach, ww. dane mogg zostaé pominiete lub tez jednostka moze
umiesci¢ w innym polu (np. w polu dostawcy), dodatkowe oznaczenie pozwalajace na
identyfikacje jednostki wystawiajgcej fakture.

Nalezy jednak podkreséli¢, iz wystawiona faktura kazdorazowo musi zawieraé NIP
Gminy Barwice.

W przypadku, gdy stwierdzone zostana nieprawidiowosci zwigzane z wystawieniem faktury
nalezy wystawi¢ fakture korygujaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze
rozliczania podatku od towardw i ustug Gminy Barwice.

4. Faktury zakupowe

W przypadku dokonywania przez dang jednostke nabyé towarédw lub ustug, na potrzeby
wystawienia przez dostawce faktury dotyczacej zakupu ww. towaréw i ustug nalezy wskazaé
dane Gminy Barwice, tj. w szczegdlnosci:

Gmina Barwice
Zwyciezcow 22
78-460 Barwice
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NIP: 6731772542

Nalezy wskazac, iz analogicznie jak w przypadku faktur sprzedazowych, na fakturze
zakupowej dostawca moze uja¢ dane pozwalajace na identyfikacje jednostki dokonujacej
nabycia towaréw / ustug (np. jako Odbiorca / Patnik).

Faktury zakupu otrzymane w formie papierowej nalezy podstemplowaé w celu potwierdzenia
daty wplywu faktury do jednostki. Otrzymane faktury dotyczace zakupéw towardéw i ustug
wykorzystywanych do wykonywania czynnosci opodatkowanych ujmuje sie w ewidencji
zakupu oraz w ksiggach rachunkowych zgodnie z polityka rachunkowosci.

W odniesieniu do faktur zakupu otrzymanych w formie elektronicznej, konieczne jest
gromadzenie danych pozwalajacych na jednoznaczne okreélenie momentu otrzymania
faktury zakupowej, a tym samym momentu powstania prawa do odliczenia VAT,

W przypadku, gdy stwierdzone zostana nieprawidiowosci zwigzane z otrzymang fakturg
zakupu nalezy wystawi¢ note korygujacq zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze
rozliczania podatku od towaréw i ustug Gminy Barwice.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe wystawienie noty korygujacej, nalezy poinformowaé
sprzedawce o koniecznosci wystawienia faktury korygujacej.

5. - Ewidencja dla celéw rozliczania podatku od towaréw i ustug

Jednostki organizacyjne Gminy Barwice prowadza ewidencje sprzedazy oraz ewidencje
zakupu dla potrzeb rozliczania podatku od towaréw i ustug.

Za prowadzenie ewidencji w danej jednostce/Gminie odpowiedzialna jest wyznaczona osoba,
wskazana w zataczniku nr 1 do niniejszej procedury. Ewidencja prowadzona jest dla
poszczegdlnych okreséw rozliczeniowych tj. miesiecznie.

Ewidencje musza byc prowadzone terminowo i rzetelnie, tak aby na ich podstawie byto
mozliwe sporzadzenie deklaracji czastkowej jednostki/zbiorczej Gminy zgodnej z przepisami
ustawy o VAT,

Ewidencje sprzedazy i zakupow prowadzone sga/mogq by¢ w formie elektronicznej, jednakze
po sporzadzeniu deklaracji czastkowej jednostki nalezy kazdorazowo dokonaé wydruku
ewidencji sprzedazy i zakupu i dokona¢ ich archiwizacji wraz z deklaracja czastkowg
jednostki.

Archiwizowane ewidencje sprzedazy i zakupu nalezy przechowywaé zgodnie z zasadami
przedstawionymi w pkt 2. Uwagi ogdlne.

Osoby wskazane w zafaczniku nr 1 do niniejszej procedury odpowiadajq za prawidtowosc¢
sporzadzanych ewidencji sprzedazy i zakupu.
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Czastkowe ewidencje sprzedazy i zakupu jednostek sporzadza sie i przesyla do UM
najpozniej w terminie do ...10.. dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, za ktéry sktadana
jest deklaracja (przyktadowo, w przypadku ewidencji za styczeh 2017 r. powinna ona zostac
przekazana do UM do ...10.. lutego 2017 r.).

O kazdym przypadku przewidywanego opdznienia w przestaniu czastkowych ewidendji
sprzedazy i zakupu jednostek nalezy poinformowaé Pania Elzbiete Zajac najpdiniej w
terminie ...7 dni roboczych przed uptywem terminu na przestanie czastkowych ewidencji
sprzedazy i zakupu jednostek wraz ze wskazaniem przyczyn opéznienia.

Réwnoczednie z przestaniem czastkowej ewidencji sprzedazy i zakupu jednostki do UM,
nalezy wydrukowa¢ ewidencje sprzedazy i =zakupu jednostki i odpowiednio je
podstemplowac, a osoba do tego wyznaczona powinna podpisaé ewidencje sprzedazy i
zakupu jednostki.

Nastepnie nalezy zarchiwizowac ewidencje sprzedazy i zakupu jednostki.

W oparciu o przestane czastkowe ewidencje sprzedazy i zakupu poszczegdinych jednostek
sporzadza sig zbiorcza ewidencje sprzedazy i zakupu Gminy Barwice. Za sporzadzenie
zbiorczej ewidencji sprzedazy i zakupu odpowiada osoba wskazana w zataczniku nr 1.

Po sporzadzeniu zbiorczej ewidencji sprzedazy i zakupu nalezy je zarchiwizowad i
przechowywac zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 2. Uwagi ogdlne.

6. Deklaracje VAT

Na podstawie ewidencji sprzedazy i zakupu za dany okres rozliczeniowy sporzadza sie
czastkowq deklaracje VAT jednostki.

Kwot wprowadzanych do czastkowej deklaracji VAT jednostek nie zaokragla sie do peinych
ztotych (zaokraglenie zgodnie z zasadami zawartymi w ustawie o VAT zaokraglenie jest
dokonywane dopiero na etapie sporzadzania zbiorczej deklaracii VAT Gminy Barwice).

Czastkowe deklaracje VAT jednostek sporzadza sie i przesyla do UM wraz z ewidencjgq
zakupu i sprzedazy, tj. najpézniej w terminie do ..10.dnia miesigca nastepujacego po
miesiacu za ktory sktadana jest deklaracja (przyktadowo, w przypadku ewidencji za styczen
2017 r. powinna ona zostac przekazana do UM do 10....lutego 2017 r.).

O kazdym przypadku przewidywanego opdznienia w przestaniu czastkowej deklaracji VAT
nalezy poinformowac Panig Elzbiete Zajac najpdzniej w terminie ...7..dni roboczych przed
uptywem terminu na przestanie czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu jednostek wraz
ze wskazaniem przyczyn opdznienia.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie dokonano sprzedazy opodatkowanej
oraz nie dokonano naby¢ podlegajacych odliczeniu, sporzadza sie czastkowa deklaracje VAT
~zerowq"” jednostki. Taka deklaracja rowniez powinna zostaé przestana do UM ww. terminie.
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Roéwnoczesnie z przestaniem czastkowej deklaracji VAT jednostki do UM, nalezy wydrukowac
czastkowq deklaracje VAT jednostki i odpowiednio ja podstemplowaé, a osoba do tego
wyznaczona powinna podpisac deklaracje VAT jednostki.

Nastepnie nalezy zarchiwizowac czastkowa deklaracje VAT jednostki.

* %k

Przestane czastkowe rejestry sprzedazy i zakupu jednostek oraz czastkowe deklaracje VAT
jednostek s podstawa do sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT Gminy Barwice.

Za sporzadzenie zbiorczej deklaracji VAT odpowiada osoba wskazana w zataczniku nr 1.
Zbiorcza deklaracje VAT Gminy sporzadza sie w dwoéch egzemplarzach, z czego jeden
egzemplarz podpisany przez osobe do tego upowazniong sktada sie do wiadciwego dla
Gminy Urzedu Skarbowego, natomiast drugi egzemplarz nalezy zarchiwizowaé i
przechowywac zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 2. Uwagi ogdlne.

7. Rozliczenie zobowiazania podatkowego / nadwyzki podatku naliczonego
nad naleznym

a) Pozycja wynikajaca ze scentralizowanej deklaracji VAT Gminy Barwice
Kwota do zapfaty

W przypadku, gdy ostateczna kwota wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT stanowi
zobowigzanie podatkowe, zaptaty ww. kwoty zobowigzania Gminy Barwice dokonuje UM,

Kwota podatku do zaptaty wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT Gminy Barwice jest
przekazywana przelewem na odpowiedni rachunek bankowy wiasciwego dla Gminy Urzedu
Skarbowego.

b) Kwota do zwrotu

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku ztozenia zbiorczej deklaracji
VAT przez Gmine Barwice powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem
naleznym, jej zwrot dokonywany jest przez wiasciwy dla Gminy Urzad Skarbowy w catosci
na rachunek bankowy Gminy Barwice.

W tym zakresie Gmina Barwice przygotowuje odpowiedni wniosek o zwrot VAT, ktéry jest
podpisywany przez Burmistrza Barwic

¢) Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku ztozenia zbiorczej deklaracji
VAT przez Gmine Barwice powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem
naleznym, mozliwe jest takze, aby zostata ona przeniesiona na nastepny okres rozliczeniowy
(w catosci lub czesci).
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Decyzja w zakresie rozdysponowania kwotg nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym
jest podejmowana przez Skarbnika Barwic....

8. Korekty deklaracji VAT oraz ewidencji sprzedazy i zakupu

Jezeli stwierdzono nieprawidtowosci w przestanych czgstkowych deklaracjach VAT jednostki
lub czastkowej ewidencji sprzedazy i zakupu jednostki nalezy dokonaé ich korekty, a
nastepnie procedowaé zgodnie z zasadami przedstawionymi powyzej.

Jezeli nieprawidtowosci w przestanych czastkowych deklaracjach VAT jednostki lub
czastkowej ewidencji sprzedazy i zakupu jednostki stwierdzono przed terminem na zfozenie
deklaracji VAT (zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy sq obowigzani sktadaé
deklaracje VAT w terminie do 25. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu za ktéry sktada
sie deklaracje), nalezy niezwiocznie przesta¢ do UM skorygowang czastkowq deklaracje VAT
oraz czastkowa ewidencjg sprzedazy i zakupu, a nastepnie skontaktowac¢ sie z UM w celu
ustalenia dalszego toku postepowania.

Jezeli ze skorygowanej deklaracji VAT jednostek wynika wieksza kwota VAT do zaptaty do
Urzedu Skarbowego niz z pierwotnej czastkowej deklaracji VAT jednostki, nalezy przesta¢ do
UM skorygowangq czastkowaq deklaracje VAT jednostki, a nastepnie skontaktowac sie z UM w
celu ustalenia daty ztozenia korekty deklaracji.

Po ustaleniu daty ztozenia korekty deklaracji (jesli korekta zwiekszajaca zobowigzanie na
poziomie jednostki zostanie stwierdzona po ztozeniu rozliczenia), jednostka jest zobligowana
obliczy¢ kwote odsetek od powstatej zaleglosci podatkowej na dziedn zlozenia korekty
zgodnie z przepisami Ordynacji Podatkowej, a nastepnie jest zobowigzana niezwtocznie
przekazaé $rodki pieniezne celem uregulowania zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami w
odpowiedniej wysokosci na konto UM,

* %k

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze s obligatoryjnie uwzgledniane w polityce
rachunkowosci jednostek.

Pracownicy jednostek sg obowigzani do przestrzegania postanowien niniejszej procedury.
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Zatacznik nr 1 - wykaz os6b odpowiedzialnych za dokumentowanie transakcji dla
celéw VAT, sporzadzanie deklaracji i prowadzenie rozliczen VAT
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Zatacznik nr 2 - wykaz symboli jednostek
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Zalacznik nr 1

Wykaz oséb odp 1ych za dol ie tr kcji dla celéw VAT, sporzadzanie deklaracji i prowadzenie rozliczen VAT
g Osoba odpowiedzialna za rozliczenia W | 6001 gapowiedzialna 2a rozliczenia w
i 0Osoba odp a resie VAT © rejestry VAT AT bl ejestry VAT
£ b {imig | nw';:lltt'mr telefonu) < A 2y | zakupu, zhiorcza deklaracja VAT)
g Fei {Imig | nazwiske, numer telefonu) {imig | nazwisko, numer telefonu}
1 Gmina Barwice ELZBIETA ZAJAC 943736309 W. 18 ELZBIETA ZAJAC TEL. 9.43?383“ W. 18| ELZBIETA ZAJAC 943736309 W. 18
2 i
Misjsko - Gminny Oérodek Pomocy ; w Barwicach KRYSTYNA PAWLOWSHA 943732525 KRYSTYNA PAWLOWSHKA 943732525
3 .
Zespol Szkét w Barwicach MARZENA SERKIES TEL. 943736309 W. 26 MARZENA SERKIES 943736309 W. 26 .
4 i
S2kola Postawowa im. prof. Wiadyslawa S2afera w Barwicach MARZENA SERKIES TEL. 943736309 W. 25 MA?ZENA SERKIES TEL 943736308 W, 25
5 : M i ERKIES TEL. 943 . -
| "~ |szketa Po im. Bolest Krzy tego w Piaskach IARZENA SERKIES TEL. 943736308 W, 25 MARZENA S 736308 W.25 <
§ x
Szkola f w Starym © MARZENA SERKIES TEL. 343736309 W, 25 IMARZENA SERKIES TEL 943736309 W. 26
Admi " - MARZENA SERKIES TEL. 943736309 W. 25 MARZENA SERKIES TEL. 943736308 W.25 =
(Zespdl o - I y Odwiaty B




Zalgcznik nr 2
Wykaz symboli jednostek

L.p. Nazwa jednostki Symbol jednostkl
1 |Miejsko - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Barwicach MGOPS
2 |Zespdl Szkot w Barwicach ZS w Barwicach
3 |Szkola Postawowa im. prof. Wiadyslawa Szafera w Barwicach SP w Barwicach
4 [Szkula Postawowa im. Boleslawa Krzywoustego w Piaskach SP w Piaskach
5 |Szko!a Postawowa w Starym Chwalimiu SPw Starym Chwalimiu
& ]Zespdl Administracyjno - Gospodarczy Oswiaty ]CUW
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Wykaz aktéw prawnych i pojeé

Jesli w dalszej czesci procedury rozliczania podatku od towaréw i ustug bedzie mowa o:

1.

jednostce lub jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé¢ jednostke
budzetowg Gminy Barwice,

ustawie lub ustawie o VAT - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 710 ze zm.),

. ustawie o systemie oswiaty - rozumie sie przez to ustawe z dnia 7 wrzesénia 1991 r.

o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.),

. ustawie prawo budowlane - rozumie sie przez to ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo

budowlane (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 290 ze zm.),

. rozporzadzeniu w sprawie zwolnief z obowigzku prowadzenia ewidencji - rozumie sie

przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie
zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
(t.j. Dz. U. z 2016 ., poz. 1215).



II. Uwagi ogodlne

Niniejsza procedura ma na celu wskazanie prawidtowego sposobu rozliczer
poszczegdlnych rodzajéw transakcji dla celéw podatku od towardéw i ustug. Procedura
zostata podzielona na czesci wedlug poszczegdlnych typéw transakcji sprzedazy
wystepujacych/mogacych wystapi¢ w Gminie Barwice oraz jej jednostkach, co ma na
celu usprawnienie wyszukiwania niezbednych informacji. W podatku od towardw i ustug
wystgpuje podatek nalezny, obliczany od transakcji sprzedazy towaréw i ustug
podlegajacych opodatkowaniu oraz podatek naliczony, wynikajacy z faktur
dokumentujacych nabycia towaréw i ustug. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT
podatnicy sa uprawnieni do pomniejszenia podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego pod warunkiem jego zwigzku z czynnoéciami opodatkowanymi VAT,

Procedura szczegdtowo wskazuje jak nalezy rozliczaé rézne rodzaje transakcji sprzedazy,
odnoszac si¢ do wszystkich elementéw konstrukcyjnych podatku od towardw i ustug
koniecznych do prawidtowego raportowania transakcji sprzedazy dla celéw tego podatku.
Niniejsza procedura wskazuje w szczegdlnosci:

e moment powstania obowigzku podatkowego w przypadku danej transakcji,
a wigc, w ktérym dniu (a tym samym, w ktérym okresie rozliczeniowym) nalezy
rozpoznac (wykazac w rejestrze sprzedazy) dang transakcje;

* podstawe opodatkowania, a wiec kwote netto danej transakcji, ktérg nastepnie
nalezy opodatkowa¢ wedtug odpowiedniej stawki VAT (o ile jest to transakcja
podlegajaca opodatkowaniu VAT);

* sposob opodatkowania danej transakcji, tj. czy dana transakcja:

* podlega opodatkowaniu VAT wedtug stawki podstawowej (22% lub 23%) lub
wediug stawek obnizonych (8% lub 5%),

* korzysta ze zwolnienia z opodatkowania VAT,

* w ogole nie podlega opodatkowaniu VAT;

¢ czy z tytutu dokonania danej transakcji sprzedazy istnieje obowiazek wystawienia
faktury, a jesli tak, to w jakim terminie nalezy wystawié fakture;

e czy z tytulu dokonania danej transakcji sprzedazy powstaje obowigzek jej
ewidencjowania na kasie fiskalnej.




III. Instrukcja rozliczania VAT dla pracownikéw jednostek budzetowych
zajmujacych sie dziatalnoscia oéwiatowa (Szkoty)

1. Sprzedaz positkéw

Opodatkowanie sprzedazy positkdw. Jezeli sprzedazy positkow dokonujq:

e jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw ustawy o systemie
oswiaty (art. 2) np. przedszkola czy szkoly na rzecz uczniéw i innych
podopiecznych oraz nauczycieli, taka transakcja podlega zwolnieniu
z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT),

» regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji
kryzysowej, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy
spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce zezwolenie wojewody,
placowki opiekuniczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze, placéwki
specjalistycznego poradnictwa, placdwki inne niz wymienione powyzej wpisane do
rejestru prowadzonego przez wojewode zapewniajace catodobowg opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym Ilub osobom w podesztym wieku na
podstawie zezwolenia wojewody, specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar
przemocy w rodzinie, na rzecz podmiotow korzystajacych z ustug okreslonych
W przepisach o pomocy spolecznej oraz ustug okreslonych w przepisach
0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, taka transakcja podlega zwolnieniu
z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT).

W pozostatych przypadkach tj. w sytuacji, w ktdérej ww. jednostki dokonujg sprzedazy
positkéw na rzecz podmiotéw innych niz wskazane powyzej, takie transakcje beda
opodatkowane obnizong stawka VAT 8% (art. 41 ust. 16 ustawy o VAT, § 3 ust. 1 pkt 1w
ZW. z poz. 7 zalacznika do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w
sprawie towarow i ustug, dla ktorych obniza sie stawke podatku od towardw i ustug, oraz
warunkdéw stosowania stawek obnizonych - Dz. U. z 2013 r., poz. 1719 ze zm.).

Nalezy przyjaé, iz wskazane powyzej zwolnienia z VAT / obnizona stawka VAT nie
obejmujg sprzedazy: napojow alkoholowych o zawartoéci alkoholu powyzej 1,2%,
napojéw alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojéw bezalkoholowych, w ktérych
zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%, napojow, przy przygotowaniu ktdérych jest
wykorzystywany napar z kawy lub herbaty, niezaleznie od udziatu procentowego tego
naparu w przygotowywanym napoju, napojow bezalkoholowych gazowanych, wéd
mineralnych, innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy
zastosowaniu podstawowej stawki VAT (23%).

Podstawg_opodatkowania w przypadku sprzedazy positkéw jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zapfaci¢ sprzedawcy (z wyfaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwota netto - nie zawiera kwoty VAT,

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy positkow powstaje z chwilg wykonania tych ustug.
JeZeli ptatnos¢ z tytutu wykonania tych ustug zostata ustalona w nastepujacych po sobie
okresach (np. miesigeczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe) obowigzek podatkowy
powstaje wraz z uptywem kazdego z tych okreséw (tj. w ostatnim dniu danego okresu,
np. ostatni dzien miesigca, kwartatu).



Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy,
obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej
kwoty. Taka sytuacja moze wystepowaé w przypadku oplacania tzw. karnetéw na positki
w placédwkach oswiatowych.

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz positkéw
nie jest konieczne, o ile nabywcq takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie zazada ona wystawienia faktury w
terminie 3 miesiecy od konca miesigca, w ktérym wydano towar badz otrzymano catodé
lub czes¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz positkéw na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych
powoduje koniecznos¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Nalezy wskaza¢, ze w Swietle §2 pkt 1 w zw. z czesciq II zatacznika poz. 45
rozporzadzenia w sprawie zwolnierh z obowiazku prowadzenia ewidencji, ustugi stotdwek
w placéwkach oswiatowych, o ktérych mowa w art. 43 ust. 9 ustawy o VAT
prowadzonych przez te placéwki i udostepnianych wylacznie dla ucznidéw, studentéw
i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu korzystajg ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujgcej.

W przypadku stotowek, gdzie odbywa sie sprzedaz réwniez na rzecz innych oséb, ww.
zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania nie ma zastosowania.

2, Wydawanie duplikatéow swiadectw i legitymacji

Opodatkowanie wydawania duplikatow Swiadectw i legitymacji. Optata za wydawanie
duplikatéw $wiadectw i legitymacji podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1
pkt 26 ustawy o VAT)".

Podstawa_opodatkowania w przypadku optat za wydawanie duplikatow $wiadectw
i legitymacji jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié sprzedawcy
(z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto - nie zawiera
kwoty VAT,

Obowigzek podatkowy przy pobieraniu optat za wydawanie duplikatow $wiadectw
i legitymacji powstaje z chwila wykonania ustugi.

Jezeli przed dniem wykonania ustugi nabywca dokona zapfaty czesdciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedpfata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy,
obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej
kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustugi
wydania duplikatow swiadectw i legitymacji nie jest konieczne, o ile nabywca takiej
ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i

1 Zgodnie ze stanowiskiem Ministra Finanséw (vide: interpretacja indywidualna wydana przez Dyrektora Izby
Skarbowej w Warszawie z dnia 29 sierpnia 2016 r., o syan. IPPP1/4512-519/16-2/EK) przedmiotowe oplaty
podlegaja zwolnieniu z opodatkowania, jednakie w naszej ocenie moina twierdzi¢, iz pobieranie optat
wydawanych na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw paristwowych i innych drukéw szkolnych (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 893 ze zm.) nie
pedlega opodatkowaniu VAT i w kansekwencji czynnosci te nie rodza obowiazku ich raportowania dla celéw VAT,



nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca miesigca, w ktdrym
wydano towar badz otrzymano catos¢ lub czesé zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie na rzecz oso6b fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych ustug wydania
duplikatow swiadectw i legitymacji nie bedzie, co do zasady powodowaé koniecznosci
dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czescig I
zatgcznika poz. 31 rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia
ewidencji zwalnia sie z obowigzku ewidencjonowania na kasie rejestrujacej ustugi
w zakresie edukaciji.

3. Sprzedaz ustug kserograficznych

Opodatkowanie ustug kserograficznych. Ustugi kserograficzne podlegajq opodatkowaniu
podstawowaq (23%) stawkq VAT.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug kserograficznych jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug kserograficznych powstaje z chwilg
wykonania ustugi.

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedpfata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy,
obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej
kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
kserograficznych nie jest konieczne, o ile nabywcqa takiej ustugi jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazagda ona wystawienia faktury w terminie
3 miesiecy od korica miesigqca, w ktéorym wykonano ustuge badZz otrzymano catos¢ lub
czesc¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ustug kserograficznych na rzecz
oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych
powoduje koniecznos¢ udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

4. Sprzedaz uslug ksztalcenia i wychowania wykraczajacych poza
dziatalnos$¢ podstawowq

Opodatkowanie sprzedazy ustug ksztalcenia i wychowania wykraczajacych poza
dziatalnos¢ podstawowa. Jezeli ustugi ksztatcenia i wychowania wykraczajace poza
dziatalnos¢ podstawowq $wiadczone sg przez jednostki objete systemem oswiaty
w rozumieniu przepiséw ustawy o systemie oswiaty (art. 2), taka transakcja podlega
zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 24 lub 26 ustawy o VAT).

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia i wychowania
wykraczajacych poza dziatalno$¢ podstawowq jest wszystko co nabywca zobowigzany
jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug ksztalcenia i wychowania wykraczajacych
poza dziatalnos¢ podstawowa powstaje z chwilg wykonania tych ustug. Jezeli ptatnosé
z tytutu wykonania tych ustug zostata ustalona w nastepujacych po sobie okresach (np.
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miesieczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe) obowiazek podatkowy powstaje wraz
z uptywem kazdego z tych okreséw (tj. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzien
miesigca, kwartatu).

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty czeéciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedpfata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy,
obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wptaconej
kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
ksztatcenia i wychowania wykraczajacych poza dziatalnosé podstawowg nie jest
konieczne, o ile nabywcy takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnoéci
gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korca
miesigca, w ktorym wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czeéé zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych ustug ksztalcenia i
wychowania wykraczajqce poza dziatalno$¢ podstawowa nie bedzie, co do zasady
powodowac koniecznosci dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Zgodnie z § 2 pkt
1 w zw. z czescig I zalacznika poz. 31 rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji zwalnia sie¢ z obowigzku ewidencjonowania na kasie rejestrujacej
ustugi w zakresie edukacji. Wyjatek stanowia ustugi w zakresie pozaszkolnych form
edukacji sportowej oraz zaje¢ sportowych i rekreacyjnych, ustugi $wiadczone przez
szkoty tanca i instruktoréw tanca oraz ustugi $wiadczone przez szkoty nauki jazdy, ktére
nalezy ewidencjonowac na kasach rejestrujgcych.

IV.  Instrukcja rozliczania VAT w zakresie ustug najmu i dzierzawy oraz
transakcji zwigzanych z nieruchomosciami

1. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomoséci na cele uzytkowe

Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomoéci na cele uzytkowe
objete jest podstawowq stawkg VAT 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
na cele uzytkowe jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy
(z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera
kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie
wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy
najmie/dzierzawie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej),
czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zostaé rozpoznany nie pézniej
niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty
catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowiazek podatkowy nie powstanie w dniu
otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych
powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego),

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe jest konieczne, jeéli sprzedaz jest




dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku
0 podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia
sie najpozniej z chwilg uptywu terminu ptatnoéci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug wczeéniej niz 30
dni przed datq wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy,
ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe nie jest konieczne, gdy ustuga jest $wiadczona na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Nawet w przypadku zgtoszenia zadania
wystawienia faktury przez taka osobe w terminie 3 miesiecy od kohca miesiqca, w
ktérym wykonano ustuge badz otrzymano catosé lub czesé zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ustug najmu i dzierzawy
wcelach uzytkowych na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej powoduje konieczno$¢ udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy
czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. ustug
przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cata sprzedaz bedzie dokumentowana za pomoca faktur.
(Rozporzadzenie w sprawie zwolniefi z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1i 2
w zw. z czes¢ I zalacznika poz. 262).

2. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

Opodatkowanie - ustugi najmu i dzierzawy nieruchomo$ci na cele mieszkalne objete
sq zwolnieniem z opodatkowania (art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT).

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
na cele mieszkalne jest wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy
(z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto - nie zawiera
kwoty VAT,

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosdci na cele
mieszkaniowe powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie
wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy
najmie/dzierzawie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej),
czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zostaé rozpoznany nie pézniej
niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomoéci na cele
mieszkaniowe nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedpiata,
rata) lub zapfaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowiazek podatkowy nie
powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach
okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku
podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne jest konieczne, jesdli sprzedaz jest

2 Zwracamy uwage, ze projekt nowego rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 31 pazdziernika 2016 r. w
sprawie zwolniert z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych, ktoéry ma
obowigzywac w 2017 r. przewiduje w poz. 26 zalacznika, ze ww. zwolnienie z obowigzku prowadzenia ewidencji
bedzie mie¢ zastosowanie rowniez w przypadku otrzymania w catoéci zaptaty za podrednictwem poczty, banku
lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na
rachunek podatnika w spoidzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej), a z ewidencji i dowodéw
dokumentujacych zaptate bedzie jednoznacznie wynikaé, jakiej konkretnie czynnodci zaptata dotyczyla.



dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku
0 podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia
sie najpdzniej z chwila uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczedniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczeéniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug o ile zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy
faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne nie jest konieczne, o ile nabywca ustugi jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie
3 miesigcy od konca miesigca, w ktérym wykonano ustuge badZz otrzymano catos$é lub
czesc¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ustug najmu i dzierzawy na
cele mieszkalne na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz
rolnikéw ryczattowych powoduje koniecznoé¢ dokumentowania przy uzyciu kasy
fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jedli cala sprzedaz bedzie
dokumentowana za pomocq faktur (Rozporzadzenie w sprawie zwolnieri z obowigzku
prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 i 2 w zw. z cze$¢ I zatgcznika poz. 263).

3. Sprzedaz ustug dzierzawy gruntow na cele dziatalnosci rolniczej

Opodatkowanie - ustugi dzierzawy gruntdw na cele dziatalnosci rolniczej s objete
zwolnieniem z opodatkowania (zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie zwolnierh od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania
tych zwolnien (t.j. Dz. U. 2015, poz 736).

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug dzierzawy gruntéw na cele
dziatalnosci rolniczej jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy
(z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera
kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug dzierzawy gruntdw na cele dziatalnosci
rolniczej powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit
faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy dzierzawie na
rzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej), czy tez z innego
powodu), obowigzek podatkowy powinien zostac¢ rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg
uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug dzierzawy gruntéw na cele dziatalnosci rolniczej
nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty
catosci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu
otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych
powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
dzierzawy gruntdw na cele dziatalnosci rolniczej jest konieczne, jesli sprzedaz jest
dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartos$ci dodanej, podatku
o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia
si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed

3 Zob. przypis nr 2
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wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug o ile zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy
faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug dzierzawy gruntéw na cele
dziatalnosci rolniczej nie jest konieczne, gdy ustuga jest $wiadczona na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Nawet w przypadku zgtoszenia
zadania wystawienia faktury przez taka osobe w terminie 3 miesiecy od korica miesiaca,
w ktorym wykonano ustuge badz otrzymano catoé¢ lub czesé zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ustug dzierzawy gruntéw na
cele dziatalnosci rolniczej na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych powoduje konieczno$é¢ dokumentowania przy
uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cata sprzedaz bedzie
dokumentowana za pomoca faktur (Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 i 2 w zw. z czes$¢ I zatgcznika poz. 26%).

4, Sprzedaz ustug najmu ruchomosci

Opodatkowanie - ustugi najmu ruchomosci, co do zasady, podlegajg opodatkowaniu
podstawowg stawka VAT 23%.

Podstawga opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu ruchomos$ci powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno
z powodu braku obowiazku (np. przy najmie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej), czy tez z innego powodu), obowiazek podatkowy powinien
zostac rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnoséci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug ruchomosci nabywca dokona zaptaty czesciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu
sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu
do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie
kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
najmu ruchomosci jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego
podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu
terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest
wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed datq wykonania ustug o ile zostanie
wskazany w niej okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu ruchomosci nie jest
konieczne, gdy ustuga jest swiadczona na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej. Nawet w przypadku zgtoszenia zadania wystawienia faktury

4 Zob. przypis nr 2
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przez taka osobg w terminie 3 miesiecy od korica miesiaca, w ktérym wykonano ustuge
badz otrzymano catos¢ lub czesé zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ustug najmu ruchomosci
narzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje,
co do zasady, konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Swiadczenie ww. ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej moze podlega¢ zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania, jezeli
swiadczacy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonana czynno$¢ za posdrednictwem
poczty, banku Ilub spédtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio
na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, ktérej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowoddw
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

5. Wynagrodzenie z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci

Opodatkowanie wynagrodzenia za bezumowne Korzystanie z nieruchomosci, jest
uzaleznione od okolicznosci faktycznych. Zasadniczo jezeli korzystanie z nieruchomosci
odbywa sie za zgoda stron, a wilasciciel nie podejmuje czynnosci zmierzajacych
do usunigcia korzystajacego z zajmowanej nieruchomos$ci, opodatkowanie ustala sie
na zasadach dotyczacych sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci (patrz wyzej
rozdziat IV, pkt 1i 2)°.

Jezeli natomiast korzystajacy korzysta z nieruchomosci bez zgody wiasciciela, ktory
rownocze$nie podejmuje czynnosci zmierzajace do usuniecia  korzystajacego
z zajmowanej nieruchomosci, wynagrodzenie z tytutu takiej czynno$¢ moze zostaé
uznane za nie podlegajace ustawie o VAT,

Podstawg_ opodatkowania w przypadku wynagrodzenia z tytulu bezumownego
korzystania z nieruchomosci jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié
sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto -
nie zawiera kwoty VAT,

Obowigzek podatkowy przy wynagrodzeniu z tytutu bezumownego korzystania
z nieruchomosci powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie
wystawit faktury z tego tytutu (zaréwno z powodu braku obowigzku (np. przy
bezumownym korzystaniu nieruchomosci, gdzie korzystajgcym jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej), czy tez z innego powodu), obowiazek
podatkowy powinien zostaC rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg uplywu terminu
ptatnosci, ktéry zostat okreslony w wezwaniu do uregulowania naleznosci.

Jezeli przed dniem bezumownego korzystania z nieruchomosci / wystawieniem faktury
za wynagrodzenie z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci nabywca dokona
zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty calosci kwoty
naleznej z tego tytutu, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty
w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy
ww. ustugach nie kreuje powstania obowigqzku podatkowego).

5 Przez ,wynagrodzenie za bezumowne korzystanie z nieruchomosci” mozna w praktyce uznad szereg sytuacji
wystgpujgcych w JST. Tym samym w celu poprawnego opodatkowania VAT tych czynnosci w kazdym przypadku
nalezy dokonac szczegotowej analizy stanu faktycznego i zapiséw zawartych umdw.
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Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej wynagrodzenie
z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci jest konieczne, jedli jest nalezne
od innego podatnika VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym
charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpozniej
z chwilg uptywu terminu platnosci, ktéry zostat okreélony w wezwaniu do uregulowania
naleznosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest
wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed datg wykonania ustug o ile zostanie
w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej wynagrodzenie z tytulu bezumownego korzystania
z nieruchomosci nie jest konieczne, gdy ustuga jest $wiadczona na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Nawet w przypadku zgloszenia zadania
wystawienia faktury przez taka osobe w terminie 3 miesiecy od kofca miesigca, w
ktérym wykonano ustuge badz otrzymano cato$é lub cze$é zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - wynagrodzenie z tytutu bezumownego
korzystania z nieruchomosci na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej lub rolnikéw ryczattowych powoduje koniecznoéé¢ dokumentowania przy
uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowigqzku
ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jedli cata sprzedaz bedzie
dokumentowana za pomocg faktur. (Rozporzadzenie w sprawie zwolnierr z obowigzku
prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 i 2 w zw. z cze$é I zalacznika poz. 26°).

6. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

Opodatkowanie  sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych, jest uzaleznione
od okolicznosci  faktycznych. Jezeli dla sprzedawanej nieruchomosci  (dziatki
ewidencyjnej):

* nie zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze
nie zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
taka transakcja podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
o VAT),

* zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt
podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony pod zabudowe, taka transakcja
podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

* zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt
podlegajacy sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe, taka transakcja
opodatkowana jest podstawowgq stawkg VAT 23%.

W przypadku, gdy na nieruchomos$¢ sktada sie wigcej dziatek ewidencyjnych, powyzszej
analizy nalezy dokonac w odniesieniu do kazdej dziatki ewidencyjnej.

Nalezy wskaza¢, ze sprzedaz niezabudowanych nieruchomosci z perspektywy VAT jest
czynnosciq o bardzo wysokim stopniu skomplikowania. Biorac pod uwage powyzsze,
a takze fakt, iz w przypadku wiekszosci transakcji zwigzanych z nieruchomoéciami kwoty
stanowiace wartos¢ transakcji sq znaczace, kazda transakcja powinna byé bardzo
szczegOtowo przeanalizowana pod katem prawno-podatkowym, w szczegdlnoéci pod
katem zastosowania zwolnienia z VAT,

6 Zob. przypis nr 2
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Podstawq_opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych jest
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty
podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotq netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy nieruchomoéci niezabudowanych powstaje z chwilg
wydania nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wystawienia faktury =z tytulu sprzedazy nieruchomosci
niezabudowanych nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata,
rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowiazek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Jezeli sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu,
a uczestnicy przetargu sa obowigzani wnies¢ wadium, obowigzek podatkowy
w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg rozstrzygniecia przetargu.
W przypadku gdy, nie dojdzie do zawarcia umowy z winy lezgcej po stronie oferenta,
wptacone wadium nie podlega zwrotowi, a zatrzymana kwota nie jest zaliczkq na poczet
wynagrodzenia, lecz stanowi odszkodowanie za niedopetnienie warunkéw umowy. Takie
odszkodowanie nie podlega przepisom ustawy o VAT, a tym samym nie podlega
opodatkowaniu (wyrok NSA z 23 czerwca 2010 r. sygn. akt I FSK 1023/09). Podobnie
jest z kwotami wadium zwracanym oferentom, ktérzy np. nie wygrali przetargu.

Jesli umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje ptatnoéé w formie ratalnej, obowigzek
podatkowy powstaje w_catosci z chwilag wydania nieruchomosci (zawarcia aktu
notarialnego). Bez znaczenia pozostaje tutaj ilos¢ rat oraz okres sptaty naleznosci.

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
nieruchomosci niezabudowanych jest konieczne, jeéli sprzedaz jest dokonywana na rzecz
innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze
lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie nie wczeéniej niz 30 dni
przed dniem dokonania dostawy i nie pézniej niz 15. dnia miesiqca nastepujacego
po miesigacu, w ktdrym dokonano dostawy.

Faktury na powyzszych zasadach wystawia sie réwniez w odniesieniu do wadium (tj.
po rozstrzygnigciu przetargu, kwota wadium powinna zosta¢ potraktowana jak zaliczka,
od ktoérej powinien zosta¢ rozpoznany obowigzek podatkowy); oznacza to, iz powstanie
takze obowigzek udokumentowania wadium/zaliczki fakturg (wystawienie faktury
powinno nastapi¢ nie poézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesiacu
rozstrzygnigcia przetargu, kiedy nastepuje przekwalifikowanie wadium na zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych nie jest
konieczne, o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym
dostarczono towar badz otrzymano catos¢ lub czes$é zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz nieruchomosci
niezabudowanych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
nie powoduje koniecznosci udokumentowania tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej, gdyz
korzysta ona ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania (Rozporzadzenie w sprawie
zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czeé¢ II zatacznika poz.
36).
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A Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

Opodatkowanie sprzedazy nieruchomosci zabudowanych jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych. Jezeli na sprzedawanej nieruchomosci (dzialce ewidencyjnej):

e znajdujg sie¢ obiekty, ktére nie stanowig budynkéw, budowli lub ich czesci
w rozumieniu ustawy prawo budowlane, sg argumenty, aby twierdzi¢, iz taka
transakcja jest opodatkowana tak jak sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej
(patrz rozdziat 1V, pkt 5),

¢ znajdujq sie obiekty, ktoére stanowig budynek, budowle lub ich czesci nalezy
ustali¢ czy nastapito ich pierwsze zasiedlenie (pierwsze zasiedlenie jest rozumiane
jako oddanie do uzytkowania, w wykonaniu czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi budynkéw, budowli lub
ich czesci, po ich wybudowaniu lub ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione
na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym, stanowity
co najmniej 30% wartosci poczatkowej):

- jezeli transakcja nie jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia
i od pierwszego zasiedlenia uptynat okres co najmniej dwoch lat, taka transakcja
podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT),

- jezeli nie nastgpito ich pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie
uptynat okres co najmniej dwoch lat, a przy nabyciu tych obiektéw sprzedajacemu
nie przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego oraz sprzedawca nie
ponosit wydatkéw na ulepszenie tych obiektow przekraczajgcych kwoty 30%
wartosci poczatkowej w stosunku do ktérych przystugiwatoby mu prawo
do odliczenia podatku naliczonego (przy czym warunku tego nie stosuje sie jezeli
od dnia poniesienia takich wydatkow ulepszony obiekt wykorzystywany byt
do czynnosci opodatkowanych przez co najmniej 5 lat), taka transakcja podlega
zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT),

- w przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z ww. warunkoéw (tj. w przypadku
nieruchomosci w przypadku ktérych nie doszto do pierwszego zasiedlenia lub
w przypadku ktoérych od pierwszego zasiedlenia uptynat okres krétszy niz 2 lata,
przy ktérych zbywcy przystugiwato prawo do odliczenia VAT przy nabyciu lub przy
wydatkach na ulepszenie, ktorych wartos¢ przekroczytaby 30% wartosci
poczatkowej nieruchomosci), transakcja podlegac bedzie opodatkowaniu VAT.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie korzystajg ze zwolnienia
z opodatkowania VAT nalezy ustali¢ czy nieruchomos$¢ ta ma charakter budownictwa
objetego spotecznym programem mieszkaniowym (budynki mieszkalne jednorodzinne,
ktérych powierzchnia uzytkowa nie przekracza 300 m?, lokale mieszkalne, ktdrych
powierzchnia uzytkowa nie przekracza 150 m?). Sprzedaz takich nieruchomosci podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej stawki VAT wynoszacej 8%.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie korzystaja ze zwolnienia
z opodatkowania, ani z obnizonej stawki VAT oraz w odniesieniu do powierzchni
budynkdéw objetych spotecznym programem mieszkaniowym przekraczajacej 300 m?
w odniesieniu do budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych lub 150 m? w odniesieniu do
lokali mieszkalnych, transakcja sprzedazy nieruchomosci jest opodatkowana przy
zastosowaniu podstawowej 23% stawki VAT,

Grunt zabudowany jest opodatkowany w ten sam sposob (ta sama stawka lub zwolnienie
z VAT) jak zabudowania (budynki, budowle Ilub ich czesci), ktére sg na nim
zlokalizowane. Przepisy VAT nie okreslaja jak postepowaé w przypadku gruntéw,
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na ktérych znajdujq sie zabudowania opodatkowane réznymi stawkami VAT. W takim
przypadku, mozliwe jest alokowanie wartosci gruntu do poszczegdlnych stawek VAT,
ktorymi opodatkowane sa poszczegblne zabudowania, bazujac albo na kluczu
powierzchniowym zabudowan lub na kluczu opierajacym sie o wartosci poszczegdlnych
zabudowan.

W przypadku, gdy na nieruchomos¢ sktada sie wieksza ilo$é dziatek ewidencyjnych, ww.
analizy nalezy dokonywac odrebnie w odniesieniu do kazdej z dziatek.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych jest
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty
podatku). Podstawa opodatkowania obejmuje warto$¢ budynku oraz warto$é gruntu.
Podstawa opodatkowania jest kwotq netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy nieruchomosci zabudowanych powstaje z chwilg
wydania nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wystawienia faktury z tytutu sprzedazy nieruchomoéci zabudowanych
nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty
catosci kwoty naleznej z tytutlu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu
otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Jezeli sprzedaz nieruchomosci zabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu,
a uczestnicy przetargu sa obowigzani wnie$¢ wadium, obowigzek podatkowy
w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwila rozstrzygniecia przetargu.
W przypadku gdy, nie dojdzie do zawarcia umowy z winy lezacej po stronie oferenta,
wptacone wadium nie podlega zwrotowi, a zatrzymana kwota nie jest zaliczka na poczet
wynagrodzenia, lecz stanowi odszkodowanie za niedopeinienie warunkéw umowy. Takie
odszkodowanie nie podlega przepisom ustawy o VAT, a tym samym nie podlega
opodatkowaniu (wyrok NSA z 23 czerwca 2010 r. sygn. akt I FSK 1023/09). Podobnie
jest z kwotami wadium zwracanym oferentom, ktérzy np. nie wygrali przetargu.

Jesli umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje ptatnoéé w formie ratalnej, obowigzek
podatkowy powstaje w catosci z chwila wydania nieruchomodci (zawarcia aktu
notarialnego). Bez znaczenia pozostaje tutaj ilos¢ rat oraz okres sptaty naleznosci.

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
nieruchomosci zabudowanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz
innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze
lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30 dni
przed dniem dokonania dostawy i nie pdézniej niz 15. dnia miesiqca nastepujacego po
miesigqcu, w ktérym dokonano dostawy.

Faktury na powyzszych zasadach wystawia sie roéwniez w odniesieniu do wadium
(tj. po rozstrzygnieciu przetargu, kwota wadium powinna zostaé potraktowana jak
zaliczka, od ktérej powinien zosta¢ rozpoznany obowigzek podatkowy); oznacza to,
iz powstanie takze obowigzek udokumentowania wadium/zaliczki faktura (wystawienie
faktury powinno nastapi¢ nie pézniej niz 15. dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu
rozstrzygnigcia przetargu, kiedy nastepuje przekwalifikowanie wadium na zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci zabudowanych nie jest
konieczne, o ile nabywcq jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korca miesigca, w ktérym
dostarczono towar badz otrzymano catos$é lub czesé zapftaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - otrzymanie ptatnosci gotéwkowej z tytutu
sprzedazy nieruchomosci zabudowanych na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
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dziatalnosci gospodarczej nie powoduje koniecznosci udokumentowania tych wptat przy
uzyciu kasy fiskalnej, gdyz korzysta ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania przy
uzyciu kasy fiskalnej (Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czes¢ 11 zatgcznika poz. 36).

8. Uzytkowanie wieczyste gruntu

Opodatkowanie ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu, jest uzaleznione
od okolicznosci faktycznych (momentu jego ustanowienia oraz charakteru dziatki,
na ktérej ustanowiono uzytkowanie wieczyste).

Uzytkowanie wieczyste ustanowione przed 1 maja 2004 r. nie podlega opodatkowaniu
VAT.

W  przypadku uzytkowania wieczystego ustanowionego po tej dacie, uzytkowanie
wieczyste podlega opodatkowaniu VAT,

Spos6b opodatkowania w tym przypadku jest uzalezniony od statusu gruntu oddawanego
w uzytkowanie wieczyste (dziatki ewidencyjnej), w przypadku, kiedy dla dziatki:

* nie zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze
nie zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
uzytkowanie wieczyste podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9
ustawy o VAT),

* zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt nie
jest przeznaczony pod zabudowe, uzytkowanie wieczyste podlega zwolnieniu
z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

* zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt jest
przeznaczony pod zabudowe, uzytkowanie wieczyste opodatkowane jest
podstawowq stawkg VAT.

Stawka VAT, jaka ma zastosowanie do opfaty wstepnej oraz optat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego uzalezniona jest od momentu, w ktérym uzytkowanie wieczyste
zostato ustanowione. Stawka 23% VAT ma zastosowanie do gruntu oddanego w
uzytkowanie wieczyste w okresie po 1 stycznia 2011 r.

Optaty roczne w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego
w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. opodatkowane sg przy zastosowaniu
stawki VAT 22%.

W przypadku, gdy na nieruchomos¢ oddawang w uzytkowanie wieczyste sktada sie
wigksza ilosci dziatek ewidencyjnych, powyzszej analizy nalezy dokonaé¢ w odniesieniu
do kazdej z dziatek.

Podstawq opodatkowania w przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania
gruntu jest kwota ustalona w umowie. Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie
zawiera kwoty VAT,

Obowigzek podatkowy w odniesieniu do pierwszej optaty z tytutu ustanowienia prawa
wieczystego uzytkowania powstaje z uptywem kazdego roku, chyba, ze w trakcie trwania
roku uzytkownik wieczysty dokonana platnosci optaty rocznej, wtedy obowigzek
podatkowy nalezy rozpozna¢ w momencie jej otrzymania (w tej czesci).
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Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujgcej ustanowienie
prawa wieczystego uzytkowania (zaréwno pierwszej optaty, jak i optat rocznych) jest
konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od
wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem,

Fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30 dni przed datg powstania obowigzku
podatkowego i nie poézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktdrym
powstat obowigqzek podatkowy (chyba, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu
dotyczy, wtedy mozliwe jest jej wystawienie wczesniej niz na 30 dni przed dniem
dokonania dostawy).

Wystawienie faktury dokumentujacej ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania nie
jest konieczne, o ile nabywcq jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca
miesigca, w ktdrym wykonano ustuge badz otrzymano calo$¢ lub czeéé zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - ustanowienie prawa wieczystego
uzytkowania (i pobor zaréwno pierwszej optaty, jak i optat rocznych) od oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie powoduje koniecznosci dokumentowania
przy uzyciu kasy fiskalnej. Takie swiadczenia korzystaja ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania (Rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czes¢ II zatacznika poz. 39).

V. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie pozostatych transakcji
1. Refakturowanie mediow

Opodatkowanie refakturowania medidw. Jezeli dochodzi do odsprzedazy mediow
nabywanych we wiasnym imieniu, ale na rzecz innych podmiotéw, co do zasady nalezy
zastosowad stawki VAT, ktére zostaty zastosowane przy ich nabyciu.

Wyjatek stanowia rozliczenia mediéw w przypadku, kiedy ustuga ta jest nierozerwalnie
ztgczona z ustugg najmu (np. w sytuacji, w ktorej dany lokal nie posiada wtasnego
licznika a optata jest rozliczana w formie ustalonego odgérnie ryczattu / udziatu).
W takiej sytuacji stawka VAT wiasciwg dla refaktur medidw jest stawka wiasciwa dla
podstawowej ustugi najmu (co do zasady stawka zwolniona w przypadku lokali
mieszkalnych i stawka podstawowa w przypadku lokali uzytkowych).

Podstawg opodatkowania w przypadku refakturowania mediéw jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera kwoty VAT,

Obowigzek podatkowy przy refakturowaniu mediow powstaje z chwilg wystawienia
faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku
obowigzku (np. przy refakturze mediéw na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowiazek podatkowy powinien
zostac rozpoznany nie pozniej niz z chwilg uptywu terminu platnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ww. ustug nabywca dokona =zaptaty czesciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu
sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu
do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie
kreuje powstania obowigzku podatkowego).
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Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie
mediow jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpéiniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed dniem wykonania ustug.. Mozliwe jest
wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed dniem wykonania ustug o ile zostanie na
niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy taka faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie mediéw nie jest konieczne, gdy
ustuga jest swiadczona na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnoéci
gospodarczej. Nawet w przypadku zgtoszenia zadania wystawienia faktury przez taka
osobg w terminie 3 miesiecy od konca miesiqca, w ktérym wykonano ustuge badz
otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - refakturowanie mediéw na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych nie
powoduje koniecznosci dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Ww. ustugi
korzystajq ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania (Rozporzadzenie w sprawie
zwolnier z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z cze$¢ I zatacznika poz.
2-6 oraz poz. 22).

2. Sprzedaz towardow uzywanych

Opodatkowanie sprzedazy towardw uzywanych. Jezeli:

ez tytutu pierwotnego nabycia sprzedawanych towaréw uzywanych podatnikowi nie
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego i jednoczesnie towary
te bylty wykorzystywane wytacznie do czynnosdci zwolnionych z opodatkowania,
dostawa takich towaréw jest zwolniona z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 2
ustawy o VAT),

e z tytulu pierwotnego nabycia sprzedawanych towardw uzywanych podatnikowi
przystugiwato petne lub czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego albo
sprzedawane  towary uzywane byly wykorzystywane do  czynnosci
opodatkowanych lub jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych i zwolnionych
z opodatkowania lub tez zbywane towary byly wykorzystywane do czynnosci
niepodlegajacych ustawie o VAT (a tym samym zbywcy nie przystugiwato prawo
do odliczenia VAT), takie transakcje podlegajq opodatkowaniu przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT w wysokosci 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy towardw uzywanych jest wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwotq netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy towaréw uzywanych powstaje z chwila dokonania
dostawy tych towardw.

Jezeli przed dniem sprzedazy towaréw uzywanych nabywca dokona zaptaty czeSciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedpfata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu
sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu
do wptaconej kwoty.
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Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz towardw
uzywanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika
VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30 dni przed datq
dokonania dostawy i nie pézniej niz 15. dnia miesiqgca nastepujacego po miesigcu,
w ktorym dokonano dostawy.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz towardéw uzywanych nie jest konieczne,
o ile nabywcq jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada
ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca miesigqca, w ktérym dokonano
dostawy towaréw badz otrzymano catos¢ lub czeséé zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz towaréw uzywanych na rzecz
os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych
powoduje koniecznos¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

3 Sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug scisle z tymi
ustugami zwigzanych

Opodatkowanie sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug scisle z tymi
ustugami zwigzanych zalezy od tego, co stanowi podstawe odptatnosci za Swiadczenie
ww. ustug.
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Jezeli ww. ustugi wykonywane sg na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-
prawnym, z ktérej wynika, ze cato$¢ odptatnosci za $wiadczone ustugi pomocy spotecznej
/ ustugi opieki pokrywa Gmina (lub jej jednostka organizacyjna), wéwczas nie podlegajq
one opodatkowaniu VAT,

Natomiast, jezeli:

e ustugi te wykonywane sg na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-
prawnym, z ktérej wynika, ze cze$¢ odptatnosci za Swiadczone ustugi pomocy
spotecznej / ustugi opieki pokrywa Gmina (lub jej jednostka organizacyjna), a czes¢
w ramach dopfaty beneficjent pomocy lub jego rodzina, przy czym nie zostala
odrebnie zawarta w tym zakresie umowa cywilnoprawna lub

e ustugi te wykonywane sq na podstawie decyzji 0  charakterze
administracyjnoprawnym, z ktdrej wynika, ze czes¢ odptatnosci za $wiadczone ustugi
pomocy spotecznej / ustugi opieki pokrywa Gmina (lub jej jednostka organizacyjna),
a czes¢ w ramach dopfaty beneficjent pomocy lub jego rodzina, przy czym
rownoczesnie zawarta zostata w tym zakresie odrebna umowa cywilnoprawna,

nalezy wskaza¢, iz zgodnie z wydawanymi interpretacjami indywidualnymi Ministra
Finansow (przyktadowo interpretacja indywidualna Ministra Finanséw z dnia 7 lipca 2016
r., sygn. IPTPP3.4512.242.2016.1.JM) otrzymywane doptaty beneficjentéw lub ich rodzin
powinny podlegac zwolnieniu z opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy
0 VAT (jezeli ustugi pomocy spotecznej swiadczone sq przez: regionalne osérodki polityki
spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy spotecznej, rodzinne
domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowej, wpisane do rejestru
prowadzonego przez wojewode domy pomocy spofecznej, placéwki opiekuriczo-
wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze, placéwki specjalistycznego poradnictwa,
placéwki zapewniajace catodobowq opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku oraz specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar
przemocy w rodzinie).

Ponadto, naszym zdaniem, istniejg argumenty przemawiajgce za uznaniem ww.
czynnosci za niepodlegajace opodatkowaniu VAT, jednakze przedmiotowa kwestia
wymagataby potwierdzenia w drodze uzyskania interpretacji indywidualnej Ministra
Finansow.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pomocy spofecznej oraz towaréw
i ustug scidle z tymi ustugami zwigzanych jest wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzanych powstaje z chwilg wykonania tych ustug. Jezeli
ptatnos¢ z tytutu wykonania tych ustug zostata ustalona w nastepujacych po sobie
okresach (np. miesigczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe) obowigzek podatkowy
powstaje wraz z uptywem kazdego z tych okreséw (tj. w ostatnim dniu danego okresu,
np. ostatni dzien miesigca, kwartatu).

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaptaty czeéciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catoéci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy,
obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wptacone;j
kwoty.
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Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedazy ustug
pomocy spotecznej oraz towardw i ustug $cidle z tymi ustugami zwigzanych nie jest
konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czesé zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz
towardw i ustug $ciSle z tymi ustugami zwigzanych na rzecz o0sdéb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych powoduje
koniecznos¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Jednoczesnie, Swiadczenie ww. ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej moze podlegaé zwolnieniu z obowiazku ewidencjonowania,
jezeli swiadczacy ustuge otrzyma w calodci zaplate za wykonang czynno$é
za posrednictwem poczty, banku lub spdtdzielczej kasy oszczednodciowo-kredytowej
(odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spétdzielczej
kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktérej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodéw
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnoéci dotyczyta.

4, Sprzedaz towaréw i ustug w ramach tzw. transakcji barterowych
(wymiana towaru lub ustugi w zamian za inny towar lub ustuge)

Opodatkowanie sprzedazy towardw i ustug w ramach tzw. transakcji barterowych
(wymiana towaru lub ustugi w zamian za inny towar lub ustuge) okresla sie w zaleznosci
od wymienianych towaréw lub ustug. Transakcja barterowa moze stanowi¢ zaréwno
dostawe towarow, jak i Swiadczenie ustug - w zaleznoséci od charakteru transakcji.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw i ustug w ramach tzw.
transakcji barterowych jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié¢ sprzedawcy
(z wylaczeniem kwoty podatku). Z racji tego, iz dochodzi do wymiany $wiadczen
niepienigznych, podstawa opodatkowania musi zosta¢ okreslona w formie pienieznej
poprzez okreslenie wartosci wymienianych towardw lub ustug. Wycena wartosci towaru
lub ustugi powinna zosta¢ dokonana w oparciu o koszt nabycia lub wytworzenia
dostarczanego towaru lub Swiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania jest kwotg netto
- nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy towaréw i ustug w ramach tzw. transakcji
barterowych powstaje na zasadach wifasciwych dla dostawy wymienianego towaru
lub $wiadczenia wymienianej ustugi.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz towaréw
i ustug w ramach tzw. transakcji barterowych powstaje na zasadach witasciwych dla
dostawy wymienianego towaru lub $wiadczenia wymienianej ustugi, jesli sprzedaz jest
dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku
o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia
sie nie wczesniej niz 30 dni przed dniem dokonania dostawy towaru / $wiadczenia ustugi
i nie poézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesiqcu, w ktérym dokonano
dostawy towaru / wykonano ustuge (w przypadku niektérych ustug mozliwe jest
wystawienie faktury przed 30. dniem liczac od momentu wykonania ustugi, przy czym
w takim przypadku konieczne jest okreslenie, jakiego okresu dotyczy faktura).

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej przy sprzedazy towardw i ustug w ramach
tzw. transakcji barterowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
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powstaje na zasadach wtasciwych dla dostawy wymienianego towaru / s$wiadczenia
wymienianej ustugi.

Jednoczesnie, sSwiadczenia na rzecz 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej moga podlega¢ zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania, jezeli
Swiadczacy ustuge otrzyma w catoéci zaptate za wykonang czynnoéé za posrednictwem
poczty, banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na
rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, ktdrej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowoddw
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

5. Sprzedaz ustug szkoleniowych

Opodatkowanie sprzedazy ustug szkoleniowych. Jezeli sprzedaz tych ustug dotyczy: ustug
nauczania jezykéw obcych oraz dostawy towaréw i $wiadczenia ustug $cisle z tymi
ustugami zwigzanych, ustug ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego
prowadzonego w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych przepisach oraz
dostawy towardw i $Swiadczenia ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych, usltug
ksztatcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego S$wiadczonego przez
podmioty, ktére uzyskaly akredytacje w rozumieniu przepiséw ustawy o systemie o$wiaty
- wylacznie w zakresie ustug objetych akredytacjg oraz dostawy towardéw i $wiadczenie
ustug dcidle z tymi ustugami zwigzanych, ustug ksztatcenia zawodowego Iub
przekwalifikowania zawodowego finansowanych w catosci ze $rodkéw publicznych oraz
dostawe towardw i Swiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanych, takie transakcje
podlegajg zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 28 i 29 ustawy o VAT).

W przypadku dokonywania sprzedazy ustug szkoleniowych innych niz wskazane powyzej,
takie transakcje bedg opodatkowane podstawowgq stawkg VAT 23%.

Podstawg_opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwotq netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy ustugach szkoleniowych powstaje z chwilg wykonania ustugi.

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy,
obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej
kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
szkoleniowych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika
VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie¢ nie wczesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktérym wykonano ustuge.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug szkoleniowych nie jest konieczne,
o ile nabywcq jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada
ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca miesigca, w ktérym wykonano
ustuge badz otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - w Swietle § 2 pkt 1 w zw, z czescig I
zatgcznika poz. 31 rozporzadzenia w sprawie zwolniern z obowigzku prowadzenia

ewidencji zwalnia sie z obowigzku ewidencjonowania na kasie rejestrujgcej ustugi
w zakresie edukacji z wyjatkiem ustug w zakresie pozaszkolnych form edukacji sportowe;j
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oraz zaje¢ sportowych i rekreacyjnych, ustug $wiadczonych przez szkoly tanca
i instruktoréw tanca oraz ustug $wiadczonych przez szkoly nauki jazdy.

6. Sprzedaz ustug reklamowych

Opodatkowanie sprzedazy ustug reklamowych. Transakcje w tym zakresie bedg
opodatkowane podstawowa stawkg VAT 23%.

Podstawg_opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug reklamowych jest wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku).
Podstawa opodatkowania jest kwotq netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy ustugach reklamowych powstaje z chwilg dokonania
wykonania ustugi.

Jezeli przed dniem wykonania ustugi nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedpfata, rata) lub zaptaty caloéci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy,
obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej
kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
reklamowych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika
VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesiqca nastepujacego po miesigcu,
w ktérym wykonano ustugi.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug reklamowych nie jest konieczne,
o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada
ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca miesiqca, w ktérym wykonano
ustuge badz otrzymano catosc lub czes¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz ustug reklamowych na rzecz
oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej powoduje koniecznoécé
udokumentowania tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Jednoczednie, sSwiadczenie ww. ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej moze podlega¢ zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania,
jezeli $dwiadczacy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynno$é
za posrednictwem poczty, banku lub spéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
(odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spétdzielczej
kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowoddéw
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla.

i Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy obiektéw sportowych.

Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu i dzierzawy obiektéw sportowych jest
podstawowaq stawka VAT 23% lub stawkg 8%.

Jesli obiekt sportowy jest udostepniany na cele prowadzonej przez korzystajacego
dziatalnosci (np. na prowadzenie punktu gastronomicznego, sitowni, sali zabaw dla dzieci,
kursu tanca, organizowanie imprez, festynéw i targdéw), takie ustugi nalezatoby
sklasyfikowa¢ jako ,Wynajem i ustugi zarzadzania nieruchomosciami niemieszkalnymi
wiasnymi lub dzierzawionymi” w grupowaniu 68.20.12.0 PKWiU (udostepnianie
komercyjne) i tym samym zastosowanie znajdzie stawka podstawowa VAT w wysokosci
23%.
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Wyjatek stanowi wynajem obiektéw sportowych na zasadach uprawniajacych do
korzystania z obiektu zgodnie z jego charakterem (w celach rekreacyjno-sportowych).
Tego rodzaju udostepnienie obiektu sportowego podmiotom gospodarczym, innym
jednostkom organizacyjnym i osobom fizycznym - mozna sklasyfikowaé jako ,Ustugi
zwigzane z dziatalnosciq obiektéw sportowych”, mieszczace sie w grupowaniu 93.11.10.0
PKWiU (udostepnianie niekomercyjne). Tym samym ustugi te moga korzystaé¢ z
preferencyjnej stawki VAT w wysokosci 8%.

Podstawg_opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy obiektéw
sportowych jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié sprzedawcy (z
wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera
kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy obiektéw sportowych
powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury
(zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy najmie/dzierzawie na
rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej), czy tez z innego
powodu), obowigzek podatkowy powinien zostaé rozpoznany nie pézniej niz z chwilg
uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy obiektéw sportowych nabywca
dokona zapfaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catoéci
kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu
otrzymania zapfaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych
powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
najmu i dzierzawy obiektéw sportowych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana
na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym
charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpdzniej
z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem
ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug wczesniej niz 30 dni przed
datq wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktérego
dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy obiektéw
sportowych nie jest konieczne, gdy ustuga jest Swiadczona na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Nawet w przypadku zgtoszenia zadania
wystawienia faktury przez taka osobe w terminie 3 miesiecy od korfca miesigca, w
ktorym wykonano ustuge badz otrzymano catoéé lub czeéé zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ustug najmu i dzierzawy
obiektow sportowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnodci
gospodarczej powoduje koniecznos¢ udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy
czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowiazku ewidencjonowania ww. ustug
przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cata sprzedaz bedzie dokumentowana za pomocq faktur.
(Rozporzadzenie w sprawie zwolnier z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 11 2 w
zw. z czes$¢ 1 zatacznika poz. 26)7,

7 Zob. przypis nr 2.
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VI. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie transakcji pomiedzy jednostkami

1. Transakcje dokonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy
Barwice

Centralizacja rozliczen VAT powoduje, iz zasady wskazane we wczesniejszej czesci
procedury nie znajdg zastosowania do transakcji dostaw towaréw lub $wiadczenia ustug
wykonywanych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Barwice (pomiedzy
jednostkami budzetowymi).

Centralizacja rozliczen VAT spowoduje sukcesje uniwersalng wszelkich praw i obowigzkéw
jednostek na rzecz Gminy Barwice. Od momentu centralizacji rozliczen VAT wystepowat
bedzie wytacznie jeden podatnik - Gmina Barwice (dalej: ,Gmina").

Dla celéw VAT ustugi $wiadczone przez poszczegélne jednostki bedq traktowane tak jak
gdyby wykonata je Gmina. Na gruncie ustawy o VAT nie zostata dopuszczona mozliwo$¢,
aby wykonywania transakcji przez podatnika na rzecz tego samego podatnika (na rzecz
samego siebie).

Majac na uwadze powyzsze, transakcje dostaw towaréw lub $wiadczenia ustug
wykonywanych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy, co do zasady, nie beda
podlegaty regulacjom ustawy o VAT.
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VII.

1.

Dokumentowanie transakcji

Wystawianie faktur

Fakturami VAT powinny by¢ dokumentowane transakcje na rzecz podatnikéw podatku
VAT, podatku od wartosci dodanej, innego podatku o podobnym charakterze lub oséb
prawnych niebedacych podatnikami oraz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej w przypadku przedstawienia przez osobe fizyczng takiego
zgdania. Faktura VAT powinna obligatoryjnie zawieraé nastepujace elementy:

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich
adresy;

numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomoca ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat
on towary lub ustugi;

date dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rdzni sie od daty wystawienia
faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowq
netto);

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczesdniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej
netto;

wartos¢ dostarczonych towardw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (wartosc sprzedazy netto);

stawke podatku;

sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetq poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczace poszczegdlnych stawek podatku;

kwote naleznosci ogétem.

W przypadku transakcji objetych mechanizmem odwrotnego obcigzenia wyraz
»~odwrotne obcigzenie”

Dodatkowo, w przypadku dostawy towarédw Ilub $wiadczenia ustug zwolnionych
z opodatkowania prawidtowo wystawiona faktura powinna zawieraé:
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2;

przepis ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT,
na podstawie ktérego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taka dostawe
towardw lub takie $wiadczenie ustug, lub

inng podstawe prawng wskazujaca na to, ze dostawa towardw lub $wiadczenie
ustug korzysta ze zwolnienia.

Faktury korygujace

W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustéw i obnizek cen,

dokonano zwrotu podatnikowi towardow i opakowan,

dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty (zaliczki),

podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

nalezy wystawiac fakture korygujaca.

Faktura korygujaca powinna zawierac:

wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA",
numer kolejny oraz date jej wystawienia,
dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia),

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposdb
jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomoca ktérego podatnik
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomoca ktérego nabywca
towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od
wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi; date dokonania lub
zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty,
o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury),

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,
przyczyne korekty,

jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote
korekty podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidiowq tresé¢
korygowanych pozycji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich
dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy
w danym okresie, faktura korygujaca powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu,
do ktérego odnosi sie udzielany opust lub obnizka.
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W przypadku, gdy faktura korygujaca powoduje zmniejszenie podstawy opodatkowania -
korekty obrotu dokonuje sie¢ pod warunkiem posiadania przez podatnika potwierdzenia
otrzymania faktury korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego
wystawiono fakturg, uzyskanego przed uptywem terminu do zlozenia deklaracji
podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca towaru lub ustugobiorca
otrzymat fakture korygujaca.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury
korygujacej po terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy
uprawnia podatnika do uwzglednienia faktury korygujacej za okres rozliczeniowy,
w ktorym potwierdzenie to uzyskano.

Obowigzek uzyskiwania potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej nie obowigzuje
w przypadku niektorych ustug, w szczegdlnosci ustug zwiazanych z dostawg mediow.

W przypadku, gdy faktura korygujaca powoduje zwiekszenie podstawy opodatkowania -
moment ujecia w rozliczeniach VAT faktury korygujacej jest uzalezniony od przyczyny
dokonanej korekty. Jezeli korekta faktury wynika ze zdarzen zaistniatych juz w chwili
wystawienia faktury pierwotnej (np. z pomytki w cenie czy stawce podatku), uznaje sie,
ze powinna ona zostac rozliczona w deklaracji za okres, w ktérym zostala wykazana
pierwotna faktura.

Inaczej bedzie w sytuacji, gdy korekta jest spowodowana okoliczno$ciami, ktére miaty
miejsce juz po dokonaniu dostawy / Swiadczeniu ustugi (np. podwyzszeniem ceny).
Wowczas dodatkowy obrét powinien zosta¢ skorygowany w deklaracji za ten okres
rozliczeniowy, w ktorym zaistnialy przestanki do wystawienia faktury korygujacej (tj.
zasadniczo w okresie, w ktérym zostata wystawiona faktura korygujaca).

3. Noty korygujace
Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajaca pomytki, z wyjatkiem
pomytek w zakresie:

e miary iilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;

e ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej
netto);

* kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostalty one uwzglednione w cenie jednostkowej
netto;

e wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

e stawki VAT,

e sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

e kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczace poszczegolnych stawek podatku;

e kwoty naleznosci ogotem.

moze wystawi¢ fakture nazywang notg korygujaca.
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Nalezy wskaza¢, iz nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury i powinna
zawierac:

4,

wyrazy "NOTA KORYGUIJACA";
numer kolejny i date jej wystawienia;

nazwe sprzedawcy i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy i numer
za pomocg ktérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
atakze numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT;

dane zawarte w fakturze, ktdrej dotyczy nota korygujaca (date wystawienia,
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposdb
jednoznaczny identyfikuje fakturg, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktérego podatnik
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania lub zakoriczenia
dostawy towarédw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ile taka
data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury),

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowej.

Ewidencjonowanie transakcji przy pomocy kas rejestrujacych

Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikdéw ryczaltowych sa obowigzani prowadzi¢ ewidencje obrotu
i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych sa obowigzani:

dokonywac wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz
wydawac wydrukowany dokument nabywcy;

dokonywaé niezwtocznego zgtoszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzacemu
serwis kas rejestrujacych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

udostepnia¢ kasy rejestrujgce do kontroli stanu ich nienaruszalnodci
i prawidtowosci pracy na kazde zadanie whasciwych organéw;

zgtasza¢ kasy rejestrujace do obowigzkowego przegladu technicznego
wtasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

przechowywac kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art, 112,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047);

stosowa¢ kasy rejestrujace wylacznie do prowadzenia ewidencji wtasnej
sprzedazy;

dokonywa¢ wydruku emitowanych przez kase rejestrujacqa dokumentéw i ich
kopii;

prowadzi¢ i przechowywa¢ dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujacej,

dokonac zgloszenia kasy rejestrujacej do naczelnika urzedu skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;
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* poddac¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktore
zostaty przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidencji.

Nalezy wskaza¢, ze liczna grupa transakcji podlega zwolnieniu 2z obowigzku
ewidencjonowania za pomocq kas rejestrujacych. Szczegdtowy wykaz takich transakcji
zawiera zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r.
w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujacych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1215).

Podstawa prawna zastosowania zwolnienia z ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych dla poszczegdlnych rodzajow transakcji (w przypadku mozliwosci
skorzystania z takich zwolnienia) byta wskazywana w poszczegdlnych rozdziatach
niniejszej procedury.
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