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BARWIC
; Zarzadzenie nr ......143/2016..

Burmistrza Barwic
z dnia ...16 grudnia... ...... 2016 r,
W sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Barwice
i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2015 r. poz. 1515, ze zm.) oraz w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r. sygn. I FPS 1/13, wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci UE z dnia 29 wrzeénia 2015 r. w sprawie C-276/14 oraz uchwalg
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn. I FPS 4/15
zarzadza sig, co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia poprawnoéci i spdjnosci rozliczen podatku od towardw i ustug
(dalej: VAT) w Gminie Barwice (dalej: Gmina) oraz jej jednostkach organizacyjnych,
zwanych dalej ,jednostkami” ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastgpujace jednostki
(nazwa pefna jednostki - nazwa skrécona Jjednostki):

1) Urzad Miejski w Barwicach - UM;

2) Miejsko - Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Barwicach - MGOPS:

3) Zespdt Szkdt w Barwicach - ZS w Barwicach;

4) Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Szafera w Barwicach - SP w Barwicach;

5) Szkota Podstawowa im. Bolestawa Krzywoustego w Piaskach - SP w Piaskach:

6) Szkota Podstawowa w Starym Chwalimiu - SP w Starym Chwalimiu;

7) Centrum Ustug Wspdinych w Barwicach - CUW,

§3. 1. Zobowiazuje dyrektoréw jednostek, wskazanych w §2 pkt 1 i 2 do nastepujacych

CZynnosci;

1) identyfikacji i ustalania wielkogci miesigcznych obrotéw z podziatem na czynnoci
opodatkowane VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki VAT), zwolnione z
opodatkowania VAT oraz niepodlegajace opodatkowaniu VAT zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego;

2) dokumentowania od miesigca stycznia 2017 r. czynnoéci podlegajacych ustawie o VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego poprzez wystawianie w
zaleznosci od przypadku i koniecznodci: faktur VAT, faktur VAT korygujacych, not
korygujacych (z uwzglednieniem § 3 ust. 4, 5 i 6 niniejszego zarzadzenia) oraz
paragonéw fiskalnych (dalej: tacznie: dokumenty VAT);

3) dokumentowania na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Gminy
Barwice, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia, od miesigca
stycznia 2017 r. w zaleznodci od przypadku i koniecznodci notami ksiegowymi lub
innymi dowodami ksiegowymi odptatnych czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT,
w tym w szczegdlnosdci wszelkich odptatnych czynnosci jednostek na rzecz Gminy, a
takze czynnosci dokonywanych pomigdzy samymi jednostkami (w tym przyktadowo
»odsprzedazy” tzw. mediéw), przy czym nie powinny by¢ one ujmowane w rejestrach
sprzedazy danej jednostki (nie dotyczy to jednak odptatnych Swiadczer, jedli strong



takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (w tym jej
jednostki) - taka transakcje nalezy zasadniczo udokumentowaé bowiem faktura VAT
oraz ujac w rejestrach sprzedazy);

4) prowadzenia  miesiecznego, czastkowego  rejestru  sprzedazy podlegajacej
opodatkowaniu VAT poczawszy od miesigca stycznia 2017 r  wediug wzoru
stanowiacego zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia - dopuszcza sie dokonywanie
nteznacznych/technicznych zmian we wzorze, o ile nie sg one niezgodne z przepisami
prawa podatkowego albo wedtug wzoru ustalonego w systemie informatycznym, ktéry
spetnia warunki okredlone w przepisach prawa podatkowego, tj. art. 109 ustawy o
podatku od towardw i ustug;

5) prowadzenia miesigcznego, czastkowego rejestru zakupdéw podlegajacych odliczeniu
VAT wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 (dopuszcza sie¢ dokonywanie
nieznacznych/technicznych zmian we wzorze, o ile nie sq one niezgodne z przepisami
prawa podatkowego) albo wedtug wzoru ustalonege w systemie informatycznym,
ktory spetnia warunki okredlone w przepisach prawa podatkowego, tj. art. 109 ustawy
o pedatku od towardw i ustug, od momentu uzyskania od Gminy informacji, z jakich
tytutéw oraz wedtug jakiej metodologii dana jednostka jest uprawniona do odliczania
VAT naliczonego;

6) sporzadzenia miesiecznej, czastkowej deklaracji VAT-7 poczqwszy od miesigca
stycznia 2017 r. wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5.

2. Czynnosci wskazane w ust. 1 w pkt od 1 do 6, w odniesieniu do jednostek,

wskazanych w §2 od pkt 3 do pkt 6 beda prowadzone poczawszy ad miesigca stycznia

2017 r. przez jednostke wskazang w §2 pkt 7, tj. CUW,

3. Umowy zawierane przez jednostke w imieniu i na rzecz Gminy powinny zawierac

wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgceqo, czyli: petng nazwe Gminy, jej

adres i jej NIP oraz dane jednostki, jako podmiotu «reprezentujacego” Gmineg, czyli petng
nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora jednostki (nazwa
jednostki) dzialajgcego z upowaznienia Burmistrza Gminy Barwice w imieniu Gminy, wraz

z powotaniem sig na udzielone petnomocnictwo. W przypadku uméw zawartych przed

wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia i nadal trwajacych, nalezy zwrocic sie z prosbhg

© zmiang danych nabywcy na fakturach otrzymywanych od kontrahentéw (wzér

przedmiotowego pisma stanowl zatacznik nr 4),

4. Ustala sig, ze nazwa podmioctu dokonujacego transakcji sprzedazy lub zakupu bedzie

wpisywana na dokumentach VAT nastepujaco:

a) w zaleznosci od przypadku sprzedawca [ub nabywca: Gmina Barwice ~ ul. Zwyciezcow
22, 78-460 Barwice , 6731772542 (peina nazwa jednostki); adres Gminy, NIP Gminy

b) adres do koreSpondencji: ....ccccccroccorovevecsocvecsccemenememeeeosses {@FES siedziby
danej jednostki).

5. Dokumenty VAT beda wystawiane przez jednostki na podstawie obowlgzujacych

przepisdw prawa podatkowego, przy spetnieniu odpowiednich wymogéw w szczegolnosci

dotyczacych momentu powstania obowiazku podatkowego, wiasciwych stawek VAT oraz 2

uwzglgdnieniem obowigzkowych elementéw faktury VAT,

6. Na fakturach VAT dokumentujacych sprzedaz jednostki nalezy podad jej wlasny numer

rachunku bankowego do uiszczenia naleznosci z tytutu transakgji.



7. W celu identyfikacji faktur VAT, dia kazdej z jednostek okreslono odrgbne
zasady/wzory numeracji faktur VAT dokumentujacych sprzedaz: kolejny numer
porzadkowy/miesiac/rok/nazwa skrécona danej jednostki organizacyjne;j.

§4. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gming VAT 2z Urzedem Skarbowym

zobowliazuje dyrektoréw jednostek do podjecia nastepujacych dziatan:

1) wyznaczenia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia osoby odpowiedzialnej za prawidiowos¢ rozliczed VAT w jednostce |
przekazania tych danych do Referatu Finansowego Urzedu Gminy (dalej: Urzad);

2) dostarczenia w formie papierowej (oraz ewentualnie, dodatkowo dla celdw
kontrolnych w formie elektronicznej) rejestru sprzedazy, rejestru zakupdw (w
przypadku okredlonym w §3 ust. 1 pkt 5) oraz czastkowej deklaracji VAT do Referatu
Finansowego Urzedu w nieprzekraczalnym terminie do ........ 10........... - dnia kazdego
miesiaca za miesiac poprzedni, a w przypadku dnia wolnego w ostatnim dniu
roboczym poprzedzajacym ten dzied. Przedmiotowe rejestry i deklaracja musza byd
podpisane przez dyrektora oraz wyznaczong osobe, o ktdrej mowa w powyzszym pkt
1);

3) zapoznania sig z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego - w szczegdlnosci
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz rozporzadzen wydanych przez Ministra
Finanséw w tym zakresie;

4) dokonania {w przypadku takiej koniecznosci) stosownych zmian w polityce
rachunkowosci  obowiazujacej w  jednostce, w szczegdlnosci w  zasadach
funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczenlem VAT,

5) przechowywania zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawionych przez
dang jednostke dokumentéw VAT w zakresie dokonanej sprzedazy oraz oryginatdw
faktur VAT dokumentujacych nabycie przez nig towarédw i ustug, a takze ich
niezwtoczne udostepnianie Referatowi Finansowemu Urzedu na 2adanie Gminy;

6) przygotowywania na zadanie Gminy pisemnych wyjasnien dotyczacych sporzadzanych
rejestréw sprzedazy i zakupu, wystawianych dokumentéw VAT oraz innych kwestii
zwigzanych z rozliczaniem VAT, w tym dostarczania przez jednostke potwierdzenia
zaptaty naleznosci wynikajacych z faktur VAT dokumentujacych dokonane zakupy
wykazane w jej rejestrach zakupdw dia celéw VAT;

7) kontaktu z Referatem Finansowym Urzedu w przypadku watpliwoéci zwigzanych z
rozliczaniem VAT, wzglednie z kancelaria prawnicza wskazang przez Gming,

§5. W razie koniecznoéci stosowania kas rejestrujacych (stosownie do przepiséw prawa
podatkowego), w przypadku ich posiadania lub tez odpowiednio po ich nabyciu, nalezy
zweryfikowaé poprawnodé dokumentdw generowanych przez te kasy oraz stosowad je
zgodnie z przepisami prawa podatkowego, w szczegolnodci majac na uwadze przepisy
dotyczace obowigzku wydawania paragonu fiskalnego, sporzadzania raportéw fiskalnych,
stosowania oznaczen literowych do przyporzadkowania stawki VAT, przechowywania kopii
dokumentéw fiskalnych, dokonywania obowiazkowego przegladu technicznego oraz
serwisu kas,



§6. Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy dostarczonych przez
jednostki oraz Urzad nastepowaé bedzie w zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy w
Referacie Finansowym Urzedu przez pracownika zajmujacego sie rozliczaniem VAT i
sporzadzaniem deklaracji VAT-7 dla Gminy.

§7. Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek oraz podleglych mu oséb do S$cistego
przestrzegania postanowier niniejszego zarzadzenia, jako jednego z elementéw polityki
rachunkowosci w Gminie oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci
jednostki.

§8. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ dyrektorom, wyznaczonym osobom, o ktdrych
mowa w §4 pkt 1) i pracownikom jednostek, kierownikowi Referatu Finansowego oraz
pracownikom Urzedu. Nadzér nad wykonaniem powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§89. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1
stycznia 2017 r.

int Zgnon Maksaloh




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 143 Burmistrza Barwic z dnia 16,12. 2016 r.

GMINA BARWICE Barwice, dnia 16.12.2016 .

ul, 2w j.':: i (- Z6 rJ ;)_',?
78-460 B

W m\r/[ ’P]qugé Gmiﬁy

PELNOMOCNICTWO

Ja, nizej podpisany Zenon Maksalon, Burmistrz Barwic udzielam
petnomocnictwa Pani/-u Elzbiecie Zajac (imie i nazwisko, stanowisko
[Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej Gminy Barwice (petna nazwa
jednostki organizacyjnej)] legitymujacej/-mu sie dowodem osobistym o
numerze CBV 220228 (numer i seria dowodu osobistego) do dziatania w
ponizszym zakresie:

1) wystawiania w imieniu Gminy Barwice faktur VAT,

2) wystawiania w imieniu Gminy Barwice faktur VAT korygujacych,
3) wystawiania w imieniu Gminy Barwice not korygujacych,

4) wystawiania w imieniu Gminy Barwice paragondw fiskalnych,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r, o
podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r,, poz. 710 z pézn. zm.).

Niniejsze petnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych
petnomocnictw i moze by¢ w kazdym czasie zmienione lub cofniete.

(data i podpls Burm strza)



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 143 Burmistrza Barwic z dnia 16,12, 2016 .

Barwice, dnia 16.12.2016 .

GMINA BARWICE
ul. Zwycigzcow 22
78-460 Barwice

P E7T3-17-72

PELNOMOCNICTWO

Ja, nizej podpisany Zenon Maksalon, Burmistrz Barwic udzielam
petnomocnictwa Pani/-u Magdalenie tozirskiej (imie i nazwisko,
stanowisko [referent ds. ksiggowosci budzetowej Gminy Barwice (petna
nazwa jednostki organizacyjnej)] legitymujacej/-mu sie dowodem
osobistym o numerze ATZ 469665 (numer i seria dowodu osobistego) do
dziatania w ponizszym zakresie:

1) wystawiania w imieniu Gminy Barwice faktur VAT,

2) wystawiania w imieniu Gminy Barwice faktur VAT korygujacych,
3) wystawiania w imieniu Gminy Barwice not korygujacych,

4) wystawiania w imieniu Gminy Barwice paragonéw fiskalnych,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z pézn. zm.).

Niniejsze petnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych
petnomocnictw i moze by¢ w kazdym czasie zmienione lub cofniete.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr ... .Bumistrza Barwic ...z dRid....... 2016 1.
Gmina Barwice/ ........coovvieiveieecici e /
1 gmi nazwa jed ki organizacyjnej)
NIP Gminy Barwice 6731772542
Rejestr sprzedazy —......... ! T !
{miesigcirok)
1 2 3 4 s 3 7 [ 8 ] 10 1 [ 13 I 14 15
Sprzedaz Sprzedaz opodatkowana| Sprzedaf opodatkowana stawka [Sprzedat opodatkowana RAZEM
Nr dokumentu Ovis wolniona stawkg 5% 8% stawka 23% Odwrotne obcigzenle VAT
Lo |Plerwotnego np, Data powstania Nabywea N NIP t_u . nalezny:
P ifaktury VAT / poz!  obowiazku VAT YWe ustugi
ksigg. towaru
Kwota netto| kwota VAT kwota VAT |Kwota netto| kwota VAT | Kwota | kwota VAT | kwota VAT
Wartos€ [PLN] | ™) [PLN] Kwota netto [PLN] [PLN] [PLN) [FLN] |netto [FLN]| (PLN] [PLN]
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Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr ..143,....Burmistrza Barwice...... Z dnia ...... 16 grudnia...
2016 r.

Gmina Barwice - ...ul. Zwyciezcéw 22, 78-460 Barwice
NIP Gminy Barwice 6731772542

adres siedziby danej jednostki

Nazwa i adres dostawcy

W zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r.
sygn. I FPS 1/13, wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci UE z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w
sprawie (-276/14 oraz uchwata Naczelnege Sadu Administracyjnego z dnia 26
pazdziernika 2015 r. sygn. I FPS 4/15, z uwagi na fakt, iz jednostki organizacyjne nie
powinny by¢ traktowane jako odrebni od Gminy podatnicy VAT, niniejszym zwracam sie z
prosbg ¢ zmiane nastepujacych danych na otrzymywanych od Panstwa fakturach VAT:

nabywca:

Gmina Barwice - ... (peina nazwa jednostki)
Ui, Zwyciezcow 22

78-460 Barwice

NIP Gminy Barwice 6731772542

adres do korespondencji:

(adres siedziby danej jednostki)

Z powazaniem,

Dyrektor jednostki organizacyjnej



POLTAX
1. ldentyfikator podatkowy NIF pedatnika

LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTERCWO LUB RECZNIE, DUZ‘I'MI DlRUKO\NANYMI

gt govgl

smdarlis W e En‘.f elekironi WWW.D

Ta.sttus

VAT-7

DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAR('JW I USLUG

4. Miasiac 5. Rok

' Padstawaprawna “Art. 89 ust 1 ustawy Zdnla 11 'marca_m"_‘r opodatkuodtnwaréw

A MIEJSCE 1CEL SKI:.ADANIA DEKLARACJI

uslug(DzU zi016v. poz710 zpéin an., mnejdalej.,ustav.a

6. Urzad skarbowy, do ktdrego adresowana Jest deklaracja

DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

« dotyczy podmiotéw nisbiedgcych osobaml aml fizycznymi .

™ _ dolyczy podmiotéw bedacych osobami flzyoznymi

7. Col 2foenia formularza {zaznaczyé Mééciwy kwadrat):
D 1. 2loZenis dekiaracji D 2. korekta deklaragji 4

8. Rodzaf podatnlka (zaznaczyé wiadciwy kwadraly,
1. podainik nfebedacy csobg fizyezng

D 2. gzoba fizycana

9. Nazwa pelna, REGON * / Nazwisko, plerwsze imlg, data uredzenla **

. ROZLICZENIE PODATKU NA "ZN [ A—
: B awa opodatkowania w 2t odatek nalezn =
1. Dostawa towardw orez éwladmnle uslug HRE S :
zwolnlona od podatku o :
2 Bostawa towaréw araz i\ndadc:anle u&lus | 1",
2a w tym SMndmnle ustug. o ktéryr. K |12,
T ust.1pkt4ustaw .
3 Dostawa tewardw orar d\nrladuanls uslug na te 13
opodatkowana sﬁawka 0% ; _
3a wmastawa tnwaréw, olttéra] 1 KRS
4. Dosuwa towarow oraz éwladczenle ustug na icrylzo lurn.kraju, R 16.
epodatkowana stuwkq 5% :
5. D«uwa Towargw oraz fwladczanla ush.rg na ury!orium krs]' , | 1% 18.
opodatkowane s!awkq 7% albo 8%
8. Dosuwa tcwarﬁw oraz dwladczenls uslug na !.erylor[urn kraju. T 20.
. opodatkowans shwkq 22% glbo 23% _
7. Wewnaﬁ:wspélnotowa dostawa towardw ' 21.
a_.- Eksport towar_éw o .' 22
9 Wawnqmwspélnotm nabyula towardw 1 2. 7,
25, 26,
11 lm rt uslug z wmaenlem us!ug nabywan ch od" : 27, 28,
podp:!nikdw pmu od wartoscl daty y rych stosujo
12 import ushig nahywan h od podatnlk 29, 30.
I‘] 454 _q]_ 1!*6 yw‘hyg sslpﬂd 2 'b
' .
.14 Doeuwa towaréw, dfa’ ktéry. ywca 32, 33.
- “zgodnle z a7 ust. 1 Pt us awy {wypeh & nabywca)
15. Dostaiva towaréw oraz twladmnia ushug, dia : LT R 35.
podatnlidem iatnabm zgodnlezm. us{. I'uba I
16 K\:rota podatku nalatnego od towardw 1 ushlg objglych splsam z natun.r. o ktérym mowa w art. 14ust.§ 36.
us awy
17 Zwrol odlluona] lub zwrécona] kwolywydaﬂ(owanej rl.a zakup kas rejasfrujacych, o kidrym mowaw an. 111 a7,
ust. B ustawy
18, Kwota podatku naletnego od wowngtrrwspiin la érodkéw h‘ans wykauneg owpoz24, 38,
podlegajaca wptaclo w lemlnla. [ lmirym mowa w art 3 ust. dw zwlqz ust 4 uafawy
19. Kwota podatiu od wewnatizwspbliiotowego nabycia Pﬂllw sllnlkamh, potilegalaca wplacle w hminach, ag,
o ktérych mowa w art. 103 ust. Sal 5b ustawy
Razam: (Poz. 40 =suma kwotz poz. 10, 11, 43, 15, 17 19,21, 22 40, 4.
23,26, 27, 29, 31, 32 | 34. Poz. 41= suma kwot z poz. 18, 18, 30, 24,
26: 28, 30, 33, 35, 3637 Il 38|38
_D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
D.1. PRZE_N'ESI ENIA : Podatek do odliczenia w zt
Kwata nadwylkl z paprzednle) deklarac)| 42,
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1} Zgodnie z ant. 81 ustawy z dnia 29 slerpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 513, z pésn. zm.}
Pauczenia

W przypadku niewptacenta w obovdgzujacym lemminie kwoty z poz. 54 lub wptacenia jej w niepeinej wysokodai, rinigjsza deklaracja stanowi podstawe do wystawienia tytutu
wykanawezego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyinym w adminlstracji {Dz. U. z 2016 r. poz. 549, z pdZn. zm. 18

Za podanie nieprawdy lub zatalenie prawdy i przez to narazenie podalku na uszczuplenia grozi odpowiedzialno$s preewidziana w Kodeksie karmym skarbowym.
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