BURMISTR Z Zarzadzenie Nr 129/2016

BARWIC ) ]
Burmistrza Barwic

z dnia 13 pazdziernika 2016r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej w
Urzedzie Miejskim w Barwicach

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 w zwigzku z art. 11b ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm.') oraz art. 4 ust.
I pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.
U. 22015 r. poz. 2058 z p6zn. zm’) zarzgdza si¢, co nast¢puje:

§1. Wprowadza si¢ ,,Instrukej¢ w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej
w Urzedzie Miejskim w Barwicach”, stanowigcg zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Barwice.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany wymienionej uchwaly zostaly ogtoszone w Dz. U.z2016 r. poz. 1579 .

? Zmiany wymienionej uchwaly zostaly ogtoszone w Dz. U. 22016 r. poz.34, poz. 352, poz. 996.



Zalgeznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 129/2016
Burmistrza Barwic

z dnia 13 pazdziernika 2016 r.

Instrukeja w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej
w Urzedzie Miejskim w Barwicach

§ 1. Ilekro¢ w instrukeji jest mowa o:

1) burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Barwic;

2) sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Barwice;

3) urz¢dzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Barwicach;

4) komoree organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ referat oraz samodzielne stanowiska urzgdu;
5) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow komorek organizacyjnych urzedu;
6)zarzadzeniu — nalezy przez to rozumieé zarzgdzenie Burmistrza Barwic w sprawie wprowadzenia
JInstrukcji w  sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim
w Barwicach;

7) udip — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z p6zn. zm.)

8) kpa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pozn. zm.).

§2. Udostepnianie informacji, w tym informacji publicznej znajdujacych si¢ w posiadaniu Urzg¢du
Miejskiego w Barwicach realizowana jest poprzez:
1) oglaszanie informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej urzgdu,
2) zamieszczanie informacji na stronie internetowej www.barwice.pl prowadzonej przez urzad,
3) wywieszenie lub wyltozenie informacji w siedzibie urz¢du,
4) udostepnienie na wniosek zainteresowanego.

§3. 1. Udostepnieniu na wniosek podlega informacja publiczna znajdujaca si¢ w posiadaniu urzedu,
nieudostgpniona na stronach Biuletynu Informacji Publicznej lub urzedu.

2. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej nie wymaga zachowania szczeg6lnej formy,
jednak powinny w nim zostaé zawarte elementy umozliwiajace udostgpnienie informacji, tj.
wskazanie: wnioskodawcy, adresu pocztowego badz adresu e-mail, zakresu wnioskowanej
informacji oraz formy udostgpnienia.

3. Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszej instrukeji, przy czym zlozenie wniosku
zgodnego ze wzorem nie jest obligatoryjne.

§4. 1. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze
wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej prowadzonym na stanowisku obstugi interesanta
urzedu, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszej instrukeji.

2. Kierownicy i pracownicy na samodzielnych stanowiskach ponosza odpowiedzialnos¢ za
udostepnianie informacji publicznej, znajdujgcej si¢ w posiadaniu kierowanych przez nich komorek
organizacyjnych, zgodnie z wlasciwoscig okreslong w regulaminie organizacyjnym urzgdu.

3. Za prowadzenie zbioru dokumentacji zwigzanej z zalatwieniem wniosku o udostgpnienie
informacji publicznej odpowiedzialni s kierownicy i pracownicy na samodzielnych stanowiskach
zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa okreslong w regulaminie organizacyjnym urzgdu.

4. Sekretarz dekretuje wnioski — w zaleznosei od zakresu zadanych informacji — do kierownikow
odpowiednich komérek organizacyjnych lub pracownikéw na samodzielnych stanowiskach zgodnie
7z wlasciwoscia rzeczowg okreslong w regulaminie organizacyjnym urzedu.



5. Kicrownik komérki organizacyjnej badz wyznaczeni przez niego podlegli pracownicy lub
pracownicy na samodzielnych stanowiskach, niezwlocznie weryfikujg informacj¢ i dokumenty, na
bazie ktérych przygotowuja odpowiedz, majac na wzgledzie zakres mozliwosei udostepnienia.

6. W przypadku, kiedy zakres zgdanych informacji przedstawiony w jednym wniosku dotyczy Kilku
komorek organizacyjnych, wéwczas sekretarz wyznacza komérke merytoryczng odpowiedzialng za
zebranie informacji i przygotowanie odpowiedzi, Komoérki pozostate zobowigzane sg do
wspdlpracy z wyznaczong komorkg merytoryczna.

7. Projekt odpowiedzi przekazuje si¢ do podpisu burmistrzowi lub osobie upowaznionej,
a nastepnie jeden z egzemplarzy przekazuje sie na stanowiske obslugi interesanta celem rejestracji.

8. W przypadku, gdy wnioskodawca prosi, aby udostepniana informacja zostata przestana
e-mailem lub skanem, to skan lub e-mail sporzadzonej i podpisanej odpowiedzi wysyla
upowazniona osoba pod wskazany adres e-mailowy.

9. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny no$nik danych jest mozliwe wylgcznie
w przypadku zastosowania no$nika pochodzacego z zasobow urzgdu.

10. Czynnosci o ktérej mowa w ust. 9, jak rowniez przestania informacji publicznej przy
wykorzystanin poczty elektronicznej dokonujg pracownicy zgodnie z wiasciwoscig rzeczows
okreslong w regulaminie organizacyjnym urzedu.

§5. 1. Komorka organizacyjna wiasciwa do zalatwienia wniosku sprawdza, czy wnioskowana
informacja:

1) stanowi informacje publiczng w rozumieniu udip,

2) podlega udostepnieniu w trybie ustawy udip, czy na zasadach okreslonych w innych

ustawach,
3) jest w posiadaniu urzedu,
4) nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub stronie internetowe;
prowadzonej przez urzad,

5) podlega ochronie, zgodnie z art. 5 ustawy udip.
2. W przypadkach watpliwosci przy dokonaniu kwalifikacji wniosku pod katem wystapienia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, whasciwa komérka jest zobowigzana do dokonania
uzgodnienia z radcg prawnym urzedu,
3. W przypadkach, gdy wnioskowana informacja:

1) nie stanowi informac)i publicznej,

2) podlega udostepnieniu na zasadach innych, niz okreslone w ustawie udip,

3) nie jest w posiadaniu urzedu, z zastrzezeniem § 06,

4)zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub stronie internetowej
prowadzonej przez urzad, komérka organizacyjna urzgdu zaatwia wniosek zawiadamiajac
wnioskodawce pismem informacyjnym o wystapieniu okreslonej okolicznosei.
Gdy wnioskowana informacja publiczna zostala opublikowana w Biuletynie Informacji Publiczne]
lub stronie internctowej prowadzonej przez urzad, nalezy poda¢ dokladny adres strony
(zakladke/konkretne miejsce), na ktorej znajduje si¢ zadana informacja.
4. W przypadku, gdy dostep do informacji podlega ochronie zgodnie z art. 5 ustawy udip i nie ma
mozliwosci udostepnienia informacji bez naruszenia przepiséw ograniczajgcych jej udostepnienie,
wydaje si¢ decyzje odmawiajacg udostepnienia informacji, ktérej wzor stanowi zalgeznik nr 3 do
niniejszej instrukeji.
5. W przypadku, gdy uzyskanie informacji publicznej wymaga jej przetworzenia, tj. konieczne jest
np. przeprowadzenie analiz, zestawiefi, obliczen, tworzenia wyciggdw itp., a wnioskodawca nie
wykazal, w jakim zakresie jej przetworzenie jest szczeglnie istotne dla interesu publicznego,
nalezy wezwaé wnioskodawce do wykazania w terminie 14 dni od dania otrzymania wezwania,



w jakim 7akresie uzyskanic informacji publiczne] jest szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,
pod rygorem wydania decyzji odmawiajacej udostepnienia informacji przetworzonej, ktérej wzor
stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszej instrukei.

6. Decyzje odmawiajace udostepnienia informacji podpisuje burmistrz lub osoba upowazniona.

§6. Jezeli wnioskowana informacja nie jest w posiadaniu urzedu, ale jest w posiadaniu jednostki
organizacyjnej gminy, komoérka organizacyjna urzedu sprawujgca nad nig nadzor zgodnie
z regulaminem organizacyjnym urzgdu, zawiadamia wnioskodawce o powyzszej okolicznosei
pismem informacyjnym, wskazujgc dysponenta informacji.

§7. 1. W przypadku, gdy udostepnianie informacji publicznej na wniosek nie moze nastgpi¢
w sposéb i w formie zgodnej z wnioskiem, nalezy powiadomi¢ pisemnie wnioskodaweg
o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem 1 wskaza¢, w jaki
sposob lub w jakiej formie informacja moze zostaé niezwlocznie udostgpniona.

2. Jezeli w terminie 14 dni od doreczenia powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku
o udostepnienie informacji w sposob lub w formic wskazanej w powiadomieniu, postgpowanie
o udostepnienie informacji umarza sig poprzez wydanie decyzji o umorzeniu postgpowania, ktore)
wzor stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszej instrukeji.

3. Decyzje o umorzeniu postgpowania podpisuje burmistrz lub oseba upowazniona.

§8. W sytuacji, gdy zachodza okolicznosci do wydania decyzji, o ktérych mowa w § 5 ust. 4
i 5 oraz § 7 ust. 2, a wniosek o udostepnienie informacji publicznej nie zawiera cech okreslonych w
art. 63 § 2-3a kpa, tj. wskazania wnioskodawcy (imienia i nazwiska lub nazwy), jego adresu,
podpisu — wzywa si¢ wnioskodawce w trybie art. 64 § 2 kpa do uzupelnienia brakéw w terminie 7
dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

§9. 1. W sytuacji, gdy udostepnienie informacji publicznej na wniosek wiaze sie z poniesieniem
dodatkowych kosztéw, o ktérych mowa w art. 15 ust 1 ustawy udip, urzad pobiera od
wnioskodawey optate odpowiadajgcg wysokosci tych kosztow.

2. Analizy wniosku o udostepnienie informacji publicznej pod katem dodatkowych kosztéw
zwiazanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia
informacji we wskazang form¢ dokonuje kazdorazowo komorka, ktore] merytorycznie dotyczy
wniosek o informacjg publiczna.

3. W przypadku koniecznosci naliczenia oplaty za sposéb udosigpnienia lub koniecznos¢
przeksztalcenia informacji w formg wskazang we wniosku, nalezy postepowacé wg WZoru
wyliczenia optaty pobierancj przy wnioskach o udostgpnienie informacji publicznej okreslonego
w zalgczniku nr 6 do niniejszej instrukeji.

4. W przeciagu 14 dni od dnia zlozenia wniosku powiadamia sig whioskodawce
o wysokosci oplaty,

5. W terminie 14 dni od powiadomienia o optacie, o ile wnioskodawca nie dokona zmian wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji, albo wycofa wniosek - nastepuje
udostepnienie informacji.

6. Wraz z udostgpnieniem informacji do wnioskodawey wysyla si¢ wyliczong oplatg wraz
z informacjg o sposobie jej uiszczenia.

7. Oplate za sposob udostepnienia lub konieczno$¢ przeksztalcenia informacji w forme wskazang
we wniosku wnioskodawca wplaca na konto urzedu.

8. Dokumenty zawierajace wyliczenie oplaty dolgeza si¢ do wniosku o udostgpnienie informacji
publicznej.



§10. 1. Udostepnienie informacji publicznej do ponownego wykorzystania nastgpuje po ztozeniu
wniosku, ktorego wzor okreslony jest rozporzadzeniem ministra wlasciwego do spraw
informatyzacji i jest opublikowany na stronie Biuletynu Informacji Publicznej urzedu w zakladce
,,Udostepnienie danych”.

2. Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja publiczna udost¢pniona:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu,

2) na stronie internetowej www.barwice.pl prowadzonej przez urzad,

3) udostepniona w inny sposéb np. w formie wywieszenia lub wylozenia w siedzibie urzedu,

4) udostepniona na wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publiczne;.

3. Analizy wniosku o udostepnienie informacji publicznej do ponownego wykorzystywania pod
kagtem poniesienia dodatkowych kosztow zwigzanych z przygotowaniem i przekazaniem oraz
innymi czynnikami branymi pod uwage przy nietypowych wnioskach dokonuje kazdorazowo
komorka, ktérej merytorycznie dotyczy wniosek.

4. Sposob wyliczenia i pobierania oplaty za przygotowanie informacji publicznej do ponownego
wykorzystania okresla zalgcznik nr 7 do niniejszej instrukcji.

5. W terminie 20 dni od dnia zlozenia wniosku powiadamia si¢ wnioskodawceg o wysokosci oplaty.
6. Dalszy tryb postgpowania okreslajg art. od 10 do 12 udip.

7. Decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej do ponownego wykorzystania
podpisuje burmistrz lub osoba upowazniona. Wzor decyzji stanowi zalgeznik nr 8 do niniejsze;

instrukeji.



Zalgeznik nr 1 do nstrukeji w sprawie zasad
udostgpniania informacii publicznej
w Urzedzie Miejskim w Barwicach

' !
Dane wnioskodawcy':
Itiiig i nazwiskO/MAZWA: . iiisvssinmamsaniviss v i

adres do kavespondengi: «viissnnmmnivsenin i i
adres poczty elektronicznej: .........ooovveiiiiiiiiin
Urzgd Miejski w Barwicach
ul. Zwycigzcow 22
78-460 Barwice

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ’

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z pézn. zm. ) wnosz¢ o udostgpnienie informacji
publicznej w nastgpujgcym zakresie (proszg opisac):

Sposob i forma udostgpnienia ityformacﬁ:j

O dostep do przegladania informacji w urzedzie;

[ kserokopia/wydruk;

[ skan;

1 pliki komputerowe;

O N6 (Prosze pOdac) . somnpsmvwrmmsvinassiamisasaie

Rodzaj nosnika:’
O plyta CD/DVD
O inny (prosze podac)... ... ... ..o e veevee i e e e e

Forma przekazania informacjis’

[J przeslanie informacji poczta elektroniczng na wskazany adres;
O przestanie informacji na wskazany adres:

[J odbidr osobisty;

[ iy (Fro828 POl v v wvsmsnons mamviavamsiavawis
miejscowosc, data podpis wnioskodawey’
Uhwagi:

! nalezy podaé dane umozliviajgce podmiotowi udosigpnienie whioskowanej informacji w sposob i w formie zgodnef = whioskiem flub wydanie
decyzji odmawiajgeei jef udostgpnienia); proetwarzanie danych wnioskodawey odbywa sig w oparcin o prepisy ustawy o ochronie danych
osobowych, przy coym udostepnienie informacji nie jest uwarunkowane od wyrazenia -gody przez whioskedaweg na preetwarzanie jego danych
asobowych;

? sposéb zlozenia wnioskw: proestanie poc:ztq na adres wrzedu, clolenie w sekretariacie urzedu, preestanie pocztg elektroniczng na adres:
wrzad@um.barvice.pl lub preestanie faksem na numer 94 3736349,

? prosze sakreslié wiascivwe pole:

? proszg akreslié wilasciwe pole:

* prosze zakreslié wiascive pole;

“ brak podpisu nie dyskwalifikuje wniosku.



Zalgezntk nre 2 do istrikeii w sprawie zasad
udostepnionia informacyi publiczne;
w Lirsed=ic Migiskin w Barwicach

REJESTR WNIOSKOW
o udostepnienie informacji publicznej

Data Nazwisko, imig, Przedmiot Zalatwiajacy Data Sposob Powiado- | Uwagi
wplywu | adres lub nazwa wniosku/zakres | wniosek /nazwisko, | zalatwie- | zalatwien | miono

/zglosze- | iadres informacji imi¢, komarka nia ia

nia/ zgtaszajgcego publicznej organizacyjna/

wniosku

2. 3. 4. 5. 6. 7. 3. 9.




Zebkgoznik nr 3 do Instridefi w sprawie zasad
udostgpniania informacyi publiczner
w Urzpd=ie Miesskim w Barwicach

Wzor decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej
ze wzgledu na ochrone wynikajgeg z art. 5 udip

Barwice, dnia ......cooooovvveeiiieerinnnnns

DECYZJA

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pozn. zm.) oraz art. 16 ust. 1, w
zwigzku z art. 5 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostepie do informacji
publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z pozn. zm.) 1 w zwigzku z art,

po rozpatrzeniu wniosku:

Pana/Pani

o udostepnienie informacji publicznej w przedmiocie .........coovviiiii e
orzeka sig, co nastgpuje:

odmawia si¢ udostepnienia informacji publicznej

UZASADNIENIE *

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

POUCZENIE

Na podstawie art. 127 §1 i 2, art. 129 § 1 i 2 w zwigzku z art. 17 pkt. 1 Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego od niniejszej decyzji stuzy stronom odwolanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Koszalinie za posrednictwem Burmistrza Barwic w terminie 14 dni od dnia jej
dorgezenia,

/Burmistrz Barwic/

Otrzymuja:
| ORI /strona/

2.ala



*Uwaga: Uzasadnicnie decyzji o odmowie udostgpnicnia informacii publiczne] poza
uzasadnieniem faktycznym i prawnym powinno takze zawieraé imiona, nazwiska i funkcje 0s6b,
ktére zajely stanowisko w toku postgpowania o udzielenie informacji oraz oznaczenie podmiotdw,
ze wzgledu na ktérych dobra wydano decyzje o odmowie udostgpnienia informacji (art. 16 ust. 2
pkt. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej). Uzasadnienic faktyczne decyzji powinno
w szczegblnosei zawieraé wskazanie faktow, kidre organ uznal za udowodnione, dowodow. na
ktérych si¢ opart oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odméwil wiarygodnosei
i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie prawne - wyjadnienic podstawy prawnej decyzji,
z przytoczeniem przepiséw prawa.



AZatgommik nr 4 do Insirikeyi w sprawie sasad
udostepniania informacyi publicznef
w Lirzedric Migiskingw Barwicach

Wzor decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej przetworzonej

Barwice, dnia ......ooovvvirivreeneciinnen,

....................................................

DECYZJA

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pozn. zm.) oraz art. 16 ust. 1, w
zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publiczne]
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z p6zn. zm. ) po rozpatrzeniu wniosku:

Pana/Pani

o udostepnienie informacji publicznej w przedmiocie .......oviiiiiiiiiiiiini
orzeka sig¢, co nastgpuje:

odmawia si¢ udostepnienia informacji publicznej przetworzonej

UZASADNIENIE *

................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

POUCZENIE

Na podstawie art, 127 §1 1 2, art. 129 § 1 i 2 w zwiazku z art. 17 pkt. | Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego od niniejszej decyzji stuzy stronom odwolanie do Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Koszalinie za posrednictwem Burmistrza Barwic w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

.................................................................

/Burmistrz Barwic/

Otrzymuja:
L /strona/

2.ala



*Uwaga: Uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej poza
uzasadnieniem faktycznym i prawnym powinno takze zawiera¢ imiona, nazwiska i funkcje osob,
ktore zajely stanowisko w toku postgpowania o udzielenie informacji oraz oznaczenic podmiotow,
ze wzgledu na ktérych dobra wydano decyzje o odmowie udostgpnienia informacji (art. 16 ust. 2
pkt. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej). Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno
w szczegblnoéei zawierat wskazanie faktoéw, ktére organ uznal za udowodnione, dowodow, na
ktérych sie oparl oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmoéwit wiarygodnosci
i mocy dowodowej, zaé uzasadnienie prawne - wyiasnienie podstawy prawne; decyzji,
Z przytoczeniem przepisow prawa.



Lalgcznik nr 3 do Instrukcitw spreovie zasad
ndostephiania informacyi publiczref
w Lirzedzie Miefskin w Barwicach

Wzér decyzji o umorzenin postepowania o udzielenic informacji publicznej

Barwice, dnia .oooceveeviiieiciiinecinnns

....................................................

....................................................

DECYZJA

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pozn. zm. ) oraz art. {6 ust. I,
w zwiazku z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z p6zn. zm. ) po rozpatrzeniu wniosku:

Pana/Pani

o udostepnienie informacji publicznej w przedmiocie ........cooooiiiiiiini i
orzeka sig, co nastgpuje:

umarza si¢ postepowanie o udzielenie informacji publicznej

UZASADNIENIE *

................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

POUCZENIE

Na podstawie art. 127 §1i 2, art. 129 § 11 2 w zwiazku z art. 17 pkt. 1 Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego od niniejszej decyzji stuzy stronom odwolanie do Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w Koszalinie za posrednictwem Burmistrza Barwic w terminie 14 dni od dnia jej
dorgczenia.

.................................................................

/Burmistrz Barwic/

Oftrzymuja:



*Uwaga: Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie
okreslonych we wniosku, podmiot obowigzany do udostepnienia informacji powiadamia pisemnie
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia  informacji  zgodnie
7 wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona
niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie
ztozy wniosku o udostgpnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych
w powiadomieniu, postepowanie o udzielenie informacji umarza sig (art. 14 ust 2 ustawy).



Zatacznik nr 6 do nstrukefi w sprawie sasod

ndostgpniania informacyi publicznej
w Ulrzpdsie Miejskin w Barwicach

Wzér wyliczenia oplaty pobieranej przy wnioskach
o udostepnienie informaceji publicznej

1. Wypelnia komérka, do ktorej skierowany jest wniosek

1.

Data wplywu wniosku o
informacj¢ publiczna

Nazwa referatu lub
samodzielnego stanowiska, do
ktdrego wplynat wniosek

Sposdb udostepnienia
informacji wskazany we
wrniiosku

Forma udostgpnienia
informagcji wskazana we
whniosku

Wyliczenie oplaty (prosze
podac szczegbtowo w jaki
sposdb dokonano wyliczenia 1
uwzgledni¢ koszty biorge pod
uwage pkt 1- 4)

Numer konta, na ktore nalezy
dokona¢ optaty

82 8562 0007 0030 0823 200000 20

I1. Wypelnia podejmujacy decyzj¢ o wysoKko$ci oplaty.

7.

Laczna wysoko$¢ oplaty

Data i podpis Skarbnika




Hodgeznik ne 7 do Instrikeii w sprawie sasad
wdostepriania informacii publiconej
w Upopdzie Miejskim w Barwicach

Wzor wyliczenia oplaty pobicranej przy wnioskach
o ponowne wykorzystanie informacji publicznej

I. Wypelnia komorka, do ktérej skierowany jest wniosek

1. | Data wplywu wniosku o ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej

2. | Nazwa referatu lub samodzielnego
stanowiska, do ktorego wplyngl wniosek

3. | Sposdb przekazania i przygotowania
informacji wskazany we wniosku

4. | Forma przekazania informacji wskazana
we wniosku

5. | Inne czynniki (czynniki, ktore moga
mieé¢ wplyw na koszt lub czas
przygotowania i przekazania informacji
przy nietypowych wnioskach)

6. | Czas potrzebny na przygotowanie
informacji

7. | Wyliczenie oplaty (prosze podaé
szczegdlowo w jaki spos6b dokonano
wyliczenia i uwzglgdni¢ koszty podane
w punkceie 1-53)

8. | Koszt przekazania informagji

9. | Koszt przygotowania informacji
(wyliczenie czasu jaki zostat
poswiecony na przygotowanie
informacji - wzigé¢ pod uwagg punkt 6)

10. | Numer konta, na ktére nalezy dokonac 82 8562 0007 0030 0823 200000 20
oplaty

I1. Wypelnia podejmujgey decyzje o wysokosei oplaty.

11. | Laczna wysokos¢ oplaty *

12. | Data i podpis Skarbnika

*Uwaga: Laczna wysokos$¢ oplaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztéw poniesionych bezposrednio w celu
przygotowania i przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania w okreslony
sposob i w okreslonej formie.



HLatgeznik e 8 do Instrakcfi w sprawiv cusad
ndostephiania nformacyi publiczney
w Lircedzie Miefskim w Barwicach

Wzor decyzji o odmowie ponownego wykorzystywania informacji publicznej

Barwice, dnia .......ooveevveenninnnnannens

....................................................

DECYZJA

Na podstawie art, 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 23 7z pozn. zm. ) oraz art. 16 ust. 1, w
zwigzku z art. 23g ust. 8 i wust. 9 wustawy z dnia 6 wrzednia 2001 roku
o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z pdin. zm. ) 1 w
ZWIAZKW Z AT, .o

po rozpatrzeniu wniosku:

Pana/Pani

o ponowne wykorzystanie informacji publicznej ..........cooovvii i
orzeka sig, co nastepuje:

odmawia si¢ udostepnienia informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania

UZASADNIENIE *

................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

POUCZENIE

Na podstawie art. 127 §1 i 2, art. 129 § 1 i 2 w zwigzku z art. 17 pkt. | Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego od niniejszej decyzji sluzy stronom odwolanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Koszalinie za posrednictwem Burmistrza Barwic w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

.................................................................

/Burmistrz Barwic/
Otrzymuja:
| U STU /strona’

2.a/a

*Uwaga: Uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania na podstawie art. 23 g ust. 8 pkt 2 powinno zawiera¢ wskazanie osoby fizycznej, osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosei prawnej, ktora posiada prawa autorskie,
jezeli jest znana, albo licencjodawcy od ktérego dany utwor zostal pozyskany.



