BURMISTRZ

BARWIC Zarzgdzenie Nr 124/2016

Burmistrza Barwic
z dnia 16 wrzesnia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art.11a ust.l. pkt.2) oraz art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (T.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446.) w zwiazku z art.44 ust.3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (T.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze
zmianami') oraz art. 35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(T.j. Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 ze zmianami®),

Burmistrz Barwic zarzgdza, co nastepuje:
§ 1. Wprowadzam Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych o
wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto. Regulamin stanowi

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatéw w Urzedzie Miejskim w
Barwicach.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 259/2014 Burmistrza Barwic z dnia 17 kwietnia 2014 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o

wartosci szacunkowej ponizej rownowartoéci kwoty 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sporzadzil: Piotr Kikun

: zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 379,
poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz.
1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016 r.
poz. 195 i poz. 1257

* zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1020, poz. 1250 i poz. 1265



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 124/2016
Burmistrza Barwic
Z dnia 16 wrzesnia 2016 roku

Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§ 1. Zamdwienia, ktérych wartod¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
réwnowartosei kwoty 30000 euro dokonuje si¢ na podstawie procedur okreslonych w
niniejszym regulaminie, z pominigciem poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie
Prawo zaméwien publicznych.

Procedury udzielania zaméwienia publicznego
ponizej kwoty 30 000 euro netto

§ 2. 1. Ramowe procedury udzielania zaméwieni publicznych regulowane sa w uktadzie:
1) zamdwienia o wartodei do 3 000 euro netto,
2) zamoéwienia o wartosdci od 3 000 do 6 000 euro netto,
3) zamowienia o wartosci od 6 000 do 30 000 euro netto,
4) zamodwienia z wolnej rgki ponizej 30 000 euro netto.
2. Zamowien dokonuje si¢ zgodnie z zachowaniem zasad:
1) w sposob celowy 1 oszezedny,
2) w sposob umozliwiajgey terminowsg realizacje zadan,
3) w wysokosei | terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.

3. Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzjg o odstapieniu od stosowania przepiséw
niniejszego regulaminu i realizowa¢ zamoéwienie bezposrednio z jednym wybranym
Wykonawca.

Ustalenie wartosci zamowienia

§ 3. 1. Przysigpujagec do udzielenia zamowienia, pracownik lub Referat merytoryeznie

odpowiedzialny za jego realizacj¢ ma obowiazek ustalenia jego wartosci.

2. Podstawg ustalenia wartodci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscig. :

3. Do okreslenia wartosci szacunkowej zaméwienia na roboty budowlane podstawe stanowi
kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robét.

4. Przy wycenie wartoéci szacunkowej ustug lub dostaw mozna wykorzystaé ceny
jednostkowe, np. ceny roboczogodziny, ceny wozokilometra, lub poréwna¢ planowane
zamdwienie do wykonanych juz zaméwien o podobnym zakresie.

5. Ustalenie wartosci danego zaméwienia na kolejny rok budzetowy lub kolejnych 12
miesigey, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamoéwien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

Zamowienia o wartosci do 3 000 euro netto

§ 4. 1. Wyboru Wykonawcy zaméwienia o wartosci ponizej 3 000 euro netto dokonuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego
polecenia stuzbowego.

2. Zamowienia o wartosci do 3 000 euro netto moga by¢ realizowane po negocjacjach z

Jednym Wykonawca.



3. Podstawg udokumentowania zaméwienia bedzie zlecenie, umowa lub faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zaméwienia.

Zamoéwienia o wartosci od 3 000 do 6 000 euro netto

§ 5. 1. Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zaméwienia o wartosei od 3 000 do
6 000 euro netto prowadzi Referat merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na
podstawie ustnego polecenia stuzbowego poprzez rozeznanie rynku.

2. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone: pisemnie, faksem, poczta elektroniczna
poprzez portale internetowe. Rozeznanie rynku nastepuje u ¢o najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcdw,

3. Z czynno$ci rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbowg z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Notatka wymaga:

1) akceptacji Kierownika Zamawiajgcego,
2) parafowania przez Skarbnika Gminy.

5. Dopuszceza sig¢ mozliwosé negocjacji ceny oferty najkorzystniejszej.

6. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa lub zlecenie podpisane
przez Zamawiajgcego i Wykonawee,

7. Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w Referacie prowadzacym
postepowanie.

8. Wylonienie Wykonawey zamdwienia o wartodci szacunkowej od 3 000 do 6 000 euro
netto moze rOwniez nastapié¢ w oparciu o zasady okreslone w § 6 niniejszego regulaminu,

Zaméwienia o wartosci od 6 000 do 30 000 euro netto

§ 6. 1. Procedurg zaméwien od 6 000 do 30 000 euro netto prowadzi Referat merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie ustnego polecenia stuzbowego,
zapraszajac do skladania ofert co najmniej trzech Wykonawcéw.

2. Prowadzacy sporzadza zapytanie ofertowe, w ktérym w szezegdlnosci nalezy okresli¢:

1) przedmiot i zakres zaméwienia,

2) termin realizacji zaméwienia,

3) wymagania w stosunku do Wykonawcéw, w tym dokumenty i oSwiadczenia, jakie
powinni ztozy¢ wraz z ofertg w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu,

4) miejsce i termin skladania ofert,

5) kryteria wyboru ofert.

3. Prowadzacy wysyla zapytanie ofertowe:

1) zapytanie ofertowe dla zamdwien, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale nalezy
wysta¢ droga pocztows, za pomocay faksu, poczty elektroniczng lub w drodze
bezposredniego dorgezenia do co najmniej trzech Wykonawcéw, realizujacych w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalno$ci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
bedace przedmiotem zamdbwienia,

2) prowadzacy dokumentuje czynno$é wydania / wystania zapytan ofertowych,

3) Wykonawcy skladajg oferty w formie pisemne;j: droga pocztows, za pomoca faksu, poczta
elektroniczng lub w drodze bezposredniego dor¢czenia w zaleznosci od wyboru
Zamawiajgcego,

4) Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert,

5) dopuszcza sig mozliwos¢ negocjacji ceny oferty najkorzystniejszej,

6) Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona jedna oferta, to decyzje o ewentualnym je;j
wyborze podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.



4. Kierownik Zamawiajacego akceptuje wybdr najkorzystniejszej oferty.

5. Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa podpisana przez
Zamawiajacego 1 Wykonawce.

6. Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w Referacie prowadzacym
postepowanie.

Zaméwienia z wolnej reki ponizej 30 000 euro netto

§ 7. 1. Zaméwienie z wolnej r¢ki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Kierownik
Zamawiajgcego udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawea.

2. Kierownik Zamawiajacego udziela zaméwienia z wolnej reki, ktdrego wartoéé nie
przekracza 30 000 euro netto, w nastgpujacych przypadkach o ktérych mowa w art.4d
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieti publicznych oraz gdy:

1) przedmiotem zamdwienia jest usuwanie awarii i skutkéw zdarzen losowych,

2) przedmiotem zaméwienia jest $§wiadczenie ustug w zakresie oczyszczania wraz z
Zimowym utrzymaniem oraz utrzymanie zieleni na terenie miasta Barwice,

3) w prowadzonym postgpowaniu o wartosci od 6 000 do 30 000 euro netto nie wptyneta
zadna oferta.

3. Zamawiajacy wysyta zaproszenie do negocjacji do wybranego Wykonawey wraz z
informacjami niezbgdnymi do przeprowadzenia postepowania.

4. Z czynnosci negocjacji sporzadza sie protokot,

5. Podstawy udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa podpisana przez
Zamawiajacego i Wykonawce,

6. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest w Referacie prowadzacym
postepowanie.

Postanowienia koncowe

§ 8. 1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu sprawuje Kierownik
Zamawiajacego.

2. Postgpowanie w sprawach zamowien ponizej 30 000 euro sg jawne.

3. Wyniki postgpowan od 3 000 do 30 000 euro netto mogg by¢ wywieszane na tablicy
ogloszen w budynku Urzedu Miejskiego w Barwicach oraz zamieszczane w Biuletynie
Informacji Publicznej.

4. Kazdy Kierownik Referatu zobowiazany jest do:

1) prowadzenia Rejestru Zaméwiefi Publicznych Ponizej 30 000 euro (wzér Rejestru
sanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu),

2) przekazania ww. Rejestru do Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska w
terminie do 30 stycznia za rok poprzedni celem ujecia wydatkéw w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach przekazywanym do Urzedu Zaméwien
Publicznych.

Zataezniki do Regulaminu:
Zatacznik nr 1 — Notatka stuzbowa.
Zalacznik nr 2 — Rejestr zamGwien publicznych ponizej 30 000 euro.



................................................ Zatacznik nr 1 do Regulaminu

{znak sprawy)

NOTATKA SLUZBOWA

z przeprowadzonego rozeznania cenowego rynku
zamdwienia o wartoéci od 3 000 do 6 000 euro netto

..................................................................................................................

2. Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia: ..................... zt netto; w przeliczeniu na euro
WYNOSL! ...uivnaenann, curo; Sredni kurs zlotego do euro wynosi: ................ euro; wartos§é
ta zostata okredlona na podstawie: ...,

3. Wykaz zebranych ofert (pisemnie, faksem, pocztg elektroniczng poprzez portale
internetowe):

Lp. } Nazwa, adres Wykonawcy Cena netto / brutto Uwagi
4. Do realizacji zamdwienia wybrano oferte Wykonawey nr .................
5. Uzasadnienie wybomu Oferty:........oooiiiiiiii e e

I}
2)
{data i podpis )
{pedpis skarbnika)
Zatwierdzam

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

*sredni kurs ziotego do euro przyimuje sig zgodnie z art.35 ust.3 ustawy Prawo zaméwien publicznych




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Rejestr zaméwien publicznych ponizej 30 000 euro - ........ rok




