BURMISTRZ ZARZADZENIE Nr116/2016

BARWIC Burmistrza Barwic
7 dnia 22.08. 2016 roku

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu gminy na 2017 r.

Na podstawie § 1 ust.]1 Uchwaly Nr X/59/2011 Rady Miejskiej w Barwicach z dnia
29.06.2011 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej i szczegélowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

1. Zobowigzuje si¢ podlegle gminie jednostki budzetowe wymienione w zatgczonym do zarzadzenia
wykazie do opracowania planéw finansowych na rok budzetowy 2017.

2. Zobowigzuj¢ pracownikéw urzgdu wymienionych w zatgczonym wykazie - do opracowania wy-
cinkowych planéw na rok budzetowy 2017.

§ 2.

1. Kompleksowe i wycinkowe plany finansowe nalezy opracowa¢ w formie tabelaryczno-warto-
osciowej wraz z czgscig opisowa uzasadniajgcg wykazane i zaplanowane kwoty wedlug wytycz-
nych zalgczonych do zarzadzenia.

§ 3.

Przy opracowywaniu planéw i materialow wycinkowych nalezy uwzglednié podstawowe wskazniki,
dane, prognozy, przepisy i postanowienia zawartych umow oraz zalozenia i kierunki polityki spo-
feczno-gospodarczej pafistwa i gminy na 2016 rok, a szczegdlnie dotyczace:

- przewidywanych podwyzek cen towarow, robot i ustug,

- zaktadanej stopy inflacji,

- polityki dotyczacej ksztaltowania wynagrodzen,

- organizowania prac interwencyjnych i robét publicznych,

- zasad i warunkow przyznawania dotacji na zadania zlecone i wlasne,

- zasad i warunkow pozyskiwania $rodkow finansowych z funduszy europejskich,

- zasad sprzedazy i dzierzawy mienia komunalnego,

- naliczania i pobierania podatkow i optat lokalnych,

- stosowania ustawy o zamowieniach publicznych.

§ 4.

Plany finansowe i wycinkowe materiaty, opracowane zgodnie z § 2 i 3 nalezy przekaza¢ w terminie
do 10 pazdziernika 2016 roku Skarbnikowi Gminy.

§ 5.

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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WYKAZ

jednostck organizacyjnych i stanowisk pracy opracowujacych materialy planistyczne do budie-

tu gminy na 2017 rok.
Lp | jednos téaizs‘::nowiska osoby odpowiedzialne zakres 0b:i¢;ty oprac.owaniem sf::;fﬂ;-
Za opracowanie dzial - rozdzial .
pracy zalgcznika
Oswiata | Wychowanie, Eduka-
cyjna Opicka Wychowawcza
v int 801, 1074280101 80103; D ato.
1 Zespdt Administracyjno — [ Jacek Maciejewski 80104; 80110; 80113; S\::;zi%c:vo_
' Gospodarczy Odwiaty Mariola Wrzosek 80114,80120, 80146; &
uktadu z
80148,80195. ku ub
dzial 854 rozdz. 85401, roka ub.
85415,85446
Pomeoc Spoleczna op racow}. v
5 Miejsko-Gminny Odrodek Jolanta Lis dzial 852 rozdz.85203; 85212, s‘if)zec%ivo-
’ Pomocy Spolecznej Krystyna Pawlowska 85213; 85214, 85215; 85219; ukdadu E
85228; 85295; dziat 853
roku ub.
' ' Dorota Niedzicla Kultura i Qchrona Dziedzictwa
3 Osrodek Kultury 1 Tury- Monika B ka- Narodowego, 3
. . onika Bryszewska nr
styki Marud 921-92109;
921-92116,
Transport i Laczn. Gospodarka
Komunalna i Ochrona Srodow.
dziat 600 (drogi gminne, lokalne,
powiatowe, wojewddzkie),
dzial 900 (oczyszczanie, utrzy-
manie zieleni, o$wietlenie gmi-
Kierownik Referatu Infra- ny,)
4. | struktury i Ochrony Sro- Piotr Kikun fwydat.biezgc.i inwestyc./ nr 2
dowiska Gospodarka Mieszkaniowa
i Dzialalno$é Uslugowa (gospo-
darka gruntami i nieruch. opra-
cowania geodezyjne i karto-
graficzne, zagospodarow. przest.)
700- 7004;70005; 710-70004;
/ wydatki biezgce i inwestye./
DOCHODY
5 Ins}pi]e.ktor ds. Gqspodfirki Grazyna Surymt (za uiytkqwalni-e vyieczyste, za.
ieruchomosciami sprzedaz mienia i nieruchomosci
komunalnych)
Administracja Publiczna ( straz
migjska, urzedy wojewddzkie, nr2
6. Sekretarz Jan Rudnikowicz gmin, Jedn(.)Stkl pomocnicze, tu- (opracow.
rystyka i promocja gminy) zbiorcze)

750-75011, 75022, 75023;

75075, 75095, 754-75416.




WYKAZ

jednostek organizacyjnych i stanowisk pracy opracowujacych materialy planistyczne do budize-

tu gminy na 2017 rok.
nazwa .y . . szczegolo-
Lp | jednostkiistanowiska osoby odpownedzfalne zakres ob:|qty opracowanien | " .- we
Za opracowanie dzial - rozdzial .
pracy zalgeznika
. Opracow.
7. Skarbnik Marek Osuch dzialy od 910 do 92? zbiorcze
Dochody i Wydatki bud:
udzetu
. . . oprac.
g Inspektgr d's. ksm;gowosm Danuta Holowacz dziaty od 010 do 926 sbioreze
udzetowej .
wyd. budz.
Inspektor d/s zarzadzania Bezpieczenstwo Publiczne
kryzysowego, spraw . i Ochrona P/pot
> obronnych, obrony cywil- Zuzanna Chmiel 754-75412, r 2
ngj i ochrony p.poz.
. . Administracja Publiczna
Referent ds. obstugi Rady | Magdalena Nieweglow-
10. Miejskiej ska-Kikun 730-75022 or 2
S rwydatki biez. /
wszystkie dzialy
fdochody pozyskane z fun-
duszy europejskich oraz wy-
1 Referat Promocji i Roz- Ewa Nowosielska datki inwest. i biezace finan- | opracow.
' woju Gminy sowane z tych funduszy, wy- | zbiorcze
datki na promocje i na dziatal-
nos$¢ podmiotéw i instytucji
pozytku publicznego
Referent ds. ksiegowosci Dzialy od 010 do 926 docho-
12. budzetowe] Ewa Adasko dy, wydatki — I{Je{ace ipochod- | nrii2
13, Komendant 'St.ra:'cy Miej- Zbigniew Razniak Dzial 754, ro.zdz_:la?l 75416 — nr 2
skiej wydatki biezace
Dzial 750, rozdziaty 75011,
14. Starszy informatyk Andrzej Pietras 75022, 75023, 75075 - wydat- nr2
ki biezace
Inspektor ds. kancelaryi- Dzial 750, rozdziaty 75011,
15, { "™P : Y Ewelina Widerska | 75022, 75023, 75075 - wydat- |  nr2
no-technicznych ki bies
i biezgee
Dziat 750, rozdziaty 75011,
16. | Inspektor ds. kadrowych Irena Iwanowska 73022, 75023, 75075 - wydat- nr 2

ki biezgce (szkolenia, uslugi
zdrowotne, ZFSS )




WYKAZ

jednostek organizacyjnych i stanowisk pracy opracowujacych materialy planistyczne do budze-

tu gminy na 2017 rok.
Lp | jednos tl:liaizs‘:aanowiska osoby odpowiedzialne zakres objgty oprac‘owaniem sf:;;f’?:;
Za opracewanie dzial - rozdzial .
praey zalacznika
Dochody
od oséb fizyeznych
z podatkdw i opfat lokalnych,

dochody z dzierzawy mienia, |opracow. w

Inspektor ds, wymiaru od 0sdb prawnych szczegoto-

17. . Marzena Palus-Noga z podatkow i oplat lokalnych, | wosci wg

podatkéw L
dochody z mienia komunalne- | ukladu z
go od os6b fizycznych i praw- | roku ub.
nych:
oplat za czynsze dzierzawne,
uzytkowanie wieczyste
Dochody
Inspektor ds. dziatalnosci za zezwolenia na sprzedaz al-
18. | gospodarczej, kultury fi- Magdalena Bujak koholu i optaty za wpisy i wy- nr |
zycznej i sportu pisy dzialalnosci gospodarczej
. : Wydatki zwigzane z realizacja
19, Kierownik USC Renata Trembowelska GPPiRPAIPN nr 2




WYTYCZNE DO CZESCI OPISOWEJ

CZESC OPISOWA - powinna zawieraé kalkulacje uzasadniajacy wyliczenie wielkosei uje-
tych w planach finansowych i materiatach wycinkowych do budzetu, a w szczegdlnosci:

L. DOCHODY.

Omowié poszezegdlne zrédta dochodow ze wskazaniem sposobu i podstaw ich kalkulacyi.

IL WYDATKI.

1. Wynagrodzenia - wedlug wyliczenia:

- osoba X wynagrodzenie za ostatni miesigec x 12 miesigey x zaktadany wskaznik wzrostu
plac + niestale skadniki wynagrodzenia ( nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp ).

2. Pochodne od wynagrodzen ( skladki ZUS, Fundusz Pracy, odpis na fundusz socjalny ) - wyli-
czenie wedtug obowigzujgcych zasad i przepisow.

3. Wynagrodzenia bezosobowe - kwotowo z okresleniem rodzajéw zleceh.

4, Pozostate wydatki biezace ( podréze stuzbowe, materiaty, energia, ustugi materialne i niema-
terialne, optaty state i okresowe, skladki itp) - specyfikacja szczegdlowa kwotowa poszezegol-
nych wydatkow, a w miare mozliwosci podaé sposGb wyliczenia np: energia - warto$¢ faktury
za ostatni miesigc x 12 miesigcy x zakladany wskaznik wzrostu.

5. Wydatki - dodatki mieszkaniowe - wedlug wyliczenia:
- srednia miesieczna liczba przyznanych dodatkéw x s$rednia kwota przyznanego miesigczne-
go dodatku x 12 miesigey.

6. Wydatki Rady:
- diety radnych i ryczalty soltysow
- inne wydatki jak: podréze stuzbowe, materialy oraz ustugi - kwotowo, wyliczenie statysty-
czne

7. Opracowania geodezyjne i wycena nieruchomoscei:
- wyceny nieruchomosci i podziaty dziatek wedtug wyliczenia : ilo$¢ x $rednia cena (stawka)

- ogloszenia o przetargach - kwotowo

8. Wydatki inwestycyjne - ujmuje si¢ w imiennym wykazie zadan przewidzianych do realizacji.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 116/2016

( nazwa jednostki budzetowe)j ) Burmistrza Barwic
DZIAL......cccoovvnn. z dnia 22.08.2016 1.
Rozdziat.................
Nazwa.......ccooiviiii e
( projekt)
Zestawienie dochodéw na rok 2017
w zl
przewadyw?ne plan
. wykonanie
L.p wyszczegdlnienie § na rok
w roku :
. budzetowy
poprzednim

1. |oplata skarbowa 0410

2. |optata administracyjna 0450

3. |optlata za uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste 0470

optata za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 0480

5. |grzywny i kary pienigzne od ludnosci 0570

6. |grzywny i kary pieniezne od 0séb prawnych 0580

7. | wplywy z réznych oplat 0690

dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majat- 0750

8. kowych jednostek oraz innych uméw
9 wplywy z tytulu odplatnego nabycia prawa wla- 0770
" |snosei nieruchomosci

10. | wplywy z ustug 0830
wplywy ze sprzedazy skiadnikéw

11. ! 0870
majatkowych

12. |pozostate odsetki 0920

13, o‘.trzyrr?am'a spadki, zapisy i darowizny w postaci 0960
pienigzne;j

14, | wplywy z réznych dochoddw 0970

15.

16.

17. |DOCHODY RAZEM X

------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------

{ gldway ksiggowy, sporzadzajacy ) ( data) ( kierownik jednostki )



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 116/2016

.................................................................

( jednostka organizacyjna lub stanowisko pracy ) Burmistrza Barwic
DZIAL......cccciinn z dnia 22.08.2016 1.
Rozdziat.................
NAZWA. e s
( projekt)
Zestawienie wydatkéw na rok 2017
w zl
prze\wdyw?ne plan
e wykonanie
Lp wyszczegolnienie § na rok
w roku .
. budzetowy
poprzednim
1. |pozostale rozliczenia z bankami 2980
2. | wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 3020
3. | rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych 3030
$wiadczenia spoleczne 3110
5. |stypendia dla uczniéw 3240
6. |inne formy pomocy dla uczniow 3260
7. | wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
8. |dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
9. {wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
10. |sktadki na ubezpieczenia spoleczne 4110
11. |sktadki na fundusz pracy 4120
12. |sktadki na ubezpieczenia zdrowotne 4130
13. | wynagrodzenia bezosobowe 4170
14. | zakup materialéw i wyposazenia 4210
15. | zakup érodkéw zywnoscei 4220
16. za%cup pomocy naukowych, dydaktycznych i 4240
ksigzek
17. | zakup energii 4260
18. | zakup ustug remontowych 4270
19, | zakup ushug pozostatych 4300
20. Egiz;]ty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyj- 4360
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Zatgcznik nr 2

..........................................................

do Zarzadzenia Nr 116/2016
Burmistrza Barwic

DZIAL.....coiviine zdnia 22.08.2016 1.
Rozdziat.................
NAZWR.oooioiiiiie s e
............................................................ ( projekt )
Zestawienie wydatkow na rok 2017
wzl
przeWIdnyme plan
PO wykonanie
Lp wyszczegolnienie § na rok
w roku .
. budzetowy
poprzednim
zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
21. RN 4390
analiz i opini
22. | podroze stuzbowe krajowe 4410
23. | rézne oplaty i skladki 4430
24. | odpis na zaktadowy fundusz socjalny 4440
25. |podatek od nieruchomosci 4480
26. |pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa 4490
27. | pozostate podatki na rzecz budzetow j.s.t 4500
28. |opfaty na rzecz budzetu paristwa 4510
29. |optlaty na rzecz budzetow j.s.t 4520
30. {podatek od towaréw i ustug VAT 4530
31 odset.kl od nieterminowych wptat z tytutu podat- 4570
kow i oplat
32. |pozostate odsetki 4580
kary i odszkodowania wyptacone na rzecz 0séb
33. 4590
fizycznych
kary i odszkodowania wyptacone na rzecz 0s6b
34. - . : 4600
prawnych i innych jednostek organizac.
35. | Szkolenia pracownikéw 4700
36. | wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 6050
37 w?fdatkl na zakupy inwestycyjne jednostek bu- 6060
dzetowych
38. |WYDATKI OGOLEM X

---------------------------------------------------------------------

( micjscowosé ) (data)

-----------




( pieczatka jednostki kultury )

Zatgeznik nr 3
do Zarzadzenia Nr [16/2016
Burmistrza Barwic

DZIAL........... Rozdziat................ z dnia 22.08. 2016 1.
NAZWA....coii
{ projekt)
Osrodek Kultury i Turystyki - zestawienie przychodow i rozchodéw
na rok 2017
w zi
przewidywane plan

Lp wyszezegolnienie § wykon. w roku na rok

poprzednim | budzetowy
I. |Stan §rodkéw obrot. na poczatku roku, z tego:
1. |zapasy materialdéw, wyrobow i inne
2. | $rodki pienigZzne
3. |naleznosci
4. | zobowigzania

inne ( podac¢ jakie )

L. [PRZYCHODY ogélem, z tego:
1. |wplywy z ustug 0830
2. | wplywy ze sprzedazy skladnikdw majgtkow. 0870
3. |pozostale przychody 0920,0970
4. |dotacja podmiotowa z budzetu dla instytucji kultury 2550

IIL. | RAZEM (I + 1) suma bilansowa

IV. [ROZCHODY ogélem, z tego:
1. |nagrody i wydat. osob. nie zalicz. do wynagrodzen 3020
2. |rézne wydatki na rzecz 0s6b fizycznych 3030
3. |stypendia oraz inne formy pomocy dla ucznidw 3240
4. |stypendia rézne 3250
5. | wynagrodzenia osobowe pracownikdw 4010
6. |dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
7. | wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
8. |skiadki na ubezpieczenia spoleczne 4110
~ | sktadki na fundusz pracy 4120

[ 1. |skiadki na ubezpieczenia zdrowotne 4130
11. [ wynagrodzenia bezosobowe 4170
12. | zakup materialoéw i wyposazenia 4210
13. | zakup $rodkow zywnosci 4220
t4. | zakup pomocy naukowych, dydaktyczne i ksigzek 4240
15. jzakup energii 4260
16. {zakup ustug remontowych 4270
17. | zakup usfug pozostatych 4300
18. | podréze shuzbowe krajowe 4410
19. |rozne opfaty i skiadki 4430
20. | odpis na zaktadowy fundusz socjalny 4440
21. | pozostale rozchody
w tym: §rodki pieniezne
VI. |[RAZEM ( IV + VY ) suma bilansowa
VIL | Planowany stan §rodkéw obrot. na koniec roku

...... AN AA NIRRT ARSI NN ILLER RIS T T

( gléwny ksi¢gowy ) { data)




